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1. Zakladné udaje

Normativ materialno-technického a priestorového zabezpecenia (d’alej len ,,normativ®) je
vytvoreny s cielom zabezpeCenia kvalitnej pripravy absolventov ucebného odboru
3763 H manipulant postovej prevadzky a prepravy. Normativ vychddza zo Statneho
vzdelavacieho programu (d’alej len ,,SVP*) pre skupinu odborov vzdeldvania 37 Doprava,
posty a telekomunikacie, poskytujuceho stredné odborné vzdelanie, z casti ,,Povinné
materialno-technické a priestorové zabezpedenie vyucby*. Specifikuje uceleny, vzajomne sa
podmieniujiici komplex poziadaviek s cielom vytvorit optimalne vzdeldvacie prostredie.
Materialno-technické a priestorové zabezpecenie uréené v tomto normative je zavdzné aj pre
ucebny odbor manipulant poStovej prevadzky a prepravy s oznacenim ,,3763 2°.

Normativ stanovuje zékladné ucebné priestory pre teoretické a praktické vyucovanie
v danom odbore a ich zakladné materialne a pristrojové vybavenie. Vybavenie strednej
odbornej skoly, strediska praktického vyucovania, Skolského hospodarstva, strediska odbornej
praxe a pracoviska praktického vyucovania v rozsahu zdkladného vybavenia poskytuje
predpoklady pre zabezpecenie pripravy Ziakov daného odboru vzdelavania.

Ucebné priestory mozu byt vybavené aj nad ramec zakladnych poziadaviek. Ich ucelom
je zabezpecenie vyssej kvality vyu€ovacieho procesu v nadvidznosti na poziadavky trhu préce.

Materialno-technické a priestorové zabezpecenie podla tohto normativu moéze Skola
splnit’ aj pouZivanim materidlno-technického a priestorového zabezpecenia vo vlastnictve inej
fyzickej alebo pravnickej osoby, s ktorou ma Skola uzatvorent pisomni dohodu
0 uskutocnovani odborného vzdelavania ziakov podl'a § 43 ods. 12 Skolského zakona alebo
podla § 5 ods. 2 a ods. 3 pism. g) zdkona o odbornom vzdeldvani a priprave, ak tato dohoda
obsahuje aj jeho presne Specifikovany rozsah.

2. VSeobecne zavizne pravne predpisy

Proces vychovy avzdelavania zohladiiuje vSeobecne zavdzné pravne predpisy
upravujuce bezpecnost prace, ochranu pred poziarom, prevadzkovanie objektov §kol
a Skolskych zariadeni ako aj technicki dokumentaciu pouZzivanych zariadeni, prislusné normy
a predpisy, ktoré upravuji vyrobny proces alebo pracovné operacie zodpovedajuce obsahu
vzdelavania v danom odbore vzdelavania.

Ucebné priestory musia vyhovovat poziadavkam hygieny prace, bezpe¢nosti a ochrane
zdravia pri praci, ochrany pred poZiarom, ktoré st v sulade s prisluSnymi platnymi vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi, rezortnymi predpismi a technickymi normami. Priestory,
V ktorych sa uskuto€iiuje teoretické a praktické vyucCovanie musia umoznovat optimalnu
organizaciu vyucovania s prihliadnutim na technicky rozvoj a zavadzanie novych zariadeni
do prevadzky.

Stcastou vybavenia ucebnych priestorov pre praktické vyucovanie je technicka
dokumentécia, technologické postupy, pravidla bezpecnej obsluhy technickych a inych
zariadeni, hygienické a bezpecnostné predpisy, bezpecnostné tabul’ky a znacky a prostriedky
protipoziarnej ochrany a prvej pomaci.



3. Zakladné ucebné priestory

Zakladné ucebné priestory, ktoré su nevyhnutné na nadobudnutie pozadovanych
vedomosti a zruénosti stanovenych vykonovymi a obsahovymi §tandardami prislusného SVP
su uvedené v tabulkdch ¢. 1 a¢. 2. VSetky priestory musia byt navrhnuté v stlade
S typologickymi a typizanymi smernicami, normami STN, hygienickymi normami,
predpismi 0 bezpe¢nosti a ochrane zdravia pri praci, predpismi o ochrane pred poZziarom,
platnymi pre normovanie a prevadzku zariadeni.

3.1 Zakladné uebné priestory pre teoretické vyucovanie

Tabul’ka ¢. 1

P. ¢ Nazov u¢ebného priestoru pre teoretické vyucovanie

1. | Ucebna odbornych predmetov

2. | Ucebna vypoctovej techniky

3.2 Zakladné ucebné priestory pre praktické vvucovanie

Tabulka ¢. 2

P. ¢. Nazov u€ebného priestoru pre praktické vyucovanie

1. | Ucebna odborného vycviku

Pozn.: Praktické cvicenia zaradené v jednotlivych odbornych predmetoch sa mézu realizovat’
V ucebni odborného vycviku.

4. Zakladné vybavenie u¢ebnvch priestorov

Ucebny odbor 3763 H manipulant postovej prevadzky a prepravy musi spifiat’ poziadavky
priestorovej, technickej, technologicke;j, pristrojovej a materialnej techniky. Jednotlivé u¢ebné
priestory pre teoretické a praktické vyucovanie su vybavené zakladnymi zariadeniami,
vypoctovou technikou, nabytkom a pod., ktoré st uvedené v tabul’kach ¢. 3 a ¢. 4.

4.1 Zakladné vybavenie uc¢ebnvch priestorov pre teoretické vvucovanie

Tabulka €. 3

Teoretické vyucovanie
P. ¢ Nazov priestoru , ) Pocet na
pr. o< X Nazov vybavenia
(z tabul’ky €. 1) siaka | skup.
Katedra 1
o , Stolicka Calinend 1
1. U::é) :;t(;(\l/bomyc}l Lavica skolska 1 15
P Stolicka skolska 1 30
Tabula 1
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Instradovacie pomocky

Tarifa

Reklamacény poriadok

Postové podmienky

Obchodné podmienky

Finan¢né podmienky

Prevadzkové tla¢iva

Technologické postupy

N T TS IS TN PN TS

Vseobecna smernica Postove;j
banky, a. s.

[EEN

Smernice Postovej banky, a. s.

[EEN

Obchodné podmienky Postove;j
banky, a. s.

Atlas sveta

Atlas SR

Mapa sveta

Mapa SR

Zakladné pravne normy

Katedra

RlRRPRP PR

Stoli¢ka ¢alinena

PC stol 1

Wik
ool

2. | Ucebna vypoctovej Stolika Skolska 1

[EEN

techniky Tabul'a

=
D

Zakladna zostava PC 1

[EEN

Tlaciareni

Pozn.: Ucebna vypoctovej techniky sa vyuziva aj pre praktické vyucovanie.

4.2 Zakladné vybavenie ué¢ebnvch priestorov pre praktické vyucovanie

Tabul’ka €. 4

Praktické vyucovanie

P.¢. Nazov priestoru Nizov vybavenia Pocet na

pr. (z tabul’ky ¢. 2)
ziaka | skup.

Katedra 1

Stolicka ¢alunena 1

Lavica skolska 1 12

Stolicka Skolska 1 12

Tabul'a 1

1. | Ucebnia odborného vycviku | Priehradka listova

1
Priru¢na pokladnica 1
Sabléna pre kontrolu 1
Standardnych listovych
zésielok

Vaha listova 1




Vaha balikova

Cisti¢ kovovych pegiatok

Postova denna peciatka

Okresna peciatka

Datumovka

Poduska na peciatky

Stojan na peciatky

Navhl¢ovadlo

Zasobnik znamok

Plombovacie klieste

Postové vrecia

Prepravky na listové zasielky

NO6Z na otvaranie vriec

Vrect$ka na mince

N N T =Y = SN N FEN P TN TN TSN Y IS

Kancelarske potreby

Instradovacie pomdcky

Tarifa

Reklamacny poriadok

Obchodné podmienky

Finan¢né podmienky

Postové podmienky

N TS TSN T T

Prevadzkové tlac¢iva

Technologické postupy

[EEN

Vseobecna smernica Postove;j
banky, a. s.

Smernice PoStovej banky, a. s.

Obchodné podmienky Postovej

banky, a. s.

Mapa sveta

Mapa Slovenskej republiky




POZIADAVKY NA UCEBNE PRIESTORY A ICH VYBAVENIE
PRE VSEOBECNOVZDELAVACIE PREDMETY

1. Zakladné uéebné priestory

Tabul’ka ¢. 1

W

¢. Nazov u¢ebného priestoru

P.
1. Ucebnia
2. Telocvicna

1.1 Zakladné vybavenie u¢ebnvch priestorov

Tabulka €. 2

P. ¢. Nazov Nazov vybavenia Pocet na

priest priestoru (v ¢leneni stroje a zariadenia, pristroje, - -
oru (z tab. ¢. 1) vypoctova technika, nabytok a pod.) Ziaka skupinu

Katedra 1

Stolicka 15

K

Skolské lavice 15

[EEN

1. Ucebna Skolska tabuPa s Kresliacimi pomdckami -

Skrina _

Didaktické pomocky (podla predmetov) -

Nastenka _

Rebrina -

Ty¢ na Splhanie -

Lano na $plhanie -

Kruhy -

Hrazda _

2. Telocvicna P
Lavicka -

Rolkkr NNk

Didaktické pomocky (podl’a potreby -
vyucujiceho)

[EEN

Skrinka pre audiovizudlnu techniku -

2. Odporucané ucebné priestory

KvalitnejSiu vyucbu v danom odbore umozni zriadenie odportcanych nadstandardnych
ucebnych priestorov pre zabezpeCenie vyucovania vSeobecnovzdelavacich predmetov.
Odportacané (nadStandardné) ucebné priestory zriad'uje Skola podla potreby na zéaklade
vlastnych priestorovych a ekonomickych moznosti.




2.1 Odporuéané uc¢ebné priestory

Tabul’ka ¢. 3

P. ¢ Nazov u¢ebného priestoru
1. Fyzikalna uc¢ebna

2. Chemické laboratorium

3. Jazykové laboratérium

4, Multimedialna ucebna

5. Matematicka ucebna

2.2 Odporucané vybavenie u¢ebnych priestorov

Tabulka ¢. 4

P. ¢. Nazov Nazov vybavenia Pocet na
priest priestoru (v ¢leneni stroje a zariadenia, pristroje, -
oru (z tab. & 3) vypoétova technika, nabytok a pod.) Ziaka | skupinu
Katedra 1
Stolicka 1 15
Skolské lavice 1 15
Skrina - 1
Interaktivna tabula - 1
1 Fyzikalna Didaktické pomécky (podl’a potreby i 1
' ucebiia vyucujuceho,)
Dataprojektor - 1
Notebook 1 15
Pristup na internet 1 16
Zdroj napitia a pradu - 1
USB kl'ué - 1
Laboratorne stoly 1 15
Skrine na uskladnenie chemikalii - 4
Digestor na pracu s prchavymi latkami - 1
Kameninové umyvadlo - 4
Plynové horaky - 8
2 Chemic!(e'i Lekarni¢ka - 1
laboratdrium  ["Hogjaci pristroj - 1
Laboratérne pomdcky Podla
potreby
Ochranné pracovné plaste 1 15
Ochranné pracovné rukavice 1 15
Ochranné okuliare 1 15
Katedra - 1
Jazykové §toliéka 1 15
3. laboratérium §kolské lavice 1 15
Skolska tabul’a s kresliacimi poméckami - 1
Skrina 1




Interaktivna tabula - 1
Didaktické pomocky (podla potreby - 1
vyucujuceho)
Nastenka = 1
Dataprojektor - 1
Notebook 1 15
Audio systém - 1
Shichadla 1 16
Pristup na internet 1 16
USB kl'ué¢ - 1
Katedra - 1
Stolicka 1 15
Skolské lavice 1 15
Skolska tabula s kresliacimi pomdckami - 1
Skrina - 1
Interaktivna tabula - 1
Didaktické pomécky (podl’a potreby - 1

Multimedialna Vy,ucu]uceho)

ucebiia Nastenksil - 1
Dataprojektor - 1
Notebook/stolovy pocitac 1 15
Ozvudenie - 1
Multifunkéné zariadenie - 3
USB kl'ué 1 15
Kamera - 1
Pristup na internet 1 16
Velkoplosny TV 3 D + DVD - 1
Katedra - 1
Stolicka 1
Skolské lavice 1
Skolsk4 tabula s kresliacimi poméckami - 1
Skrina - 1
Interaktivna tabula - 1
Magneticka tabul’a - 1
Didaktické matematické pomocky - 1
arysovacie pomocky (podl’a potreby

Matematicka | vyucujiceho)

ucebna Nastenka - 1
Dataprojektor - 1
Notebook/stolovy pocitaé¢ - 1
Notebook 1 15
Pristup na internet 1 16
Matematicky softvér - 1
USB kPiaé - 1
Citacie zariadenie (kamera) - 1
Meotar = 1
Audiosystém - 1




