Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky

Smernica ¢. 22/2017,

ktorou sa upravuje postup Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a
Sportu Slovenskej republiky a priamo riadenych organizacii pri
vybere a posudzovani didaktickych prostriedkov

Gestorsky utvar: odbor pre verejné obstaravanie, tel.: 02/59 374 262  ¢&.: 2017-6239/16838:1-640A

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky (dalej len
,ministerstvo®) v sulade s § 13 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov vydava tuto smernicu:

w

1.1
Zakladné ustanovenia

Tato smernica upravuje

a) postup a pravidla pri vybere a posudzovani uc€ebnic, pracovnych zoSitov a
uCebnych textov v tlaCenej, digitalnej ainej forme (dalej len ,didakticky
prostriedok®) pre Skoly, v ktorych sa vzdelavanie povaZuje za sustavnu
pripravu na povolanie') (dalej len ,8kola*),

b) ulohy ministerstva, Statneho pedagogického Ustavu a Statneho institutu
odborného vzdelavania v procese vyberu a posudzovania didaktickych
prostriedkov.

') 27 ods. 3 zékona ¢&. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (3kolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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Cl. 2
Vymedzenie niektorych pojmov

Na ucely tejto smernice sa rozumie

a)

ucéebnicou druh publikacie pouzivanej vo vychovno-vzdelavacom procese,
ktora obsahuje didakticky spracované ucivo v sulade s prislusSnym Statnym
vzdelavacim programom; sprostredkuva vedomosti, je informacnym zdrojom
pre ziakov a pedagogickych zamestnancov a riadi a stimuluje u€enie Ziakov a
rozvijanie ich zruénosti,

pracovhym zoSitom druh cviCebnice, ktora obsahuje prevazne ulohy,
cviCenia a aktivity na réznych kognitivnych urovniach pre samostatnu alebo
skupinovu pracu Ziakov; mdéze tematicky uzko nadvazovat na ucebnicu a jeho
ciefom je umoznit' ziakom prostrednictvom prace problémového charakteru si
postupnymi krokmi osvojit, precvicit, zopakovat a prakticky upevnit ucivo,

pracovnou uéebnicou integrovana ucebnica s pracovnym zoSitom, ktora
obsahuje didakticky spracované ucCivo v sulade s prislusSnym Statnym
vzdelavacim programom; sprostredkuva vedomosti, je informacnym zdrojom
pre ziakov primarneho vzdelavania a zdrojom réznych aktivit pre ziakov,

uéebnym textom odborne a didakticky spracovany text, ktory prezentuje
ucivo na ucel jeho osvojenia si ziakmi,

digitalnou verziou didaktického prostriedku s multimedialnymi prvkami
elektronicka verzia didaktického prostriedku, ktora obsahuje rézne typy
multimedialnych prvkov (obrazky, fotografie, nazorné schémy, videozaznamy,
audiozaznamy, simulacie, animacie, aplikacie, suvisiace texty, dalSie formy
interaktivnych prvkov v znamych digitalnych formatoch a podobne),

recenznym posudkom odborné stanovisko recenzenta, ktoré obsahuje
najma hodnotenie suladu didaktického prostriedku s prislusSnym Statnym
vzdelavacim programom podla kritérii na hodnotenie kvality didaktickych
prostriedkov zverejnenych na webovom sidle prisluSnej priamo riadenej
organizacie a odporuCanie vydat alebo nevydat didaktickému prostriedku
schvalovaciu dolozku alebo odporucaciu dolozku,

planom zabezpecenia didaktickych prostriedkov (dalej len ,plan®) zamer
ministerstva na zabezpecCenie tvorby a dodania novych didaktickych
prostriedkov do Skdl so zretelom na rozpocCtové moznosti ministerstva, ktory
obsahuje prioritné didaktické prostriedky pre vyucbu povinnych predmetov
podla prislusného Statneho vzdelavacieho programu pre jednotlivé druhy Skol
a typy 8kol uréené na zaklade podkladov od Statneho pedagogického Ustavu
a Statneho institutu odborného vzdelavania; ministerstvo ho v pripade potreby
aktualizuje,

predkladatefom pravnicka osoba alebo fyzicka osoba, ktora je opravnenym
vykonavatelom autorskych prav k didaktickému prostriedku alebo drzitefom
licenCnych prav k didaktickému prostriedku a poziadala ministerstvo o vydanie
schvalovacej dolozky, predizenie schvalovacej dolozky alebo o vydanie
odporucCacej dolozky alebo poZiadala ministerstvo o vydanie suhlasu so
zmenami v didaktickom prostriedku; ak ide o zahrani¢ny didakticky prostriedok
pre vyucbu cudzich jazykov, namiesto opravneného vykonavatela autorskych
prav alebo drzitefa licennych prav sa pripusta aj vyhradny distributor,
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i) schvalovacou dolozkou dokument potvrdzujuci sulad didaktického
prostriedku s prislusnym Statnym vzdelavacim programom a jeho kvalitu po
odbornej a didaktickej stranke; sucCastou schvalovacej dolozky je lehota jej
platnosti,

j) odporuéacou dolozkou dokument potvrdzujuci moznost pouzivat didakticky
prostriedok v 8kolach?), jeho stlad s prislusnym $tatnym vzdeldvacim
programom a jeho kvalitu po odbornej a didaktickej stranke; sucastou
odporucacej dolozky je lehota jej platnosti,

k) vyberom postupy a procesy podla osobitného predpisu,?)
l) priamo riadenou organizaciou

1. Statny pedagogicky Ustav, ak ide o posudenie didaktického prostriedku
pre vSeobecno-vzdelavacie predmety,

2. Statny indtitdt odborného vzdelavania, ak ide o postdenie didaktického
prostriedku pre odborné predmety,

m) schvalovacim protokolom dokument vypracuvany prisluSnou priamo
riadenou organizaciou v procese odborného posudzovania didaktického
prostriedku, ktory je podkladom pre vydanie schvalovacej dolozky a jeho
neoddelitefnou su€astou je odporucCanie vydat alebo nevydat schvalovaciu
dolozku a navrh lehoty platnosti schvalovacej dolozky spolu s odévodnenim
tejto lehoty,

n) odbornym posudkom dokument vypracuvany prislusnou priamo riadenou
organizaciou v procese odborného posudzovania didaktického prostriedku,
ktory je podkladom pre vydanie odporucCacej dolozky a jeho neoddelitelnou
suCastou je odporucanie vydat alebo nevydat odporucaciu dolozku a navrh
lehoty platnosti dolozky spolu s odévodnenim tejto lehoty,

o) hotovym didaktickym prostriedkom vydany didakticky prostriedok alebo
autorsky a redakcne spracovany rukopis didaktického prostriedku pripraveny v
zalomenej predtlaCovej verzii (uprava predtym vydaného didaktického
prostriedku, preklad a uprava didaktického prostriedku vydaného v zahranici a
podobne),

p) registrom recenzentov zoznam odbornikov na posudenie kvality, odbornej
spravnosti a didaktickej spravnosti didaktickych prostriedkov aich suladu s
prislusnym Statnym vzdelavacim programom, ktory zostavuje, vedie
a aktualizuje ministerstvo na zaklade navrhov priamo riadenych organizacii,

g) narodnym registrom didaktickych prostriedkov so schvalovacou
dolozkou zoznam vSetkych ministerstvom schvalenych didaktickych
prostriedkov, ktory zostavuje, vedie a aktualizuje ministerstvo,

r) narodnym registrom didaktickych prostriedkov s odporu¢acou dolozkou
zoznam vSetkych ministerstvom odporucanych didaktickych prostriedkov,
ktory zostavuje vedie a aktualizuje ministerstvo.

%) § 13 ods. 6 zakona &. 245/2008 Z. z.
%) Zakon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich

predpisov.
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CL 3
Edi¢ny plan
(1) Edicny plan je interny dokument ministerstva, ktory obsahuje predbezny navrh

didaktickych prostriedkov, ktoré ministerstvo planuje zabezpecit pre nasledujuci
Skolsky rok.

(2) EdiCny plan obsahuje najma navrh na
a) nakup dalSich vydani didaktickych prostriedkov,
b) zabezpecenie tvorby a vydania novych didaktickych prostriedkov,
c) prispevok na nakup didaktickych prostriedkov.

(3) Edi¢ny plan predklada odbor pre verejné obstaravanie na schvalenie v prvom
kvartali prislusného kalendarneho roka av pripade potreby ho aktualizuje najma
z dévodu navysSenia finanénych prostriedkov na nakup didaktickych prostriedkov.

(4) Edicny plan schvaluje minister Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky.
(5) Urcenie predpokladanej hodnoty didaktickych prostriedkov sa uskutoCnuje na

zaklade cenovych ponuk od opravnenych nositelov autorskych prav a drzitelov
licencii pozadovanych didaktickych prostriedkov.

Cl. 4
Tvorba a vyber nového didaktického prostriedku

(1) Pri zabezpeCeni tvorby avyberu nového didaktického prostriedku, s nim
suvisiacej pripravy podkladov a pri posudzovani navrhov predkladatefov sa
postupuje podia osobitnych predpisov.*)

(2) Ministerstvo

a) vyhlasuje na zaklade planu vyber na zabezpecCenie tvorby a vydanie nového
didaktického prostriedku alebo suboru didaktickych prostriedkov,

b) vymenuva na odborné posudenie nového didaktického prostriedku troch
recenzentov z registra recenzentov.

(3) Vysledkom vyberu je urCenie jedného alebo viacerych dodavatefov
najkvalitnejSich  didaktickych prostriedkov s ekonomicky najvyhodnejSimi
ponukami podla kritérii ur€enymi pre prislusny vyber a uzatvorenie zmluvy na
tvorbu, vydanie a dodanie didaktického prostriedku.

CL5
Schval'ovanie nového didaktického prostriedku
(1) Predkladatel, ktory na zaklade vysledku vyberu zabezpeCi tvorbu a vydanie

didaktického prostriedku, poZiada pisomne ministerstvo o vydanie schvalovacej
dolozky. Spolu s touto ziadostou predlozi

a) najmenej dva vytlacky hotového didaktického prostriedku,

#) Zakon &. 343/2015 Z. z., Smernica ¢. 7/2017 o verejnom obstardvani.
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b) najmenej tri kladné recenzné posudky recenzentov vymenovanych
ministerstvom a

c) vyhlasenie autora alebo autorského kolektivu o zapracovani pripomienok
recenzentov.

(2) Naklady spojené s vypracovanim recenznych posudkov su suc€astou kupnej
ceny didaktického prostriedku a hradi ich predkladatel.

(3) Ministerstvo podfa obsahového zamerania didaktického prostriedku pisomne
poziada prisluSnu priamo riadenu organizaciu o odborné posudenie a vypracovanie
schvalovacieho protokolu.

(4) Prislusna priamo riadena organizacia vypracuje schvalovaci protokol a zasle ho
ministerstvu do 14 dni od dorucenia zZiadosti podla odseku 3.

(5) Ministerstvo na zaklade schvalovacieho protokolu rozhodne o vydani alebo o
nevydani schvalovacej dolozky didaktickému prostriedku. Tuto skuto€nost' pisomne
oznami predkladatefovi.

(6) Ministerstvo po vydani schvalovacej dolozky zaradi schvaleny didakticky
prostriedok do narodného registra didaktickych prostriedkov so schvalovacou
dolozkou. Ak ministerstvo nevyda schvalovaciu dolozku na didakticky prostriedok,
ktory bol vybrany na zaklade vysledkov vyberu, méze vyhlasit novy vyber na
zabezpecenie tvorby a vydania nového didaktického prostriedku.

(7) Predkladatelovi nevznika narok na vratenie dokumentacie podfa odseku 1

Cl. 6
Posudzovanie didaktického prostriedku jeden rok pred uplynutim lehoty
platnosti schvalovacej dolozky

(1) Ministerstvo pred odbornym posudenim didaktického prostriedku pisomne
poziada predkladatela o predlozZenie

a) najmenej dvoch vytlackov najnovSieho vydania hotového didaktického
prostriedku,

b) recenzné posudky k najnovSiemu vydaniu didaktického prostriedku od
najmenej dvoch recenzentov z registra recenzentov.

(2) Predkladatel predlozi ministerstvu dokumentaciu podla odseku 1 do 14 dni od
doruc€enia pisomnej vyzvy.

(3) Ministerstvo podla obsahového zamerania didaktického prostriedku pisomne
poziada prisluSnu priamo riadenu organizaciu o vypracovanie schvalovacieho
protokolu.

(4) Priamo riadena organizacia vypracuje schvalovaci protokol a zasle ho
ministerstvu do 14 dni od dorucenia zZiadosti podla odseku 3.

(5) Ministerstvo na zaklade schvalovacieho protokolu rozhodne o vydani alebo o
nevydani novej schvalovacej dolozky didaktickému prostriedku. Tuto skutoCnost
pisomne oznami predkladatelovi.

(6) Ministerstvo po vydani novej schvalovacej dolozky zaradi schvaleny didakticky
prostriedok do narodného registra didaktickych prostriedkov so schvalovacou
dolozkou. Ministerstvo nevyda novu schvalovaciu dolozku, najma ak



Smernica ¢. 22/2017

a) predkladatel nedoruci pozadovanu dokumentaciu podla odseku 1 ani v lehote
dodato€ne urCenej ministerstvom alebo

b) prislusna priamo riadena organizacia v schvalovacom protokole odporudi
nevydat novu schvalovaciu dolozku.

(7) Ak ministerstvo nevyda novu schvafovaciu dolozku, méze vyhlasit' vyber na
zabezpecenie tvorby nového didaktického prostriedku.

(8) Predkladatelovi nevznika narok na vratenie dokumentacie podla odseku 1.

Cl.7
Posudzovanie didaktického prostriedku z dévodu zmien statneho
vzdelavacieho programu

(1) Na zaklade zmeny v Stathom vzdelavacom programe predkladatel pisomne
poziada ministerstvo o posudenie aktualizovaného didaktického prostriedku s platnou
schvalovacou dolozkou. Spolu s touto Ziadostou predlozi

a) najmenej dva vytlacky hotového didaktického prostriedku so zapracovanymi
zmenami,

b) recenzné posudky k najnovSiemu vydaniu didaktického prostriedku od
najmenej dvoch recenzentov zregistra recenzentov, ak ide o podstatnu
zmenu prislusného Statneho vzdelavacieho programu a potrebné zmeny v
didaktickom prostriedku budu presahovat 30% z jeho celkového rozsahu,

c) Cestné vyhlasenie, Ze predkladatel didaktického prostriedku je nositefom
autorskych prav na vydanie a $irenie diela podla osobitného predpisu.®)

(2) Ministerstvo podla obsahového zamerania didaktického prostriedku pisomne
poziada prisluSnu priamo riadenu organizaciu o vypracovanie schvalovacieho
protokolu.

(3) Prislusna priamo riadena organizacia vypracuje schvalovaci protokol so
suhlasom alebo nesuhlasom so zmenami a zaSle ho ministerstvu do 14 dni od
dorucenia ziadosti podfa odseku 2.

(4) Ministerstvo na zaklade schvalovacieho protokolu rozhodne o vydani alebo o
nevydani suhlasu so zmenami v didaktickom prostriedku. Tuto skutoénost pisomne
oznami predkladatefovi.

(5) Ministerstvo nevyda suhlas, najma ak

a) predkladatel nedoruci pozadovanu dokumentaciu podla odseku 1 ani v lehote
dodato€ne urCenej ministerstvom alebo

b) prislusna priamo riadena organizacia v schvalovacom protokole odporuci
nevydat suhlas so zmenami.

(6) Ak ministerstvo nevyda suhlas so zmenami v didaktickom prostriedku, méze
vyhlasit vyber na zabezpecCenie tvorby a vydania nového didaktického prostriedku.

(7) Predkladatelovi nevznika narok na vratenie dokumentacie podla odseku 1.

°) Zakon &. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon
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Cl. 8
Vydanie odporuéacej dolozky
(1) Predkladatel méze pisomne poziadat ministerstvo o vydanie odporucacej
dolozky na hotovy didakticky prostriedok. Spolu s touto Ziadostou predlozi
a) najmenej dva vytlacky hotového didaktického prostriedku,
b) najmenej tri kladné recenzné posudky recenzentov z registra recenzentov,

c) vyhlasenie autora alebo autorského kolektivu o zapracovani pripomienok
recenzentov,

d) dokument potvrdzujuci, Ze spifia poziadavky na predkladatela podla &lanku 2
pism. h).

(2) Naklady spojené s vypracovanim recenznych posudkov hradi predkladatel.

(3) Ministerstvo podla obsahového zamerania didaktického prostriedku pisomne
poziada prislusnu priamo riadenu organizaciu o odborné posudenie didaktického
prostriedku a vypracovanie odborného posudku.

(4) Prislusna priamo riadena organizacia vypracuje odborny posudok a za$le ho
ministerstvu do 21 dni od dorucenia zZiadosti podla odseku 3.

(5) Ministerstvo na zaklade odborného posudku rozhodne o vydani alebo o
nevydani odporucacej dolozky didaktickému prostriedku. Tuto skutoCnost pisomne
oznami predkladatefovi.

(6) Ministerstvo po vydani odporucacej dolozky zaradi odporuCany didakticky
prostriedok do narodného registra didaktickych prostriedkov s odporucacou
dolozkou.

(7) Vydanim odporucacej dolozky nevznika predkladatefovi narok na uhradu
nakladov na tvorbu a vydanie didaktického prostriedku z rozpoc¢tu ministerstva.

(8) Ministerstvo nevyda odporucaciu dolozku, najma ak

a) predkladatel nedoruci pozadovanu dokumentaciu podla odseku 1 ani v lehote
dodato€ne urCenej ministerstvom alebo

b) prislusna priamo riadena organizacia v odbornom posudku odporuci nevydat
odporucaciu dolozku.

(9) Predkladatelovi nevznika narok na vratenie dokumentacie podla odseku 1.
CL9
Spoloéné ustanovenia
(1) Ministerstvo uskutoCnuje vyber didaktickych prostriedkov postupmi podia
osobitného predpisu.®)

(2) Ministerstvo obstarava, zmluvne a finanCne zabezpecuje didaktické prostriedky
pre Skoly a zabezpecuje ich distribuciu.

(3) Ministerstvo zverejnuje na svojom webovom sidle

a) register recenzentov,

%) Smernica ¢. 7/2017 o verejnom obstaravani, zdkon &. 343/2015 Z. z.
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b) narodny register didaktickych prostriedkov so schvalovacou dolozkou,
c) narodny register didaktickych prostriedkov s odporucacou dolozkou,

d) recenzné posudky recenzentov k didaktickym prostriedkom zaradenym
v narodnom registri didaktickych prostriedkov so schvalovacou alebo
odporucacou dolozkou,

e) schvalovacie protokoly k didaktickym prostriedkom zaradenym v narodnom
registri didaktickych prostriedkov so schvalovacou alebo odporucacou
dolozkou,

f) odborné posudky k didaktickym prostriedkom zaradenym v narodnom registri
didaktickych prostriedkov so schvalovacou alebo odporucacou dolozkou.

(4) Tato smernica sa nevztahuje na zakazky financované z fondov Eurdpskej unie.

Cl. 10
Prechodné ustanovenie

Vybery a posudzovania didaktickych prostriedkov zacCaté pred ucinnostou tejto
smernice sa dokoncia podla doterajSich predpisov.

Cl. 11
Zrusovacie ustanovenie

v

ZruSuje sa Smernica €. 10/2011 z 15. februara 2011, ktorou sa upravuje postup
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky a priamo
riadenych organizacii pri vybere a schvalovani ucebnic.

~Cl.12
Ucinnost’

Tato smernica nadobuda ucinnost’ 15. maja 2017.

minister
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