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1 Zakladné udaje

Normativ materialno-technického a priestorového zabezpecenia (d’alej len ,,normativ*)
Studijného odboru 6308 N verejna sprava, vVychadza z ciel'ov, obsahu, rozsahu a podmienok
vzdeldvania stanovenych v Stitnom vzdeldvacom programe pre odborné vzdelavanie
a pripravu, skupinu studijnych a uc¢ebnych odborov 62 Ekonomické vedy, 63, 64 Ekonomika
a organizacia, obchod a sluzby 1., II. Specifikuje uceleny, vzajomne sa podmiefujiici komplex
poziadaviek s cielom vytvorit’ optimalne vzdelavacie prostredie.

Normativ urcuje poziadavky na zakladné ucebné priestory a poziadavky na zékladné vy-
bavenie uclebnych priestorov pre teoretické a praktické vyucovanie v Studijnom odbore
6308 N verejna sprava.

Normativ neidentifikuje odporucané ucebné priestory. Okrem zékladnych priestorov
a zakladného vybavenia je jeho stéastou odporu¢ané materialne vybavenie zakladnych ucéeb-
nych priestorov pre teoretické vyucovanie a praktické vyucovanie, ktoré je nad ramec zaklad-
né¢ho vybavenia. Jeho ucelom je zabezpecenie vysSej kvality vyucovacieho procesu
v nadvéznosti na poziadavky trhu prace v danom odbore. Vybavenost' v sulade s tymto nor-
mativom v rozsahu odporu¢aného vybavenia vytvara predpoklad pre posobenie strednej od-
bornej Skoly ako centra odborného vzdeldvania a pripravy.

2 VSeobecne zavizné pravne predpisy

Proces vychovy a vzdelavania zohl'adiuje vSeobecne zavazné pravne predpisy upravuju-
ce bezpe€nost’ prace, ochranu pred poZziarom, prevadzkovanie objektov $kol a Skolskych za-
riadeni ako aj d’alSie normy a predpisy zabezpecujice vzdelavaci proces v danom odbore.

Ucebné priestory musia vyhovovat poziadavkam hygieny prace, bezpecnosti a ochrane
zdravia pri praci, ochrany pred poziarom, ktoré su v stilade s prislusnymi platnymi vSeobecne
zaviaznymi pravnymi predpismi, rezortnymi predpismi a technickymi normami. Priestory,
Vv ktorych sa uskutociiuje teoretické a praktické vyu€ovanie musia umoziiovat’ optimalnu or-
ganizaciu vyucovania s prihliadnutim na technicky rozvoj. Sucastou vybavenia ucebnych
priestorov pre praktické vyu€ovanie su pravidla bezpecnej obsluhy technickych a inych zaria-
deni, hygienické a bezpecnostné predpisy, bezpecnostné tabul’ky a znacky a prostriedky pro-
tipoziarnej ochrany a prvej pomoci.

3 Zakladné ucebné priestory

Zakladnymi ucebnymi priestormi, ktoré st nevyhnutné pre nadobudnutie pozadovanych
vedomosti a zruénosti stanovenych vykonovymi $tandardami prislugného SVP a $pecifik $tu-
dijného odboru 6308 N verejna sprava st ucebna pre vyu¢ovanie odbornych predmetov teore-
tického vyucovania, u¢ebna pre vyucovanie odbornych predmetov praktického vyucovania,
ucebna pre vyucovanie jazykovej odbornej pripravy a d’al§ich pribuznych odbornych predme-
tov.

3.1  Zakladné ucebné priestory pre teoretické vyucovanie
Tabul’ka ¢. 1

P.¢. Nazov u¢ebného priestoru pre teoretické vyucovanie

1. Utebiia pre vyucovanie odbornych predmetov' teoretického vyucovania

Patria sem odborné predmety teoretického vyucovania ako napr. verejna sprava, verejné financie, zaklady
prava, hospodarska geografia, ekonomika miest, obci a regionov a iné podla u¢ebného planu daného Studij-
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3.2 Zakladné ucebné priestory pre praktické vyucovanie
Tabulka €. 2

P. ¢. Nazov u€ebného priestoru pre praktické vyucovanie
1. Udebiia pre vyu¢ovanie odbornych predmetov® praktického vyucovania
2 Ucebna pre vyucovanie jazykovej odbornej pripravy a d’alSich pribuznych
' odbornych predmetov

4 Zakladné vybavenie u¢ebnych priestorov

Ucebné priestory pre teoretické a praktické vyucovanie su konkretizované formou za-
kladného vybavenia pre teoretické a praktické vyucovanie podla poziadaviek vyucby jednot-
livych odbornych predmetov. Zohladiiuju aj potreby trhu préace pri priprave ziakov. Nakol'ko
jednotlivé typy pristrojov, vypocétovej a didaktickej techniky podliehaji z dovodu technického
pokroku rychlym zmenam, v rozpise st uvedené ich v§eobecné pomenovania.

4.1  Zakladné vybavenie u¢ebnych priestorov pre teoretické vyucovanie

Néazov priestoru ,,Uc¢ebna pre vyucovanie odbornych predmetov teoretického vyucova-
nia“ je odvodeny podl'a kategorie a vzdelavacej oblasti ramcového uéebného planu SVP pre
odborné vzdelavanie a pripravu, skupinu studijnych a uéebnych odborov 62 Ekonomické ve-
dy, 63, 64 Ekonomika a organizacia, obchod a sluzby I, 1. V SVP sa uvadza ako odborna
trieda — uéebna pre vyucovanie odbornych predmetov.

Vybavenie je stanovené na jednu ucebiiu v cleneni na:
- zakladné vybavenie
- zariadenie a u¢ebné pomdcky

Vybavenie ucebne je rozpracované podla poZziadaviek vyucby jednotlivych odbornych
predmetov, ktoré sa budu v uéebni vyuéovat’ a podla poziadaviek SkVP $koly. Pocet uéebni
pre teoretické vyu€ovanie zavisi od poctu Ziakov, tried a potreby delenia Ziakov v stlade so
SVP a Skolskym vzdelavacim programom (d’alej len ,,SkVP*).

Tabulka €. 3

Teoretické vyucovanie

Nazov prie- Nazov vyb_aveni_a _ Pocet na
P. ¢ storu (v Eleneni stroje a zariadenia, pristroje, — -
(z tab. ¢. 1) vypoctova technika, nabytok a pod.) Ziaka skupinu
Zdkladné vybavenie:
Utebii Katedra 1
cebna pre Pracovny st6l (miesto) pre ziaka 1
vyucovane g, jicka pre ucitel'a 1
odbornych .V v
1. 1 | Stolicka pre ziaka 1
predmetov- 3 ; S
s, Skolska tabul’a 1
teoretického —
< . Informacné panely na stenu 2
vyucovania SR N TYORT
Uzamykatel'na skrinka pre ulitel’a 1

Zariadenia, vypoctovda technika a pro-

ného odboru a k vztahu K prislusnym obsahovym $tandardom vzdelavacej oblasti teoretického vyucovania
SkVP pre dany $tudijny odbor.

Patria sem odborné predmety praktického vyucovania, ako napr. UcCtovnictvo, aplikovana informatika,
odborna prax a d’alsie vo vzt'ahu k prislusnym obsahovym Standardom vzdelavacej oblasti praktického vyu-
¢ovania SkVP pre dany $tudijny odbor.




gramové vybavenie podl’a predmetov,
ktoré sa budu v ucebni vyucovat’:
Osobny pocita¢ / notebook pre ucite-

Ia® .
Softvérové vybavenie pocitaca 1
Pripojenie na internet 1
Dataprojektor s premietacim platnom

Vv alternativnej moznosti interaktivna 1

tabul’a s prislusenstvom

Programové aplika¢né vybavenie pod-
I'a obsahového zamerania vyucova- podla potreby
nych predmetov

4.2  Zakladné vybavenie u¢ebnych priestorov pre praktické vyucovanie

Nazov priestoru ,,U¢ebna pre vyu¢ovanie odbornych predmetov praktického vyucovania“
je odvodeny podl'a kategérie a vzdelavacej oblasti ramcového udebného planu SVP pre od-
borné vzdelavanie a pripravu, skupinu studijnych a u¢ebnych odborov 62 Ekonomické vedy,
63, 64 Ekonomika a organizacia, obchod a sluzby I, 11.

Vybavenie je stanovené na jednu ucebiiu v cleneni na:
- zakladné vybavenie
- zariadenie a u¢ebné pomocky

Vybavenie ucebne je rozpracované podla poziadaviek vyucby jednotlivych odbornych
predmetov, ktoré sa budu v udebni vyucovat’ a podl'a poziadaviek SkVP skoly. Podet udebni
pre praktické vyucovanie zavisi od poctu Ziakov, tried a potreby delenia ziakov v stlade so
SVP a Skolskym vzdelavacim programom (d’alej len ,,SkVP*).

Tabulka ¢. 4

Praktické vyucovanie
P & Nézov ) ’ Nézpv vyb.aveni‘a o Pocet na
priestoru | (v ¢leneni stroje a zariadenia, pristroje,
(z tab.&.2) vypoctova technika, nabytok a pod.) | Ziaka skupinu
Zakladné vybavenie:
Pracovny stol pre ucitel’a 1
Pracovny st6l (miesto) pre Ziaka 1
Stolicka pre ucitel’a 1
‘1 Stolicka pre ziaka 1
[Vj;i’:j‘af;ee Skolska tabula 1
, Nastenna tabul’a 1
1. | odbornych Informaéné 1 2
predmetov ’pa}ne y na stenu —
praktického Uzamykatel na skr%nka pre ucttelg 1
Vyuéovaniaz Uzamykatel’na skrinka na ulozenie 1
prac ziakov
Zariadenia, vypoctovda technika
a programové vybavenie podl’a pred-
metov, ktoré sa budu v ucebni vyuco-
vat’:

® Podl'a moznosti Skoly



Prezentacna technologia

Pocita¢ / notebook pre ugitel’a®

Potitad / notebook pre Ziaka®

Pripojenie na internet

USB kl'a¢

Dataprojektor s premietacim platnom
V alternativnej moznosti interaktivna
tabul’a s prisluSenstvom

Programové aplika¢né vybavenie pre
ucitel’a a ziaka:

kancelarsky softvér (textovy

a tabul’kovy procesor, databazovy

a prezentacny systém)

softvér pre sietovu komunikéciu
softvér podl'a obsahového zamerania
vyucovanych predmetov

Ostatny drobny kancelarsky material
(napln do tlacového zariadenia, kance-
larsky papier, zosivacky, dierkovace,
spinky, peciatky, noznice, zakladace,
obalky, papier a i.)

podl’a potreby

Ucebiia pre
vyucbu
jazykovej
odbornej
pripravy
a d’alsich
pribuznych
odbornych
predmetov

Zakladné vybavenie:

Pracovny st6l pre ucitela

Pracovny st6l (miesto) pre ziaka

Stolicka pre ucitel’a

Stoli¢ka pre Ziaka

Uzamykatel'na skrinka pre ucitel’a

Zariadenia, vypoctova technika
a programové vybavenie:

Interaktivna technologia (tabul’a, da-
taprojektor, pocitac / notebook, inter-
net)

1 stbor

Programové aplikacné vybavenie pre
ucitel’a a Ziaka

1+1

Pocitaé / notebook pre Ziaka®

Vyucbovy softvér pre jednotlivé pred-
mety

5 Odporucané vybavenie u¢ebnych priestorov

5.1  Odporiacané vybavenie u¢ebnych priestorov pre teoretické vyucovanie

Nie st vytvorené nové ucebne. Identifikované vybavenie je odporucané pre moznost’ do-
plnenia zakladnych ucebnych priestorov — uéebne odbornych predmetov teoretického vyuco-
-1
vania-.

Tabul’ka ¢. 5

Teoretické vyucovanie

P. ¢. Nazov Pocet na




priestoru

Nazov vybavenia

Ziaka

skupinu

Ucebna pre
vyucovanie
odbornych
predmetov
teoretického

v « 1
vyucovania

Tlagiaren”

5.2

Odporucané vybavenie ucebnych priestorov pre praktické vyucovanie

Nie st vytvorené nové ucebne. Identifikované vybavenie je odporucané pre moznost’ do-
plnenia zakladnych ucebnych priestorov - uc¢ebne odbornych predmetov praktického vyuco-

vania’.

Tabul’ka €. 6

Praktické vyucovanie
Nazov vybavenia Podet na
P. ¢ Nazov (v €leneni nabytok, stroje a zariadenia,
priestoru pristroje, vypoctova technika a uc¢ebné Sk skupinu
pomocky)
Multifunkéné zariadenie alebo samo-
Uckebiia pre | statne kopirovaci stroj, skener, tlacia- 1
vyu¢ovanie | rei
odbornych | Reproduktory K pocitacu / notebooku 1
1. T
predmetov | Viazacka 1
praktického | Laminovacka 1
vyudovania® | Skartovacka 1
Tlagiaref pre Ziakov” 1
Uc’elzna PI¢ | Ovladacia jednotka ucitela, Ziacky ,
vyucbu ja- RS . 1 subor
. zosilnovac, sluchadla
zykovej od-
bornej pri-
2. pravy a d’al- | CD/DVD prehravac s reproduktormi 1
Sich pribuz-
nych odbor-
nych pred- | Slichadla 1
metov

* Naplii do tlagiarne zabezpegi podla potrieb dkola



