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1. Zakladné udaje

Normativ materialno-technického a priestorového zabezpecenia (d’alej len ,,normativ®) je
vytvoreny s cielom zabezpecenia kvalitnej pripravy absolventov Studijného odboru 6317 M
obchodnd akadémia. Normativ vychadza zo Statneho vzdeldvacieho programu (d’alej len
SVP*) pre skupinu odborov vzdeldvania 63 Ekonomika a organizacia, obchod a sluzby I,
poskytujuceho Uplné stredné¢ odborné vzdelanie, z casti ,,Povinné materialno-technické
a priestorové zabezped&enie vyucby“. Specifikuje uceleny, vzajomne sa podmiefiujici komplex
poziadaviek s cielom vytvorit' optimdlne vzdeldvacie prostredie. Materidlno-technické
a priestorové zabezpecCenie urené vtomto normative je zavdzné aj pre Studijny odbor
obchodna akadémia s oznaCenim ,,6317 6.

Normativ stanovuje zékladné ucebné priestory pre teoretické a praktické vyucCovanie
v danom odbore a ich zakladné materialne a pristrojové vybavenie. Vybavenie strednej
odbornej skoly, strediska praktického vyu€ovania, Skolského hospodarstva, strediska odborne;j
praxe a pracoviska praktického vyucovania v rozsahu zdkladného vybavenia poskytuje
predpoklady pre zabezpecenie pripravy Ziakov daného odboru vzdelavania.

Okrem zékladnych priestorov a zikladného vybavenia su sucastou normativu aj
odporti¢ané ucebné priestory a odporiicané materidlne a pristrojové vybavenie. Tieto st nad
ramec zakladného vybavenia, ich ucelom je zabezpeCenie vysSej kvality vyucovacieho
procesu V nadvdznosti na poziadavky trhu prace v danom odbore. Vybavenost v stlade
S tymto normativom v rozsahu odporucaného vybavenia je predpokladom pre strednu
odbornu, skolu, stredisko praktického vyucovania, skolské hospodarstvo a stredisko odbornej
praxe uchadzat’ sa o moznost’ posobit’ ako centrum odborného vzdelavania a pripravy.

Materidlno-technické a priestorové zabezpecenie podla tohto normativu moéze Skola
splnit’ aj pouZivanim materidlno-technického a priestorového zabezpe€enia vo vlastnictve inej
fyzickej alebo pravnickej osoby, s ktorou ma Skola uzatvorenti pisomni dohodu o
uskutoc¢iiovani odborného vzdeldvania ziakov podla § 43 ods. 12 Skolského zékona alebo
podla § 5 ods. 2 a ods. 3 pism. g) zdkona o odbornom vzdeldvani a priprave, ak tato dohoda
obsahuje aj jeho presne Specifikovany rozsah.

2. VSeobecne zavizné pravne predpisy

Proces vychovy avzdeldvania zohladiiuje vSeobecne zavdzné pravne predpisy
upravujuce bezpecnost’ prace, ochranu pred poziarom, prevadzkovanie objektov §kol
a Skolskych zariadeni ako aj technicki dokumentaciu pouzivanych zariadeni, prislusné normy
a predpisy, ktoré upravuji vyrobny proces alebo pracovné operacie zodpovedajuce obsahu
vzdelavania v danom odbore vzdeldvania.

Ucebné priestory musia vyhovovat’ poziadavkam hygieny prace, bezpecnosti a ochrane
zdravia pri praci, ochrany pred poZiarom, ktoré su v stlade s prislusnymi platnymi vSeobecne
zaviznymi pravnymi predpismi, rezortnymi predpismi a technickymi normami. Priestory,
v ktorych sa uskutociiuje teoretické a praktické vyucCovanie musia umoznovat optimalnu
organizaciu vyucovania s prihliadnutim na technicky rozvoj a zavadzanie novych zariadeni
do prevadzky.



Stucastou vybavenia ucebnych priestorov pre praktické vyucCovanie je technicka
dokumentacia, technologické postupy, pravidla bezpecnej obsluhy technickych a inych
zariadeni, hygienické a bezpecnostné predpisy, bezpecnostné tabul’ky a znacky a prostriedky
protipoziarnej ochrany a prvej pomaoci.

3. Zakladné uéebné priestory

Predstavuju ich priestory spifiajice prisluiné bezpetnostné a hygienické predpisy, ktoré
su nevyhnutné na nadobudnutie pozadovanych vedomosti a zruCnosti stanovenych
vykonovymi Standardami SVP a $pecifik vyucby daného studijného odboru.

Pocet, rozmery a vybavenie $atni a hygienickych zariadeni vyplyva z platnych predpisov
pre normovanie a prevadzku zariadeni pre pripravu Ziakov na povolanie.

3.1 Zakladné ucebné priestory pre teoretické vyucovanie

Tabul’ka é. 1

P. ¢ Nazov u€ebného priestoru pre teoretické vyucovanie

1. | U&ebiia pre vyucovanie odbornych predmetov’) teoretického vzdelavania

3.2 Zakladné ucebné priestory pre praktické vyucovanie

Tabulka ¢. 2

P. ¢ Nazov u€ebného priestoru pre praktické vyucovanie

1. | Uéebiia pre vyuovanie odbornych predmetov®) praktickej pripravy

2. | Ucebna pre vyucovanie jazykovej odbornej pripravy a d’al§ich pribuznych
odbornych predmetov

3. | Odborna ucebiia pre cvi¢ni firmu

4. Zakladné vvbavenie u¢ebnych priestorov

Jednotlivé ucebné priestory pre teoretické a praktické vyucovanie uvedené v Casti €. 3 st
konkretizované¢ formou zékladného vybavenia pre teoretické vyucovanie, zakladného
vybavenia pre praktické vyucovanie v danom odbore.

Nakol'ko jednotlivé typy pristrojov, vypoctovej a didaktickej techniky podlichaju z
dovodu technického pokroku rychlym zmenam, v rozpise su uvedené ich vSeobecné
pomenovania.

4.1 Zakladné vybavenie u¢ebnych priestorov pre teoretické vyucovanie

1) Predmety ako napr.: ekonomika, UCtovnictvo, pravna nduka, tovaroznalectvo, hospodarska geografia,
manazment, marketing a d’alSie vo vztahu k prislusnym obsahovym Standardom vzdelavacej oblasti teoretického
vzdelavania Statneho vzdelavacieho programu 63 Ekonomika a organizacia, obchod a sluzby .

%) Predmety ako napr.. ugtovnictvo, ekonomické cvienia, administrativa a korepondencia, aplikovana
informatika a d’alSie vo vztahu k prislusnym obsahovym Standardom vzdelavacej oblasti praktickej pripravy
Statneho vzdelavacieho programu 63 Ekonomika a organizacia, obchod a sluzby 1.




Nazov priestoru ,UCebna pre vyucCovanie odbornych predmetov teoretického
vzdelavania“ je odvodeny podl'a kategdrie a vzdeldvacej oblasti rimcového ucebného planu
SVP skupiny odborov 63 Ekonomika a organizacia, obchod a sluzby 1.

Vybavenie je stanovené na jednu ucebiiu v ¢leneni na:

- zakladné vybavenie
- ucebné pomocky

podla odbornych predmetov rozpractuvajucich obsahové Standardy, ktoré sa budi v ucebni
vyucovat’ (napr. ekonomika, pravna nauka, tovaroznalectvo a d’alsie). Pocet takychto ucebni
zavisi od poctu ziakov, tried a skupin a potreby delenia ziakov vo vyucovacom procese
v stlade so SVP a Skolskym vzdelavacim programom (d’alej len ,,SkVP).

Tabulka ¢. 3

Teoretické vyucovanie
P. ¢. Nazov Nazov vybavenia Podet na
pries | priestoru (v ¢leneni nabytok, stroje a zariadenia, pristroje, -
toru | (ztab.¢. 1) vypoctova technika a uéebné pomocky ) Ziaka | skupinu
Zakladné vybavenie:
Pracovny st6l pre ucitela 1
Pracovny st6l (miesto) pre ziaka 1 30
Stolicka pre ucitela 1
Stolicka pre ziaka 30
Uzamykatel'nd skrinka na pomdcky 1
Udebiia pre | Skolska tabula 1
vyucovanie | Zariadenia, vypoctova technika a programové
1 odbornych | vybavenie podla predmetov, ktoré sa budi
" | predmetov®) | v ucebni vyucovat’
teoretického | Interaktivna technologia (tabul’a, dataprojektor, 1 stibor
vzdelavania | pocitad, intranet, internet,)
Programové aplikacné vybavenie 1
Ucebné pomocky v elektronickej alebo
materidlnej forme podl’a obsahu predmetov, X3)
ktoré sa budu v ucebni vyucovat’
Ucebnice podla obsahu predmetov, ktoré sa
budu v ucebni vyucovat’

4.2 Zakladné vybavenie ucebnych priestorov pre praktické vyucovanie

Nazov priestoru ,,UCebiia pre vyu€ovanie odbornych predmetov praktickej pripravy” je
odvodeny podl'a kategorie a vzdelavacej oblasti ramcového ucebného planu SVP skupiny
odborov 63 Ekonomika a organizacia, obchod a sluzby I.

Vybavenie je stanovené na jednu ucebiiu v cleneni na:

- zakladné vybavenie

%) druh a pocet ucebnych pomécok definuje ¥kola v sulade so SkKVP (udebnice, ostatny drobny kancelarsky
material, napli do tlaového zariadenia...)




ucebné pomocky

podl'a odbornych predmetov rozpracuvajiucich obsahové Standardy, ktoré sa buda v ucebni
vyuCovat’ (napr. uctovnictvo, ekonomické cviCenia, administrativa a koreSpondencia,
aplikovana informatika, cvi¢na firma a d’alsie). Pocet takychto ucebni zavisi od poctu Ziakov,
tried a skupin a potreby delenia Ziakov vo vyugovacom procese v stilade so SVP a SkVP.

Tabul’ka ¢. 4

Praktické vyucovanie

P. ¢ Nazov Nazov vybavenia Podet na
prie priestoru (v ¢leneni nabytok, stroje a zariadenia,
stor | (ztab.¢.2) pristroje, vypoctova technika a u¢ebné Yiaka skupinu
u pomdcky)
Zakladné vybavenie:
Pracovny st6l pre ucitela 1
Stolicka pre ucitela 1
Pracovny st6l (miesto) pre Ziaka 1 15
Stolicka pre ziaka 1 15
Skrina 1
Skolsk4 tabul’a 1
Néstenna tabula 1
Zariadenia, vypoctova technika
a programoveé vybavenie:
Prezentacna technologia 1
Pocitac pre ucitela 1
Utebiia pre Po_éita_lé pre 2ia_tka _ 1 1,5
vyuovanie Prlpo.Jenlevna, |nte.rnet q mtrgnezt : 1 stibor
odbornych Multifunkéné zs}rlader}le — siet ové alvebo 1
1. predmetov samostatne kopl.rovac1 stroj, tlaglaren
praktickej Pfggramoyé aplika¢né vybavenie pre
pripravy3) ucitel’a a Zlqka:
- Ekonomicky softvér 16
- Softvér na vyucbu 10-prstovej 16
hmatovej metody
- Kancelarsky softvér ( textovy a 16
tabul’kovy procesor, databazovy a
prezentacny systém)
- Softvér pre sietovu komunikéciu 16
- Softvér podla obsahového zamerania 16
vyuCovanych predmetov
Ucebné pomdocky v elektronickej alebo
materidlnej forme podl’a obsahu X3)
predmetov, ktoré sa budii v ucebni
vyucovat’
Ucebnice podl'a obsahu predmetov, ktoré




sa budl v uc¢ebni vyucovat

Zakladné vybavenie:

Pracovny stol pre ucitel'a 1
Stolicka pre ucitel’a 1
Pracovny st6l (miesto) pre ziaka 15
Stolicka pre ziaka 15
Zariadenia, vypoctova technika
a programove vybavenie podla predmetov,
Udebmia pre | ktoré sa budu v ucebni vyucovat:
vyucbu Interaktivna technologia (tabula, 1 stbor
jazykovej dataprojektor, pocitac, intranet, internet,)
odbornej Programové aplikacné vybavenie pre 16
pripravy ucitel’a a Ziaka
adaldich | Pocitad pre ziaka 15
pribuznych | Jazykové laboratorium — ovladacia
odbornych | jednotka ugitel’a, ziacky zosilfiovag, 1 stprava
predmetov | sltichadla
Uéebné pomdacky v elektronickej alebo
materidlnej forme podl’a obsahu X3)
predmetov, ktoré sa budii v ucebni
vyucovat’
Ucebnice podl'a obsahu predmetov, ktoré
sa budu v u¢ebni vyucovat’
Vyucbovy softvér pre jednotlivé predmety 1
Zakladné vybavenie:
Pracovny st6l pre ucitela 1
Stolicka pre ucitel’a 1
Pracovny stol (miesto) pre ziaka 18
Stolicka pre Ziaka 18
Skrinka pre kazdé oddelenie cvicnej firmy 6
Rokovaci stdl 1
Stolic¢ky k rokovaciemu stolu 10
Uzamykatel'na skrina 1
Flipchartové tabul’a 1
Zariadenia, vypoctova technika
Odborna a programoveé vybavenie:
uebna pre | Pocitac pre ucitel'a 1
cviéna firmu | Pogitac pre Ziaka 6
Pripojenie na internet a intranet 1 subor
Telefonna linka 1
Programové vybavenie:
Softvér — kancelarsky balik 7
Ekonomicky softvér 7
Softvér pre tvorbu www 1
Graficky softvér 1
Prezentacna technologia 1
Multifunkéné zariadenie alebo samostatne 1
kopirovaci stroj, skener, tlaciaren
Viazacka 1




Laminovacka

Skartovacka

Ucebné pomocky:

ostatny drobny kancelarsky materidl (napli
do tlacového zariadenia, kancelarsky
papier, zoSivacky, dierkovace, spinky,
peciatky, noznice, zakladace, obalky,
papier ai.)




POZIADAVK\VK NA UCEBNE PRIESTORY A ICH VYBAVENIE PRE
VSEOBECNOVZDELAVACIE PREDMETY

1. Zakladné uéebné priestory

Tabulka ¢é. 1

Ucebna

P. ¢. Nazov u¢ebného priestoru
1.
2.

Telocvicna

1.1 Zakladné vybavenie u¢ebnvch priestorov

Tabul’ka €. 2

P. ¢. Nazov Nazov vybavenia Pocet na

priest priestoru (v ¢leneni stroje a zariadenia, pristroje, ” -
oru (z tab. ¢. 1) vypoctova technika, nabytok a pod.) Ziaka skupinu

Katedra 1

Stolicka 15

R

Skolské lavice 15

[EEN

1. Ucebiia Skolska tabuPa s kresliacimi poméckami -

Skrina

Didaktické pomécky (podla predmetov) -

Nastenka _

Rebrina -

Ty¢ na Splhanie -

Lano na Splhanie -

Kruhy -

Hrazda -

2. Telocvicia .v
Lavicka -

Didaktické pomécky (podl’a potreby
vyucujiceho)

N =N Fe ) SN TSN YT Y F Y N FIEN SN

Skrinka pre audiovizudlnu techniku -

2. Odporucané ucebné priestory

KvalitnejSiu vyucbu v danom odbore umozni zriadenie odportcanych nadstandardnych
ucebnych priestorov pre zabezpeCenie vyucCovania vSeobecnovzdelavacich predmetov.
Odportcané (nadStandardné) ucebné priestory zriad'uje Skola podla potreby na zaklade
vlastnych priestorovych a ekonomickych moznosti.




2.1 Odporacané uc¢ebné priestory

Tabul’ka €. 3

P. ¢ Nazov u¢ebného priestoru
1. Fyzikalna u¢ebna

2. Chemické laboratorium

3. Jazykové laboratéorium

4, Multimedidlna u¢ebna

5. Matematicka ucebia

2.2 Odporucané vybavenie u¢ebnych priestorov

Tabul’ka €. 4

P. ¢ Nazov Nazov vybavenia Podet na
priest priestoru (v ¢leneni stroje a zariadenia, pristroje, -
oru (z tab. ¢&. 3) vypoctova technika, nabytok a pod.) Ziaka | skupinu
Katedra 1
Stolicka 1 15
Skolské lavice 1 15
Skrina - 1
Interaktivna tabula - 1
1 Fyzikalna Didaktické pomécky (podl’a potreby i 1
' ucebna vyucujuceho,)
Dataprojektor - 1
Notebook 1 15
Pristup na internet 1 16
Zdroj napitia a prudu - 1
USB kPiaé - 1
Laboratorne stoly 1 15
Skrine na uskladnenie chemikalii - 4
Digestor na pracu s prchavymi latkami - 1
Kameninové umyvadlo - 4
Plynové horaky - 8
2. Chemic!<é. Lekarnicka - 1
laboratorium [ 'Hagjaci pristroj - 1
Laboratérne pomécky Leell's
potreby
Ochranné pracovné plaste 1 15
Ochranné pracovné rukavice 1 15
Ochranné okuliare 1 15
Katedra - 1
Stoli¢ka 1 15
Skolské lavice 1 15
3 Jazykové Skolska tabula s kresliacimi poméckami - 1
' laboratérium | Skrina - 1
Interaktivna tabula - 1
Didaktické pomécky (podl’a potreby - 1
vyucujticeho)
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Nastenka - 1
Dataprojektor - 1
Notebook 1 15
Audio systém - 1
Slichadla 1 16
Pristup na internet 1 16
USB kl'iaé - 1
Katedra - 1
Stolicka 1 15
Skolské lavice 1 15
Skolska tabula s kresliacimi pomdckami - 1
Skrina 1
Interaktivna tabula - 1
Didaktické pomécky (podl’a potreby i 1

Multimedialna vy'ucujuceho)

utebiia Nastenkz_l - 1
Dataprojektor - 1
Notebook/stolovy pocita¢ 1 15
Ozvuclenie - 1
Multifunkéné zariadenie - 3
USB kl'aé 1 15
Kamera - 1
Pristup na internet 1 16
Velkoplosny TV 3D + DVD - 1
Katedra - 1
Stolicka 1
Skolské lavice 1
Skolska tabuPa s kresliacimi pomdckami - 1
Skrina - 1
Interaktivna tabula - 1
Magneticka tabul’a - 1
Didaktické matematické pomocky
arysovacie pomocky (podla potreby - 1

Matematicka | vyucujiceho)

ucebia Niastenka - 1
Dataprojektor - 1
Notebook/stolovy pocita¢ - 1
Notebook 1 15
Pristup na internet 1 16
Matematicky softvér - 1
USB krl'aé 1
Citacie zariadenie (kamera) - 1
Meotar - 1
Audiosystém - 1
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