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1. _Zakladné udaje

Normativ materialno-technického a priestorového zabezpecenia (d’alej len ,,normativ®) je
vytvoreny s cielom zabezpecenia kvalitnej pripravy absolventov studijného odboru 6442
K obchodny pracovnik. Normativ vychadza zo statneho vzdelavacieho programu (d’alej len
LSVP*) pre skupinu odborov vzdelavania 64 Ekonomika a organizacia, obchod a sluzby 1,
poskytujaceho tplné stredné odborné vzdelanie, z casti ,,Povinné materialno-technické a
priestorové zabezpecenie vyucby“. Specifikuje uceleny, vzajomne sa podmietiujuci komplex
poziadaviek s cielom vytvorit optimalne vzdelavacie prostredie. Materialno-technické
a priestorové zabezpecenie urcené v tomto normative je zavdzné aj pre Studijny odbor obchodny
pracovnik s oznacenim ,,6442 4.

Normativ stanovuje zakladné ucebné priestory pre teoretické a praktické vyucovanie v
danom odbore a ich zakladné materidlne a pristrojové vybavenie. Vybavenie strednej
odbornej skoly, strediska praktického vyuc¢ovania, Skolského hospodarstva, strediska odbornej
praxe a pracoviska praktického vyucovania v rozsahu zakladného vybavenia poskytuje
predpoklady pre zabezpecenie pripravy ziakov daného odboru vzdelavania.

Okrem zakladnych priestorov a zakladného vybavenia st suacastou normativu aj
odporacané ucebné priestory a odporic¢ané materialne a pristrojové vybavenie. Tieto st nad
ramec zakladného vybavenia, ich ucelom je zabezpecenie vyssej kvality vyucovacieho
procesu Vv nadvaznosti na poziadavky trhu prace v danom odbore. Vybavenost' Vv sulade s
tymto normativom v rozsahu odporacaného vybavenia je predpokladom pre strednu
odbornu, skolu, stredisko praktického vyuc¢ovania, Skolské hospodarstvo a stredisko odbornej
praxe uchadzat’ sa 0 moznost’ posobit’ ako centrum odborného vzdelavania a pripravy.

Materialno-technické a priestorové zabezpecenie podla tohto normativu méze Skola splnit’ aj
pouzivanim materialno-technického a priestorového zabezpecenia vo vlastnictve inej fyzickej alebo
pravnickej osoby, s ktorou ma Skola uzatvorenti pisomni dohodu o uskutocfiovani odborného
vzdelavania ziakov podl'a § 43 ods. 12 skolského zakona alebo podl'a § 5 ods. 2 a ods. 3 pism. g)
zakona o odbornom vzdelavani a priprave, ak tito dohoda obsahuje aj jeho presne $pecifikovany
rozsah.

2. Vseobecne zavizné pravne predpisy

Proces vychovy a vzdelavania zohladiuje vSeobecne zavazné pravne predpisy
upravujice bezpecnost’ prace, ochranu pred poziarom, prevadzkovanie objektov 8§kl a
Skolskych zariadeni ako aj technickti dokumentaciu pouzivanych zariadeni, prislusné normy a
predpisy, ktoré upravuju vyrobny proces alebo pracovné operacie zodpovedajuce obsahu
vzdelavania v danom odbore vzdelavania.

Je potrebné sa riadit’ predovsetkym nizsie uvedenymi predpismi:

- zakon ¢. 152/1995 Z. z. o potravinach v zneni neskorsich predpisov,

- zéakon ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov, v zneni neskorsich predpisov,

- zéakon ¢&. 124/2006 Z. z. o bezpec¢nosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

- zakon ¢. 314/2001 Z. z. o ochrane pred poziarmi v zneni neskorsich predpisov,

- zakon ¢. 126/2006 Z. z. o verejnom zdravotnictve a zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorsich predpisov,

- Spravna hygienicka prax (zaregistrované MS SR diia 24. 9. 2004 pod &islom CD-2004-
10050/25523:093 s platnostou od 1. 9. 2004.
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Ucebné priestory musia vyhovovat poziadavkam hygieny prace, bezpecnosti a
ochrane zdravia pri praci, ochrany pred poziarom, ktoré su v stlade s prislusnymi platnymi
vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi, rezortnymi predpismi a technickymi normami.
Priestory, v ktorych sa uskutoc¢nuje teoretick¢é a praktické vyucovanie musia umoziiovat
optimalnu organizaciu vyucovania s prihliadnutim na technicky rozvoj a zavadzanie novych
zariadeni do prevadzky.

Stcastou vybavenia ucebnych priestorov pre praktické vyucovanie je technicka
dokumentacia, technologické postupy, pravidla bezpecnej obsluhy technickych a inych
zariadeni, hygienické a bezpecnostné predpisy, bezpecnostné tabulky a znacky a prostriedky
protipoziarnej ochrany a prvej pomoci.

3. Zakladné ucebné priestory

3.1 Zzakladné uéebné priestory pre teoretické vyuéovanie

Tabulka ¢. 1

P. ¢ Nazov uéebného priestoru pre teoretické vyuéovanie

1. Ucebna

3.2 Zakladné ucebné priestory pre praktické vyucovanie
TabuPka ¢€. 2

P. ¢ Nazov u¢ebného priestoru pre praktické vyuc¢ovanie

1. Odborna udéebnia

2. | Kabinet majstra odbornej vychovy

3. | Socialne zariadenia pre ziakov (WC, satne)

4. Zakladné vybavenie u¢ebnych priestorov

Pri vybaveni pracovného miesta ziaka su uvedené vsetky zakladné pomdocky, naradie a pod.,
ktoré ziak potrebuje v procese teoretickej a praktickej pripravy v odbore vratane osobnych
ochrannych pracovnych prostriedkov.

Nakorko jednotlivé typy pristrojov, vypoctovej a didaktickej techniky podliehaju z
dovodu technického pokroku rychlym zmenam, v rozpise su uvedené ich vSeobecné
pomenovania.

4.1 Zakladné vybavenie u¢ebnych priestorov pre teoretické vyucéovanie

TabuPka €. 3

Teoretické vyucovanie
N{'ZOV . Pocet na
P.¢&.| priestoru Nazov vybavenia
(tab.¢.1) ziaka skupinu
Skolska tabul'a 1
1 | U&ebiia Skolska katedra, stoli¢ka 1+1
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Skolska lavica

[EEN

Stolicka

w
oo

Umyvadlo

Premietacie platno(premietacia plocha)

Pocitac

Dataprojektor

Skrifia na u¢ebné pomocky

K68 na odpadky

S

4.2 Zakladné vybavenie ucéebnych priestorov pre praktické vyucéovanie

4.2.1 Zakladné vybavenie odbornej uéebne

Odborna ucebna je priestor ureny na trvaly vykon povolania obchodny pracovnik, pricom
na jedného Ziaka sa pogita min. 2m? vornej podlahovej plochy. Priestorové podmienky su riesené
so zretelom na hygienické, akustické, svetelné, ale i ekonomické, poziarne poziadavky a

poziadavky bezpecnosti pri vyuc¢ovani.

Zariadenie a inventar odbornej ucebne tvori sucast’ pracoviska praktického vyucovania.
Odborna ucebna pre praktické vyucovanie musi byt vybavena zakladnym zariadenim a

inventarom.

TaburPka ¢. 4

Praktické vyucovanie
. Nazov vybavenia X
P& pﬁg;%\;u (v’élen_eni n’éb¥tok,’stroje a zaria@enia’, Pocet na
(z tab. & 2) pristroje, vypoctova technika a ucebné yiaka skupinu
pomocky)

Zdkladné vybavenie:
Pracovny stol pre ucitel'a 1
Stolicka pre ucitel'a 1
Pracovny stol (miesto) pre ziaka 1 12
Stolicka pre ziaka 1 12
Skrina a nabytok na u¢ebné pomocky 1
Skolska tabul'a 1
K6s na odpadky 1
Umyvadlo 1
Zariadenia, vypoctova technika
a programové vybavenie:
Prezentacna technologia 1
Pocitac pre ucitel’a 1

1 Odborna | Dataprojektor 1

' ucebna Pripojenie na internet 1

Multifunkené zariadenie — sietové alebo 1
samostatne kopirovaci stroj, tlaciaren




Programové¢ aplika¢né vybavenie 1

- Ekonomicky softvér
- Kancelarsky softvér ( textovy a
tabul’kovy procesor, databazovy a
prezentacny systém)

- Softvér pre sietovi komunikaciu

- Softvér podla obsahového zamerania
vyucovanych predmetov

Ostatné zariadenia a ucebné pomaocky

Cvi¢ny predajny pult

Elektronicka registratnd pokladna

Narezovy stroj

Rk~

Kalkulacky 1

QD
[N} \S]
QD

Meradld, odmerky S

Poloautomaticka vaha

Digitalna vaha

VIhkomer

N

Teplomer

Jednoduché vzorkovnice

Atrapy

Pomdcky a materidly pre daréekové balenie

Pomocky pri aranZzovani tovaru

Dekora¢ny material

Administrativne doklady v obchodnej
cinnosti

Hygienické, bezpecnostné a prevadzkové
redpisy, protipoziarne predpisy

Hasiaci pristroj

Lekarnicka

Stojany a vesiaky na vzorky tovaru

Regaly na tovar

PR Wk -

Vystavna vitrina

4.2.2 Zakladné vybavenie kabinetu majstra odbornej vychovy

Praktické vyucovanie

Pocet na
P. ¢ Nazov vybavenia . i
majstra | skupinu
1. | Kancelarsky stol 1 1
2. | Stolicka 1 1
3. | Pocitac s pripojenim na internet + tlaciaren s kopirkou 1
4. | Kniznica na odbornu literataru 1
5. | Skrina na dokumentaciu a pomocky 1
6. |Skrina na osobné veci 1




7. |Zrkadlo 1
8. | Nastenka 1
9. |Varna kanvica 1
10. | Umyvadlo 1
11. | K68 na odpadky 1

Kabinet majstra odbornej vychovy moze byt stcastou odbornej ucebne na instruktaz alebo
odbornej ucebne pre cvicenie v cvicnej firme.

4.2.3 Zakladné vybavenie socialneho zariadenia pre zZiakov

Praktické vyucovanie
Pocet na
P. ¢ Nazov vybavenia siaka skupinu
A. Satia dievéat:
1. | Skrinka alebo vesiak 1 12
2. |Lavica alebo stolicka 2+2
3. |K6S na odpadky 1
B. $atiia chlapcov:
1. | Skrinka alebo vesiak 1 12
2. | Lavica alebo stolicka 2+2
3. |Kos na odpadky 1
Praktické vyucovanie
Pocet na
P. ¢ Nazov vybavenia yiaka skupinu
WC dievcéat a chlapcov:
1. |Toalety + pisoar 1+1+1
2. | Stojan na toaletny papier 1+1
3. | K0S na odpadky 2+1
4. |Umyvadlo s te¢ucou teplou a studenou vodou 1+1
5. | Susi¢ rak alebo zasobnik na papierové utierky 1+1
WC a satne — ich pocet, rozmery a vybavenie musia byt navrhnuté v sulade s

typologickymi a typizaénymi smernicami, normami STN, hygienickymi normami, predpismi o
bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci, predpismi o ochrane pred poziarom, platnymi pre
zariadenia na pripravu ziakov na povolanie.



4.2.4 Pracovné obledenie ziakov

Praktické vyucovanie

Pocet na
P. ¢ Nazov vybavenia yiaka skupinu
Pracovné oblecenie dievéat:
Pracovné nohavice(farba podl'a poziadaviek pracoviska) 1
Pracovné tricko s kratkym rukavom (farba podl'a poziadaviek 1
pracoviska)
Biely pracovny plast’ v sortimente potravinarskeho tovaru (biela 1
zastera)
Zdravotna obuv (podl’a podmienok pracoviska) 1
Ochrana vlasovej Casti hlavy — ¢iapka so Siltom, Satka, Celenka 1
Pracovné obleé¢enie chlapci:
Pracovné nohavice(farba podl'a poziadaviek pracoviska) 1
Pracovné tricko s kratkym rukédvom (farba podla poziadaviek 1
pracoviska)
Biely pracovny plast’ v sortimente potravinarskeho tovaru (biela 1
zastera)
Zdravotna obuv (podl'a podmienok pracoviska) 1
Ochrana vlasovej Casti hlavy — ¢iapka so Siltom, Satka, Celenka 1
4.2.5 Pracovné pomécky ziakov
Praktické vyucovanie
Pocet na
P. ¢ Nazov vybavenia yiaka skupinu
| 1. |menovka 1
5. Odporicané ucebné priestory
5.1 Odporuc¢ané ucebné priestory pre teoretické vyucovanie
P. ¢ Nazov uéebného priestoru pre teoretické vyuc¢ovanie

1. | Ucebiia odbornych predmetov




Ucebna odbornych predmetov umozni ucitelom odbornych predmetov  komplexnu
pripravu  ziaka s prepojenim teoretickej a praktickej pripravy podla odbornych predmetov
rozpracuvajucich obsahové standardy, ktoré sa buda v ucebni vyucovat (napr. ekonomika,
obchodna prevadzka, tovaroznalectvo a d’alsie).

Pocet takychto ucebni zavisi od poctu ziakov, tried a skupin a potreby delenia Zziakov
VO vyucovacom procese v sulade so SVP a Skolskym vzdelavacim programom (d’alej len
»SKVP).

5.2 Odporuc¢ané ucebné priestory pre praktické vyuéovanie

P. ¢ Nazov u¢ebného priestoru pre praktické vyuc¢ovanie
1. | Odborna ucebna pre cvicenia v cvicnej firme
2. | Ucebna pre instruktaz

Odporti¢ané ucebné priestory umoznia zabezpecit' rozsirenie odbornych praktickych
zruénosti. V odbornej ucebni pre cviCenia v cviénej firme ziaci S$tudijného odboru 6442 K
obchodny pracovnik ziskaju d’alSie odborné zru¢nosti pre pracu a riadenie firmy.

Ucebna pre inStruktaz ma slizit’ na teoretické usmernenie ziakov suvisiace s praktickym
vyucovanim.

Pocet takychto ucebni zavisi od poctu ziakov, tried a skupin a potreby delenia ziakov vo
vyucovacom procese v sulade so SVP a SKVP.

6. Odporiacané vybavenie uéebnych priestorov

6.1 Odporuc¢ané vybavenie ucebnych priestorov pre teoretické vyucovanie

Odportcané vybavenie ucebne odbornych predmetov vychadza zo zakladného vybavenia
ucebne doplneného o zariadenia, vypoctova technika, programové vybavenie, u¢ebné pomocky
Vv elektronickej alebo materialnej forme podla predmetov, ktoré sa budu v ucebni vyucovat a je
prisposobené konkrétnym potrebam a podmienkam SkVP.

Teoretické vyucovanie
P.¢ Nazov Nazov vybavenia Pocet na
IS Ziaka skupinu
Zdkladné vybavenie:
Pracovny stol pre ucitel’a 1
Pracovny stol (miesto) pre ziaka 1 30
Stolicka pre ucitela 1
Stolicka pre ziaka 30
Uzamykatel'na skrinka na pomocky 1
Uéebiia pre | Skolska tabula 1
vyucéovanie | Zariadenia, vypoctovd technika
1 odbornych a programové vybaver_wie pod/a predmetov,
predmetov Ktoré sa budu v ucebni vyucovat’:




teoretického | Interaktivna technologia (tabula, 1 stbor
vzdelavania | dataprojektor, pocita¢, internet,)

Programové aplika¢né vybavenie 1
Pocitac pre ucitela 1
Pocitac pre ziaka 1 15
Pripojenie na internet a intranet 1 subor
Multifunk¢né zariadenie — sietové alebo 1

samostatne kopirovaci stroj, tlaciaren

Programové aplikacné vybavenie pre

ucitel’a a ziaka: 1

- Ekonomicky softvér

- Softvér na vyucbu 10-prstovej
hmatovej metody

- Kancelarsky softvér ( textovy a
tabul’kovy procesor, databazovy a
prezentac¢ny systém)

- Softvér pre sietova komunikaciu

- Softvér podlr'a obsahového zamerania
vyucovanych predmetov

Ucebné pomacky v elektronickej alebo
materidlnej forme podl’a obsahu
predmetov, ktoré sa budii v ucebni
vyucovar’

Ucebnice podl'a obsahu predmetov, ktoré sa
budu v ucebni vyucovat'(pocet od poctu
ziakov)

6.2 Odporuc¢ané vybavenie uéebnych priestorov pre praktické vyucovanie

6.2.1 Odporuc¢ané vybavenie uéebne pre cvicenia v cviénej firme

Odborna ucebna je priestor uréeny na trvaly vykon prace pri ziskavani praktickych
zruénosti potrebnych pre vykon povolania obchodny pracovnik. Na jedného ziaka sa pocita min.
2m? vol'nej podlahovej plochy. Priestorové podmienky st riesené so zretelom na hygienické,
akustické, svetelné, ale i ekonomické, poziarne poziadavky a poziadavky bezpecnosti pri
vyucovani.

Zariadenie a inventar odbornej ucebne tvori stcast’ pracoviska praktického vyucovania.
Odborna ucebna pre praktické vyucovanie musi byt vybavena zakladnym zariadenim a
inventarom.

Vybavenie ucebne pre cviéni firmu moze byt rozsirené 0 odporucané zariadenia a
inventar, ktoré umoznia ziskanie praktickych zruénosti nad ramec stanovenych standardov
vzdelavania.
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Praktické vyucovanie

Nazov vybavenia Podet na
P & Nézov (v élen_eni n’ébxtok, stroje a zaria(jenia,
priestoru pristroje, vypoctova technika a uc¢ebné s skupinu
pomdcky)

Zakladné vybavenie:
Pracovny stol pre ucitel'a 1
Stolicka pre ucitela 1
Pracovny stol (miesto) pre ziaka 12
Stoli¢ka pre ziaka 12
Skrinka pre kazdé oddelenie cvi¢nej firmy 2
Rokovaci stol 1
Stoli¢ky k rokovaciemu stolu 12
Uzamykatel'na skrina 1
Flipchartova tabula 1
Zariadenia, vypoctova technika
a programoveé vybavenie:
Pocitac¢ pre ucitel'a 1
Pocitac pre ziaka 12
Programové vybavenie:

1 Odborna - Ekonomicky softvér 1

ucebna pre | . Kancelarsky softvér ( textovy a
Cvcivéifeejnﬁ‘rr‘{qe tabul’kovy procesor, databazovy a
prezentac¢ny systém)

- Softvér pre sietova komunikaciu
- Graficky softvér
Prezenta¢na technologia 1
Multifunkéné zariadenie alebo samostatne
kopirovaci stroj, skener, tlaciaren 1
Viazacka 1
Laminovacka 1
Skartovacka 1
Pripojenie na internet 1
Ucebné pomacky:
drobny kancelarsky material

6.2.2 Odporucané vybavenie ucebne pre instruktaz

Odporacané vybavenie ucebne pre instruktaz ma slazitt na zabezpecenie vyssicho
Standardu suvisiaceho s praktickym vyucovanim.
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Praktické vyucovanie

Pocet na
P. ¢ Nazov vybavenia siaka skupinu
1. |Skolska tabula 1
2. |Pocitac + tlaciaren + internet 1
3. | Dataprojektor 1
8. |Interaktivna tabul'a 1
12. |Pracovny st6l a stolicka pre MOV 1+1
13. | Skolska lavica pre Ziakov 6
14. | Stolicky pre ziakov 1 12
15. | Vystavné panely, nastenky 1
16. | Kos na odpadky 1
17. |Umyvadlo 1

12




POZIADAVKY NA UCEBNE PRIESTORY A ICH VYBAVENIE PRE
VSEOBECNOVZDELAVACIE PREDMETY

1. Zakladné ucebné priestory

Tabulka ¢. 1

P. ¢ Nazov u¢ebného priestoru
1. Ucebna
2. Telocvicna

1.1 Zakladné vybavenie ucebnych priestorov
TaburPka ¢. 2

P. ¢ Nazov Nazov vybavenia
priest priestoru (v ¢leneni stroje a zariadenia, pristroje,

oru (ztab. ¢. 1) vypoctova technika, nabytok a pod.) Ziaka skupinu
Katedra 1
Stolicka 15
Skolské lavice
1. | Ugebnia Skolska tabul’a s kresliacimi pomackami -
Skrina -
Didaktické pomocky (podla predmetov) -
Nastenka -
Rebrina -
Ty¢ na Splhanie -
Lano na Splhanie -
Kruhy -
Hrazda -
Lavicka -
Didaktické pomocky (podrl'a potreby -
vyucujaceho)
Skrinka pre audiovizualnu techniku -

Poéet na

==

2. Telocvicna

Plo|R RN ok Rk 5

|

2. Odporiaéané ucebné priestory

Kvalitnej$iu vyucbu v danom odbore umozni zriadenie odporacanych nadstandardnych
ucebnych priestorov pre zabezpecenie vyucovania vseobecnovzdelavacich predmetov.
Odporacané (nadstandardné) ucebné priestory zriad'uje Skola podla potreby na zaklade
vlastnych priestorovych a ekonomickych moznosti.

2.1 Odporuc¢ané ucebné priestory

TabuPka ¢. 3

| P.¢& | Nazov uéebného priestoru
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Fyzikalna uc¢ebna

Chemické laboratorium

Jazykové laboratorium

Multimedialna uéebia

g wNE

Matematicka uc¢ebna

2.2 Odporuc¢ané vybavenie ucéebnych priestorov

TabuPka €. 4

P.¢. Nazov Nazov Bacetng
priest priestoru vybavenia
oru (ztab. ¢.1) (v ¢leneni stroje a zariadenia, ziaka | skupinu
Katedra 1
Stolicka 1 15
Skolské lavice 1 15
Skrina - 1
Interaktivna tabul’a - 1
1 Fyzikalna Didaktické pomocky (podl'a potreby i 1
' ucebna vyucujuceho)
Dataprojektor - 1
Notebook 1 15
Pristup na internet 1 16
Zdroj napitia a pradu - 1
USB kl'a¢ - 1
Laboratdrne stoly 1 15
Skrine na uskladnenie chemikalii - 4
Digestor na pracu s prchavymi latkami - 1
Kameninové umyvadlo - 4
Chemické Plyn’ov_évhoréky - 8
2. laboratorium Lekarnicka - 1
Hasiaci pristroj - 1
Laboratérne pomdocky Podra potreby
Ochranné pracovné plaste 1 15
Ochranné pracovné rukavice 1 15
Ochranné okuliare 1 15
Katedra - 1
Stolicka 1 15
Skolské lavice 1 15
Skolska tabula s kresliacimi pomdckami - 1
Skrina - 1
Jazykov Interaktivna tabula - 1
3 ¢ Didaktické pomocky (podl'a potreby i 1
' laborato vyucéujaceho)
rium Nastenka - 1
Dataprojektor - 1
Notebook 1 15
Audio systém - 1
Slichadla 1 16
Pristup na internet 1 16
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USB kIi¢

Multimedialna
ucebna

Katedra

Stolicka

Skolské lavice

Skolska tabul’a s kresliacimi pomockami

Skrina

Interaktivna tabul’a

Didaktické pomocky

Nastenka

Dataprojektor

Notebook/stolovy pocitac

Ozvugenie

Multifunkéné zariadenie

USB kla¢

[

Kamera

Pristup na internet

[

Velkoplosny TV 3 D + DVD

Matematicka
ucebna

Katedra

= = = ==
S S EEEE R R

Stolicka

Skolské lavice

=

Skolska tabul'a s kresliacimi pomockami

Skrina

Interaktivna tabul’a

Magneticka tabul’a

Didaktické matematické pomocky
a rysovacie pomocky

Nastenka

Dataprojektor

Notebook/stolovy pocitac

I I R

Notebook

Pristup na internet

==
o |01

Matematicky softvér

USB kl'a¢

Citacie zariadenie (kamera)

Meotar

Audiosystém

A
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