MANUAL

k priebehu pripravy technickej podpory 55. ro¢nika Sut’aZe spracovanie informacii na
pocitaci 2021 — distancne organizacie krajskych kol a celoStatneho kola

Z rozhodnutia Celostatnej odbornej komisie SIP azasadnutia konaného 20. 01. 2021
v nadviznosti na vyhldsenie sitaze SIP ¢. 2020/15874:16-A2200 z 18. 11. 2020 MSVVaS SR
a Organizacno-technickych pokynov na $k. rok 2020/2021 zohladnujic sucasnu
epidemiologicktl situdciu a obmedzenia fungovania $kol vyddvame odporucanie postupu
realizéacie kol nasledovne:

Distan¢na forma sutaze SIP sa realizuje prostrednictvom aplikacii webové konferencie
a videokonferencie MS Teams, Cisco Webex, ZOOM a pod.

Organizator prisluSného kola ur¢i harmonogram spojenia na videokonferenciu podla kategorii.
Odporuca sa pred diiom sut’aze zrealizovat’ so ziakmi skisku spojenia.

V deii stitaze ponechat’ rozpitie na prihlasenie sa ucastnikov a zacatie stitaze, vytvorit’ ,,tapetu
(na sirku A4) pre identifikaciu sitaze na Grovni kraja a celoStatne, ktora bude vlozena na
zdiel'anie v uréenom ¢asovom rozpéti pripdjania sa na link.

Ziak a OHK sa prihlasia na link doru¢eny v dostatoénom &asovom predstihu organizatorom
online spojenia a technickej podpory.

Predseda OHK koordinuje priebeh sutaze a vyhodnotenie prislusného krajského kola podla
dohodnutych terminov.

Pred Startom sut’aze sa odportca privitat’ Ziakov s kratkym prihovorom organizatora, predstavit’
¢lenov OHK prislu§sného odboru a vysvetlit’ postup prezentacie v online prostredi.

Vysledky zo sutazného kola budli zverejnené na stranke organizatora pripadne na stranke
SIOV-u.

Technické poziadavky na pripojenie sut’aziaceho Ziaka:

1. funkény pocitac, notebook,

funk¢na webkamera,

funkény mikrofon,

funkc¢na tlaciaren, pripadne druhy monitor prepojeny s pocitacom, dva pocitace,
notebooky,

funk¢éné internetové pripojenie,

softvér MS Word,

pri WP softvér na kompriméciu suborov,

funkéna emailova schranka.
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Potreby organizatora krajskej a celostatnej sut’aze ¢lenovia OHK, COK:

1. funkény pocitac, notebook,
funk¢éna webkamera,

funkény mikrofon,

funk¢éné internetové pripojenie,

o



5. komunika¢ny softvér, na ktorom mozete byt pripojeny cca 2,5 hodiny/ 1 sttazna
kategoria,
6. funkéna emailova schranka.

Webkamera a mikrofon moézu byt nahradené druhym pripojenim cez mobilny telefon
s funk¢nou kamerou a mikrofénom.

Komunika¢né zariadenia a nastroje (hardvér a softvér pre sutaZiaceho) zaist'uje vysielajuca
Skola v koordinacii s metodikom skoly.

Ziak moze pri distanénej forme sut'azit’ z domu alebo z vysielajucej $koly.

Ak Ziakovi zlyha hardvér alebo pripojenie, bude diskvalifikovany. O diskvalifikacii rozhodne
prislusna komisia.

Na zaklade vyslednej listiny a postupového kl'ica sa spracuje vysledkova listina na prisluSnom
stupni sut'aze. Poradie sa ur¢i podl'a Organizacno-technickych pokynov stt'aze SIP.

Kategéria pisanie na pocitaci:

e kategoriu si koordinuje krajsky predseda, resp. predseda OHK,

e kategoria bude prebiehat’ v programe ZAV,

e 7iak sa prihlasi pomocou mena a hesla, ktoré zasle p. ZaviaciCova,

e kategoria bude vyhodnotena v programe ZAV,

e na zaklade vyslednej listiny buda vybrati 20 postupujici do celoslovenského kola,
Vv celoslovenskom kole bude vytvorena vysledkova listina kategorie.

Kategodria iiprava textu na pocitaci:

e kategoriu si koordinuje krajsky predseda, resp. predseda OHK,

e 7Ziakovi sa tesne pred sit'azou zaSlete text na Upravu a text s korektorskymi zna¢kami,

e skontrolujete si systémovy ¢as na vaSom pc a pc sttaZiach, aby ste mohli skontrolovat’
¢as uloZenia suboru po skonceni kategorie,

e 7iak si subor text na Upravu nakopiruje do pocitaca,

e subor text s korektorskymi znackami vytlaci cca 3 az 5 minut,

e 7iak si upravi hlavi¢ku stiboru a uloZi ho podl'a pokynov komisie,

e dalej sutaz prebieha podl'a organiza¢ného poriadku,

e po skonceni sut'aze stitaziaci ulozi subor a do ur¢eného ¢asu ho odosle na Vami
zadanu adresu,

e krajska komisia resp. OHK vyhodnoti kategériu,

e predseda krajskej komisie zasle vysledky kategorie predsedovi COK, z vysledkov sa
zostavi postupova tabulka na CK, v celoslovenskom kole bude vytvorena vysledkova
listina kategorie.

Kategoria Profesionalne spracovanie textu — wordprocessing:

e kategoriu si koordinuje krajsky predseda, resp. predseda OHK,

e Ziakovi tesne pred sutazou zaslete komprimovany priecinok, v ktorom sa nachadza
zadanie a subory na tpravu,

e skontrolujete si systémovy ¢as na vasom pc a pc sttaziach, aby ste mohli skontrolovat’
¢as uloZenia suboru po skonceni kategorie,



e 7ziak si dekomprimuje zaslany prie¢inok a ulozi si ho do pocitaca,

e subor zadanie vytlaci cca 3 az 5 mint,

e dalej sutaz prebieha podl'a organizacného poriadku,

e po skonceni sut'aze stitaziaci komprimuje svoj priecinok so vSetkymi subormi a do
ur¢eného casu ho odosle na Vami zadan( adresu,

e krajsk4 komisia vyhodnoti kategoriu,

e predseda krajskej komisie zaSle vysledky kategorie predsedovi COK, z vysledkov sa
zostavi postupova tabul’ka na CK, v celoslovenskom kole bude vytvorena vysledkova
listina kategorie.

Celostatna odborna komisia

predsednicka COK Ing. Alzbeta Balkova

Bratislave 22. 01. 2021



