Sutainy poriadok

sutazZe Ziakov strednych $kél v spracovani informacii na poéitaéi

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

(1) Suta? ziakov strednych $kél (dalej len ,S5“) v spracovani informécii na poéitadi sa
organizuje ako celostatna sutaZz vyhlasenda Ministerstvom Skolstva, vedy, vyskumu a
Sportu Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo Skolstva“). Sutaz ma tri domace
postupové kola: skolské, krajské a celostatne kolo. MéZe sa ukoncit medzindrodnou
sttaZou a majstrovstvami sveta. Sttaze sa mozu zucastnit aj Ziaci so SVVP, ucast vopred
konzultuju s organizatorom sutaze.

(2) Organizaciu a riadenie sutaZe upravuje Organizacny poriadok sutaze v spracovani
informacii na pocitaci, ktory schvdlilo Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky dra 20. septembra 2017 pod ¢. 2017/971:61-10EO s ucinnostou od
1. janudra 2018.

(3) Pripravu sutaZe, podmienky ucasti v sutaZi, priebeh sutaze a pravidla hodnotenia
vykonov Ziakov upravuje tento sutazny poriadok.

(4) Sutaziny poriadok je platny od 5. septembra 2022.

Clanok 2
Organizaéna priprava sutaze
(1) Sutaz organizacne zabezpecluje prislusnd sutaind odborna komisia v spolupréci
s organizac¢nou komisiou poverenou organizatorom sutaze.
(2)  Ulohou organizatora sutaze je pripravit:
a) rovnaké podmienky pre vsetkych sutaZiacich, a to: pocitace s rovnakym softvérom,
vyhovujlce pracovné stoly a stolicky, dostatok svetla a pod.,
b) zasadacie poriadky a zoznam Ziakov sutaZiacich v jednotlivych uc¢ebniach;
c) potrebné mnozstvo USB kltucov a CD,
d) najmenej jednu tlaciaren na vytlacenie sutaznych prac,
e) kanceldrsky papier na tlac¢ sutaznych prac,
f) rozmnozenie vysledkovych listin,
g) vecné ceny a diplomy pre vitazov,
h) rozpocet sutaze a podklady na vyuctovanie sutaze,
i) v celostatnom kole vhodné ubytovanie, stravovanie a sprievodny program.



Clanok 3
Sutazné discipliny
(1) Sutaz v spracovani informacii na pocitac¢i ma tri sttazné discipliny:
a) pisanie na pocitaci,
b) uprava textu na pocitaci — UTX,
c) profesiondlne spracovanie textu — Wordprocessing.
(2) Ziak ma pravo sufazit v troch sutainych disciplinach, ak spiia sutainé kritéria
jednotlivych sutaznych disciplin.
(3) Sutazné discipliny sa vyhodnocuju samostatne, pre kazdu disciplinu sa vypraciva
osobitna vysledkova listina.

Clanok 4
Sutazné dlohy a podmienky Géasti v sutaZi

A. Pisanie na pocitaci
(1) Sutaz v pisani na pocitaci pozostava z 10-minutového odpisu textu z 3-stranovej
papierove] predlohy.
(2) Podmienkou ucasti v sutaZi je splnenie kvalifikacného limitu vyjadreného minimalnym
poctom Cistych Uderov za minutu podla tejto tabulky:

Minimalny pocet Cistych

Sutainé kolo i o
uderov za minutu

Pripustné percento chyb

Skolské kolo urci predseda Skolskej komisie do 0,25

Krajské kolo 270 uderov do 0,25

L. urci celostatna odborna komisia
Celostatne kolo ol “ do 0,25
( dalej len ,,COK")

(3) Na celostatne kolo postupuju vitazi z krajskych kél pri splneni kvalifika¢ného limitu
minimalneho poctu Cistych uderov za minatu 320 a pripustnom percente chyb do
0,25. Ostatné neobsadené miesta do poctu 20 Ziakov sa uréia na zdklade vyberu
najlepsich vysledkov krajskych kol.

(4) Celkovy pocet ucastnikov celostatneho kola je limitovany po¢tom 20 Ziakov.

B. Uprava textu na pocitaci

(1) Ulohou Ziaka je upravit text zo siboru vopred uloZzeného komisiou do poéitaca. Text
ma pribliZne 7 500 Uderov a upravuje sa pomocou vseobecne pouZivaného
textového editora na zaklade papierovej predlohy. Stutazna predloha obsahuje 150
uloh vyznacenych normalizovanymi korektorskymi znackami.

2 Uprava textu moze obsahovat tieto tlohy: vynechanie, doplnenie, nahradenie, zmena
poradia, novy odsek, zruSenie odseku, zvyraznenie tuénym pismom, podciarknutim,
centrovanim, kurzivou, tu¢nou kurzivou, riedenym pismom, presun textu, neplatna
oprava a dalSie v sulade s normou STN 88 0410.




(3) Ulohy musia byt vykonané v tom poradi, ako st vyznaéené v predlohe. Uprava textu
sa zacina na povel a trvd 10 minat.

(4) Po povele na ukoncenie prace sa upraveny text oddeli od zvySku 5 prazdnymi
riadkami.

(5) Podmienkou ucasti v sutaZi je splnenie kvalifikaéného limitu vyjadreného poctom
dosiahnutych bodov v tejto tabulke:

, Minimalny pocet dosiahnutych
Sutainé kolo ye y
bodov
Skolské kolo urci predseda Skolskej komisie
Krajské kolo 7000 bodov
Celostatne kolo urci COK

(6) Na celostatne kolo postupuju vitazi z krajskych kol pri splneni kvalifikacného limitu
minimdlneho poctu dosiahnutych 7 000bodov. Ostatné neobsadené miesta do
poctu 12 Ziakov sa urcia na zaklade vyberu najlepSich vysledkov krajskych kol.

(7) Celkovy pocet ucastnikov celostatneho kola je limitovany poctom Ziakov 12.

C. Profesionalne spracovanie textu — wordprocessing
(1) Ulohou sutaZiaceho je profesiondlne spracovat externy text podlia vytlagenych
detailnych instrukcii.

(2) Pracovny cas:
a) krajské kolo 60 minut,
b) celoslovenské kolo 90 mindt.

(3) Ulohy, ktoré sa maju vykonat, mdzu pozostavat z:
a) formatovanie pisma,
b) formatovanie odseku,
C) Styly (Uprava, vytvorenie nového, kopirovanie medzi dokumentmi),
d) hladat, nahradit, vyhladavanie, vyberanie a triedenie textovych casti,
e) spracovanie tabuliek,
f) prdca s obrazkom, wordart, pouZivanie a formatovanie ilustracii v dokumente,

dorucenych v GIF alebo JPEG formate,

g) prepojenia,
h) hlavicka a pata,
i) textové pole,
j) rychle Casti,
k) formdatovanie dokumentu, pozadie strany,
I) nastavenie strany,
m) vytvorenie obsahu,
n) poznamky pod Ciarou, register, citdcie, zoznam citdcii, popis, krizovy odkaz,
0) hromadna koreSpondencia a praca s fiou s dodanou databdzou vo formate .xls, xlsx,



p) pravopis a gramatika, synonymicky slovnik,
g) komentdre, zmeny, sledovanie zmien,

I porovnanie dokumentov,

S) zabezpedenie,

t) makra,

u) Sablény,

V) pouzivanie stipcov, tabulkovych formularov,

W) pouzivanie formularov,

X) spajanie dokumentov,

y) automatické ¢islovanie a odrazky na réznych urovniach (Uprava textu),

Z) export textového dokumentu do inych formatov (napr. PDF, TXT, niZsie verzie
aktualneho dokumentu).

(4) Pravidld rozdelenia bodov su pripravené koordinatorom sutaze.

(5) Na celostatne kolo postupuju vitazi z krajskych kol pri splneni kvalifikacného limitu
minimalne 45 % z celkového poctu bodov v krajskom kole. Ostatné neobsadené
miesta do poctu 12 Ziakov sa urcia na zéklade vyberu najlepsich vysledkov krajskych
kol.

(6) Celkovy pocet ucastnikov celostatneho kola je limitovany poctom 12.

Clanok 5
Priprava sutaznych textov

A. Pisanie na poc¢itaci

(1) Text predlohy na odpis predstavuje papierovu predlohu s priblizne 6 600 udermi.
Jeden riadok predlohy nesmie prekrodit 65 uderov. Text nesmie obsahovat rozdelené
slova.

(2) Predloha musi byt vytlacena ¢iernym pismom na papieri formatu A4. Ako typ pisma
sa pouzije COURIER NEW velkosti 12 bodov (iné typy a velkosti pisma su
nepripustné). Hustota riadkov je nastavena na 1 % riadka, strana obsahuje 7 odsekov
po 5 riadkov.

(3) Predloha pre Ziakov nesmie obsahovat Udaje o pocte Gderov. Pre sutazni komisiu sa
pripravi osobitna predloha s Udajmi o poéte uderov vyznaéenymi na pravom okraji
textového stipca.

B. Uprava textu na pocitaci
(1) Sutazny text sa vyhotovuje v dvoch verziach:
a) ako zakladny text uréeny na upravovanie — predstavuje elektronicku predlohu,
b) ako papierova predloha s vyzna¢enymi korektirami — predstavuje sutazné ulohy.
c) Zakladny text je elektronickou predlohou uréenou na Upravu. Obsahuje priblizne 7
500 uderov. Jeden riadok predlohy obsahuje najviac 50 znakov vratane medzier
(okraje: lavy = 1,5 cm, pravy = 6,7 cm), text je pisany hustotou riadkov 1 %,



d)

e)

f)

pismom COURIER NEW velkosti 12 bodov. Zakladny text sa ne¢leni na rovhomerné
5-riadkové odseky, pisany je suvisle, bez tvrdého ukoncenia riadkov. Riadkovanie
sa pouzije len pri novom, logicky oddelenom odseku. Strany su Cislované v pate.
Text sa ukladd na zariadenie vonkajsSej pamate, jeho prekopirovanie zo zariadenia
vonkajsej pamate do pocitaca sutaZiaceho zabezpeci komisia pred sutazou.
Papierova predloha je graficky upravenou verziou zakladného textu. Kazda strana
predlohy obsahuje 6 odsekov po 5 riadkov, medzi odsekmi je medzera o hustote 2
% riadka. V texte predlohy su vyznacené korektorské znacky, na pravom okraji
prislusného riadka sa vyznacia Ulohy v tom poradi, ako su vyznacené v riadku.
Jeden odsek predlohy obsahuje priblizne 5 korektur, jedna strana je priblizne 30
korektur.

Papierova predloha pre Ziakov nesmie obsahovat Cislovanie korektur. Pre sutaznu
komisiu sa pripravi osobitna predloha, v ktorej je od 60. korektury ¢islom oznacena
kazda 5. korektura.

Na ulahcenie a urychlenie kontroly sa pre sutaznu komisiu pripravi aj vysledny
text, tzn. text v podobe po Uprave.

C. Profesiondlne spracovanie textu — Wordprocessing
(1) Sutazny text sa vyhotovuje v dvoch verziach:

a)

b)

ako zakladny text uréeny na spracovanie textu — predstavuje elektronicku
predlohu zo zariadenia vonkajsej pamate,

ako papierova predloha s detailnymi instrukciami k dloham, ktoré maju sutaZiaci
vykonat.

(2) Sutazna praca sa sklada z troch casti:

a)
b)
c)

Cast A je zvycajne naformatovat a upravit ,Cisty” textovy subor,
Cast B vyZaduje poznatky z hromadnej koreSpondencie,
v Casti C sutaziaci upravuje uz naformatovany dokument.

Clanok 6
Priebeh sutaze

(1) Ziaci maju pravo v ucebni, v ktorej sa sutaZ uskutoéni, pol hodiny pred zagiatkom

@)

3)

(4)

sutaZe trénovat.

SutaZz je neverejna. Fotografovanie, snimanie obrazu a zvuku sa povoluje len pocas

tréningu a po ukondeni sutaze.

Pred dvodnym povelom si Ziaci na pokyn sutazného komisara otvoria v textovom

editore subor, nastavia jeho parametre, vyplnia zahlavie a uloZia subor pod nazvom,

ktory urci sutazny komisar.

Kazdy sutaZiaci ma pridelené ,jedinecné” Startovné cislo pre vsetky discipliny, v

ktorych sutazi. Pridelenie Startovného Cisla pocas konania krajského kola je na

rozhodnuti predsedu krajskej sutaznej komisie. V celostatnom kole maju vo vsetkych

disciplinach sutaZiaci Startovné Cislo pridelené.
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(5) V discipline pisanie na pocitaci sa sibor nastavuje a uklada podla tychto dispozicii:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

okraje: horny =2 cm, dolny =2 cm, lavy = 2,5 cm, pravy = 1,75 cm;

pismo: COURIER NEW velkosti 12 bodov;

zarovnanie textu: zlava;

riadkovanie: jednoduché;

zahlavie: do zahlavia sa vloZia tieto Udaje: neskratené meno Ziaka, nazov Skoly,
rocnik Studia; ak je v meste viacej $kol rovnakého druhu, uvedie sa aj ulica,
zadhlavie sa nemusi vkladat, ak maju sutaziaci Ziaci pridelené Startovné Cisla;
nazov suboru: urci sutazny komisar (spravidla Odpis — meno Ziaka);

upozornit Ziakov na mozZnost nastavenia kontroly pravopisu.

(6) V discipline uprava textu na poditac€i pracuju Ziaci s vopred uloZzenym suborom, preto

jeho parametre netreba menit.

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Po otvoreni daného suboru Ziaci vyplnia text zahlavia podla bodu e)
predchadzajuceho odseku. Zahlavie sa nemusi vkladat, ak maju sutaziaci Ziaci
pridelené Startovné Cisla;

Subor uloZia pod nazvom, ktory urci sitazny komisar.

Ziakov treba upozornit na mozinost nastavenia kontroly pravopisu.

Po uloZeni suboru sutaini komisari rozdaju papierové predlohy. Ziaci si ich
rozlozia a skontroluju ich Uplnost podla Cisel stran. Na oboznamenie sa s ich
obsahom maiju k dispozicii 1 mindtu.

Sutazni komisari upozornia Ziakov na zdkaz vyrusovania a opustania miestnosti
pocas sutaze, ako aj na to, Ze pre poruchu pocitaca sa sutaz neopakuje.

Po zodpovedani otdzok Ziakov sa sutaz odstartuje povelmi: ,Pripravte sal!“ (5
sekund), ,Pozor!“ (3 sekundy), ,Start!“.

14 %i

Po zavere¢nom povele ,Stop!“ Ziaci 5-krat zariadkuju, zdvihnu ruky, postavia sa a
odstupia na 2 kroky od svojich pocitaov. Sutazni komisari pozbieraju predlohy.
Akykolvek zasah do textu po zdvere€nom povele znamena diskvalifikaciu Ziaka.
Pripadné podozrenie overuju sutazni komisari okamzite pomocou funkcie
spatného kroku.

Sutazni komisari jednotlivo pristupuju k sutaziacim, ktori v ich pritomnosti zadaju
prikaz na opatovné uloZenie suboru. Ak nie su pocitace alebo pocitacovy server
napojené na tlaciaren, subor sa ulozi aj na zariadenie vonkajSej pamate. Tlac
sutaznych prac v takomto pripade zabezpecuje sutaind komisia. Nespravne
uloZenie siboru znamena diskvalifikaciu Ziaka. Sutazné prace sa nemusia tlacit, ak
sa opravuju pomocou pocitacového softvéru.

(7) V discipline profesionalne spracovanie textu - Wordprocessing pracuju sutaZiaci s

vopred uloZenymi subormi. Subory si samostatne ukladaju podla pokynov v

zadaniach jednotlivych Casti A, B, C.

a) Sutazni komisari rozdaju detailné instrukcie v papierovej predlohe. SutaZiaci si
ich rozloZia a skontroluju ich Uplnost podla Cisel stran. Na obozndmenie sa s ich
obsahom maju k dispozicii 10 minut.



1)

@)

(3)

(4)
()

(6)

b) Sutazni komisari upozornia na zakaz vyruSovania a opustania miestnosti pocas
sutaZe, ako aj na to, Ze pre poruchu pocitaca sa sutaz neopakuje.

c) Po zodpovedani otazok Ziakov sa sutaz odstartuje povelmi: ,Pripravte sa!“ (5
sekund), ,Pozor!“ (3 sekundy), , Start!“.

d) Po zaverecnom povele ,Stop!“ zdvihna ruky, postavia sa a odstupia na 2 kroky
od svojich pocitacov. Sutazni komisari pozbieraju predlohy. Akykolvek zasah do
textu po zaverecnom povele znamena diskvalifikaciu. Pripadné podozrenie
overuju sutazni komisari okamzite pomocou funkcie spatného kroku.

e) Sutaini komisari jednotlivo pristupuja k PC sutaZiacich a uloZia zloZzku
sutaZiaceho na externu pamat. Tlac sutaznych prac nie je potrebna.

f) SataZiaci, ktory skondi skér, zdvihne ruku, nahlasi svoje Startovné Cislo a dozor
zaznamena jeho cas do pripravenej listiny. (SutaZiaci zostava v ucebni, odsadne
si od pocitaca a dalej nepracuje).

g) Ak by v priebehu sutaze doslo k technickej poruche na pocditaci, sutaZiaci
zdvihne ruku, dozor zaznamena cas, po ktory nemohol sutaZiaci pracovat a
zabezpedi opravu technickej poruchy v ramci mozZnosti. V pripade, Ze ¢as na
odstranenie technickej poruchy PC presiahne 5 minat sutaZiaci je zo sutaze
diskvalifikovany. SutaZiaci ma ¢as na vypracovanie Uloh predizeny o celkovy &as
technickej poruchy.

h) Za technické poruchy pocitacov, ktoré si sutaZiaci priniesol, zodpovedd
sutaZiaci.

Clanok 7
Oprava sutaznych prac

Predsedovia odbornych komisii prekontrolujua Uplnost prac. Opravuju sa vsetky prace.
Prace, ktoré po prvej oprave celkom jasne nespliiaju limity stanovené pre prisluiné
kolo sutaze, predseda odbornej komisie vyradi. Ostatné prace sa reviduju druhykrat.
Revidovanu pracu opravujuci podpisuju. Ucitelia nesmu opravovat prace svojich
Ziakov, vo vyssich kolach nesmu opravovat prace Ziakov svojej Skoly.
Prva oprava sa vykona na diktat, chyby sa podciarknu ¢ervenym perom; druha oprava
sa vykond na diktat alebo individualnym ¢itanim prac, chyby sa podciarknu modrym
perom.
Chyba v texte sa oznacuje podciarknutim, pocet chyb v riadku sa vyznaci na jeho
pravom okraji.
Na opravu sutaznych prac je mozné pouzit i vhodny softvér (napr. ZAV, ATF).
Ak je na opravu prac pouzity softvér, prace sa tieZ revidujl a pod prdce sa podpisuju
¢lenovia komisie, ktori prace revidovali. PIne zodpovedaju za spravnost opravy.
V sutaznej discipline Wordprocessing su urcené dvojice na opravu sutaznych prac:
a) Prvy clen z dvojice kontroluje spravnost vykonania Ulohy priamo v pocitaci, druhy

z dvojice je zodpovedny za pridelenie bodov k vypracovaniu jednotlivych uloh.



b) Dvojice uréené na opravu prac sa riadia pokynmi v hodnotiacej tabulke kde budu
presne uréené bodové hodnotenia jednotlivych uloh.

c) Po vykonani kontroly vsetkych dvojic sa nasledne praca vyhodnoti, urobi sa sucet
bodov jednotlivych ¢asti sutaznej prace.

d) KaZdy sutaZiaci ma pridelend hodnotiacu tabulku, do ktorej sa vpisuju body za
jednotlivé casti.

e) Na celostatnom kole sa sutazna disciplina kona spravidla prvy den.

(7) Diplomy a ceny budu vitazom krajského kola v jednotlivych krajoch zaslané postou.
Za zaslanie cien a diplomov budld zodpovedni predsedovia krajskych odbornych
komisii.

(8) Oprava a vyhodnotenie prac v celostatnom kole sa vykona v termine konania
celostatneho kola. Postup opravy je totozny s opravou pri krajskom kole.

Clanok 8
Pravidla hodnotenia sutaznej discipliny pisanie na po¢itadi

(1) Pocet uderov v odpise sa urcuje pomocou rozpocitanej predlohy.

(2) Pocitaju sa vsetky udery — Gdery naviac sa pripocCitavaju, vynechané udery sa
odpocitavaju; pocet pripocitanych uUderov sa oznaci znamienkom plus, odpocitané
udery sa oznacia znamienkom minus na favom okraji prislusného riadka odpisu. Pod
textom sa tieto udery zosumarizuju.

(3) Hrubé udery sa urcuju podla posledného Uplne napisaného riadka predlohy
pripocitanim Uderov z dalSieho neukonceného riadka predlohy. Do poctu hrubych
Uderov sa zapocitava aj sumar zo vzajomného zapocitania vynechanych a naviac
napisanych uderov.

(4) Udery sa poéitaju podla tychto zasad:

a) za jeden Uder sa pocitaji malé pismena, znamienka a znacky pisané bez
preradovacda, medzera,

b) za dva udery sa pocitaju velké pismend, znamienka a znacky, ako aj Cislice a ¢isla
pisané s preradovacom,

C) za tri Gdery sa poditaju velké pismena s dizfiom,

d) za styri Udery sa pocitaju velké pismena s makcéeriom,

e) pocet uderov v Cislach sa urcuje podla poctu Cislic, ku ktorému sa pripocitaju dva
udery (vzhladom na minimalny pocet Ciselnych udajov v textoch sa uplatiuje
vSeobecnad zdsada o pisani ¢isel pomocou zdmky preradovaca).

(5) Kazda chyba sa trestd 50 trestnymi bodmi.

(6) Za chybu sa povazuje:

a) chybajuci, naviac napisany, nespravny znak — najviac jedna chyba v slove;

b) presmycka znakov — najviac jedna chyba v slove;

€) presmycka slov — najviac jedna chyba za skupinu;

d) chybajuca alebo nadbyto¢na medzera;

e) chybajuce, naviac napisané alebo zamenené slovo;
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f) chybajuca alebo naviac napisana suvisla skupina slov — najviac jedna chyba za
skupinu;

g) chybajuci, opakovany alebo prehodeny riadok predlohy — maximalne jedna chyba
za riadok;

h) pouZitie automatickej funkcie opravy malych pismen na velké pismend na
zaCiatku viet pri pisani mechanickym riadkovanim — najviac jedna chyba v odpise;

1) pri kombindcii chyb sa kazdy druh chyby pocita osobitne okrem kombinacie chyb
v slove (viac chyb v slove sa pocita za jednu chybu bez ohladu na pocet uderov v
nom).

(7) Chyba v poslednych 10 Uderoch sa nepodita; pocitanie Uderov sa ukonci pri
poslednom spravnom udere pred touto chybou.

(8) V nejasnych pripadoch o chybe rozhoduje predseda sutaznej komisie.

(9) Od poctu hrubych tderov sa odpocitaju trestné body (pocet chyb x 50) a vypocita sa
pocet Cistych Uderov. Percento chyb sa pocita ako percentudlny podiel poétu chyb na
pocte hrubych uderov.

(10) Poradie Ziakov sa urci podla najvyssieho poctu Cistych uderov za mindtu v ramci
limitu percenta chyb. Nesplnenie limitu Cistych uderov 270 alebo prekrocenie limitu
0,25 % chyb ma za néasledok vyradenie Ziaka zo sutaZze a nezaradenie do vysledkovej
listiny.

(11) Poradie sutaziacich sa urci podla poctu Cistych uderov za mindtu. Ak maju sutaZiaci
rovnaky pocet Cistych uderov za minudtu, o poradi rozhodne mensi pocet chyb.

(12) Vo vysledkovej listine sa uvedie: meno a priezvisko Ziaka, nazov a sidlo $koly bez PSC,
roc¢nik Studia, zriadovatel, hrubé udery za 10 minut, pocet chyb, percento chyb, Cisté
udery za minutu.

(13)Na diplome sa vyznaci umiestnenie, pocet Cistych Uderov za mindtu a percento
presnosti napr. 99,75 %.

Clanok 9
Pravidla hodnotenia sutaznej discipliny uprava textu na poditaci

(1) Hodnoti sa len upravend cast textu oddelend od neupravenej Casti 5 prazdnymi
riadkami; zvySok neupravovaného a nehodnoteného textu sa netladi.

(2) Podla rozpocitanej predlohy sa urci Cislo poslednej korektury. Ak je toto €islo mensie
ako 60, praca sa vyradi bez opravy. Ak je na konci riadku i na zaciatku nasledujuceho
riadku rovnaka korektura (napr. kurziva, tuéné pismo, podciarknuté...), pocitat za 1
korekturu.

(3) Do celkového poctu korektur sa pocitaju vsetky korektiry aZz do miesta, kde sutaziaci
urobil 5x enter, teda i tie, ktoré boli prehliadnuté, nevykonané.

(4) Kazda korektura sa hodnoti 100 bodmi.

(5) Kazda chybajica korektura sa vyznaci na favom okraji textu.

(6) Kazda chyba sa tresta 250 trestnymi bodmi.

(7) Za chybu sa pocita:



a) chybajuci, naviac napisany, nespravny znak alebo presmycka znakov — najviac 1
chyba v slove,

b) chybajlce, naviac napisané alebo vzdjomne zamenené slova,

C) opakované, chybajuce alebo vzajomne zamenené riadky,

d) chybne vykonand, nevykonana alebo pridana korektura,

e) chyba v poslednej korekture sa nepocita; pocitanie sa ukondi pri poslednej spravne
vykonanej korekture pred touto chybou,

f) vradmcijednej korektury sa viac chyb pocita za jednu chybu,

g) ak mali byt v ramci jednej korektury vykonané dve korektury a nie je vykonana ani
jedna, tato chyba sa pocita za dve chyby,

h) ak je korektura vykonana na inom mieste, ako mala byt, je to jedna chyba.

(8) Za chybu sa nepocita presun bloku v texte spat, ak sutaZiaci skoncil medzi miestom,
kde mal byt blok presunuty a miestom, kde je korektura tohto bloku zakreslena.

(9) V nejasnych pripadoch o chybe rozhoduje predseda sutaznej komisie.

(10)Body za korektury sa zistuju podla vzorca: pocet korektur x 100. Vysledné body sa
pocitaju podla vzorca: body za korektury — pocet trestnych bodov (trestné body =
pocet chyb x 250).

(11)Poradie Ziakov sa uréi podla najvysSieho poctu vyslednych bodov. V pripade
rovnakého poctu vyslednych bodov o poradi rozhoduje mensi pocet chyb. V pripade
rovnakého poctu bodov a rovnakého poctu chyb si sataZiaci umiestneni na
rovnakom mieste. Nesplnenie limitu 60 vykonanych korektur alebo zaporna hodnota
vyslednych bodov ma za nasledok vyradenie Ziaka zo sutaZe a nezaradenie do
vysledkovej listiny.

(12) Vo vysledkovej listine sa uvedie: meno a priezvisko Ziaka, nazov a sidlo Skoly bez
PSC, ro¢nik $tudia, zriadovatel , pocet korektur, poéet chyb, vysledné body.

(13) Na diplome sa vyznaci umiestnenie, pocet korektur, pocet chyb a vysledné body.

Clanok 10
Pravidla hodnotenia sutaznej discipliny profesionalne spracovanie textu —
wordprocessing

(1) Hodnotenie profesionalnej Upravy textu — wordprocessing — body su rozdelené na
vsetky Ulohy, ktoré ma sutaziaci vykonat.

(2) Pravidla hodnotenia a rozdelenia bodov su pripravené a rozdelené koordinatorom
sutaze v tabulke .

(3) Body za jednotlivé ulohy nemozno delit. Kazdd dobre vykonana uloha prindsa
odpovedajucu hodnotu bodov uvedenu v hodnotiacej tabulke.

(4) Ulohy, ktoré neboli vykonané, alebo boli vykonané nespravne a nelplne, neprinasaju
Ziadne body.

(5) Poradie Ziakov sa urci podla najvyssieho poctu vyslednych bodov.

(6) V pripade rovnakého poctu dosiahnutych bodov a ¢asu odovzdania su sutaZiaci

umiestneni na rovnakom mieste.
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(7) Kazdy sutaziaci ma pridelend vyhodnocovaciu tabulku, do ktorej sa vpisuju body za
jednotlivé casti.

(8) Sutainé prace sa netlacia.

(9) Nespravne miesto uloZenia stiborov znamena diskvalifikaciu.

(10) Nespravny ndazov suboru ma za nasledok strhnuté body podla pokynov v
hodnotiacej tabulke.

(11) V sutaZnej discipline Wordprocessing su uréené dvojice na opravu sutaznych prac.

(12) Kazdu sutaznu pracu hodnoti prvy clen z dvojice priamo v pocitaci a druhy ¢len
kontroluje spravnost pridelenych bodov.

(13) Po vykonani kontroly vietkych dvojic sa nasledne praca vyhodnoti, urobi sa sucet
bodov jednotlivych Casti sutaznej prace. Komisia nasledne uréi poradie sutaznych
prac v jednotlivych krajoch a vysledkovu listinu zasle predsednic¢ke celoslovenskej
komisie elektronicky.

(14) Termin opravy a zostavenia vysledkovej listiny sutaznych prac v jednotlivych krajoch
je 14 kalendarnych dni od konania krajského kola, vratane zaslania vysledkovych
listin predsedovi celostatnej odbornej komisie.

(15) Vysledkovu listinu za jednotlivé kraje zasle predseda krajskej odbornej komisie
vSetkym zucastnenym skolam elektronicky.

(16) Diplomy a ceny budu vitazom krajského kola v jednotlivych krajoch zaslané postou.

Za zaslanie cien a diplomov su zodpovedni predsedovia krajskych odbornych
komisii.

(17) Na celostatnom kole sa sutazna disciplina kona spravidla prvy den.

(18) Oprava a vyhodnotenie prac v celostditnom kole sa vykona v termine konania
celostatneho kola. Postup opravy je totozny s opravou pri krajskom kole.

(19) Vo vysledkovej listine sa uvedie: meno a priezvisko Ziaka, nazov a sidlo skoly, ro¢nik
Studia, zriadovatel v skratke, pocet bodov a percento z celkového poctu bodov.
(20)Na diplome sa vyznaci umiestnenie a percento dosiahnutych bodov z celkového

uvedeného poctu bodov.

Clanok 11
Vyhlasovanie vysledkov
(1) Vysledky sutaZze vyhlasuje predseda odbornej komisie. Sucastou vyhlasenia vysledkov
je aj oceriovanie vitazov.
(2) Diplomy vitazom odovzddva predseda odbornej komisie pre prislusni sutaznu
disciplinu, vecné ceny odovzdava zastupca organizatora.

Clanok 12
Uschovavanie sutaznych prac
Sutazné prace uschovava predseda odbornej komisie jeden rok po uskuto¢neni sutazného
kola v papierovej alebo elektronickej podobe. Po uplynuti doby Uschovy sa prace skartuju.
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NAJCASTEJSIE POUZIVANE KOREKTORSKE ZNACKY

podciarknut slovo

napisat slovo tucne
pisat riedene

vytlacit kurzivou

~—— e~ — ——

—~——————— —

vymenit alebo doplnit chybajuce pismeno, Cislicu alebo znak TLTI T4T
vymenit niekolko chybnych pismen alebo celé slova

vsunut slovo alebo niekolko slov v _v \/_ _\[

vymenit niekolko pismen alebo slov M —

odstranit prebyto¢né pismeno alebo slovo (k preciarknutiu sa prida 9) ——9
zarovnat okraj E: I;l
posunut k lavému okraju l<—

zmensit medzery medzi riadkami

zvacsit medzery medzi riadkami

centrovat > <

neplatna oprava (plati pévodny text)

zmenit poradie susednych pismen alebo slov R I

vsunut riadok alebo niekolko riadkov < < <I <I
| |

zmenit slovosled 1234

premiestnit slovo, niekolko slov alebo riadkov T —

do iného riadka v smere Sipky T _¢

zvacsit medzeru medzi pismenami, slovami T l I

zrusit medzeru medzi pismenami, slovami \L T I

vytvorit novy odsek (od lavej zvislice, bez zarazky) _‘7

zrusit odsek —
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