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1 Zakladné udaje

Normativ materialno-technického a priestorového zabezpecenia (d’alej len ,,normativ®) je
vytvoreny scielom zabezpeCenia kvalitnej pripravy Ziakov Studijného odboru
3759 K komer¢ny pracovnik v doprave, komeréna pracovni¢ka v doprave anadvézujucich
foriem odborného vzdelavania a pripravy. Normativ vychadza zo Stitneho vzdelavacieho
programu (d’alej len ,,SVP*) pre skupinu $tudijnych a uéebnych odborov 37 Doprava, posty
a telekomunikécie, poskytujuceho uplné stredné odborné vzdelanie. Specifikuje uceleny,
vz4jomne sa podmieiiujuci komplex poziadaviek s cielom vytvorit' optimalne vzdelavacie
prostredie.

Normativ urCuje poziadavky na zakladné ucebné priestory a poziadavky na zakladné
vybavenie ucebnych priestorov pre teoretické vyucovanie a praktické vyucovanie. Okrem
zékladnych priestorov a zakladného vybavenia su sucast'ou normativu aj odporacané ucebné
priestory a odporuc¢ané materidlne a pristrojové vybavenie. Tieto st nad ramec zakladného
vybavenia a ich ucelom je zabezpecenie vyssej kvality vyuCovacieho procesu v nadvadznosti
na poziadavky trhu prace v danom odbore. Vybavenost’ v sulade stymto normativom
vV rozsahu odporucaného vybavenia je predpokladom pre Skolu uchadzat sa o moznost
pouzivat’ popri svojom nazve aj oznacenie ,,Centrum odborného vzdelévania a pripravy®.

Pre zamestnavatela plati normativ materidlno-technického zabezpecenia Vv rozsahu
zakladnych poziadaviek vybavenia pre praktické vyuCovanie (netyka sa poziadaviek na
ucebné priestory).

Skola alebo zamestnavatel’ moze splnit’ normativ aj pouZivanim priestorovej, materialne;j
a pristrojovej vybavenosti vo vlastnictve inej fyzickej alebo prévnickej osoby, s ktorou ma
Skola alebo zamestnavatel' uzatvoreni pisomni dohodu o spolupraci v oblasti odborného
vzdeldvania, zmluvu o poskytovani praktického vyucovania, zmluvu o dudlnom vzdelavani
alebo inou zmluvnou formou, ak je v dohode alebo zmluve tato skuto¢nost’ uvedena.

U vSetkych poloziek normativu oznafenych ,podla potreby“ sa nedd presne
vy$pecifikovat mnozstvo. Pre dany S$tudijny odbor st povinné, ide najmid o suroviny,
spotrebny materidl, drobny inventar apod., ktorymi Skola alebo zamestnavatel musi
disponovat’.

Skola musi sucasne spliat’ poZiadavky na povinné materialno-technické a priestorové
zabezpecenie pre vSeobecnovzdelavacie predmety, ktoré vypracovava Narodny inStitat
vzdelavania a mladeze a su zverejnené na webovom sidle www.siov.sk.

2 VSeobecne zavazné pravne predpisy

Proces vychovy avzdeldvania zohladiiuje vSeobecne zavdzné pravne predpisy
upravujice bezpecnost’ a ochranu zdravia pri praci, ochranu pred poziarom, prevadzkovanie
objektov §kol a zamestnavatelov ako aj technicki dokumentaciu pouzivanych zariadeni,
prislusné normy a predpisy, ktoré upravuji vyrobny proces alebo pracovné operacie
zodpovedajuce obsahu vzdeldvania v danom odbore vzdelavania.

Ucebné priestory Skoly a pracoviska u zamestnévatel'a musia vyhovovat’ poziadavkam
hygieny prace, bezpe€nosti a ochrane zdravia pri praci, ochrany pred poziarom, ktoré su
v sulade s prislusSnymi platnymi vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi, rezortnymi
predpismi a technickymi normami.

Stcastou vybavenia priestorov pre praktické vyucovanie je technickd dokumenticia,
technologické postupy, pravidla bezpecnej obsluhy technickych a inych zariadeni, hygienické


http://www.siov.sk/

a bezpecnostné predpisy, bezpecnostné tabul’ky a znacky a prostriedky protipoziarnej ochrany
a prvej pomoci.

3 Poziadavky na wucebné priestory a ich vybavenie pre teoretické
vyucovanie

3.1 Zakladné poziadavky

Pocéet na

Nazov priestoru Nazov vybavenia - =
skupinu Ziaka

Pracovné miesto pre ucitel'a 1

Pracovné miesto pre ziaka 1

Prezenta¢na plocha + dataprojektor

PC zostava (notebook) + softvér

Siet'ovy server s pripojenim na Internet

Multifunkéné zariadenie/ tlaciaren

N I

Mapa sveta — nastenna alebo v elektronickej
forme

Lo Mapa SR — nastenna alebo v elektronickej
Ucebna forme

odbornych Zakonné pravne normy v cestnej doprave

predmetov — Prepravny poriadok a tarify

cestnd doprava  "Cesiovny poriadok - ukazky

Dodacie dolozky INCOTERMS

Colny sadzobnik

Dohovor CMR

Dohoda ATP

Dohoda ADR

Dohovor TIR

RlRlRrRPRRPRRPRRPRIRR| -

Bezpecnostné predpisy

Prevadzkové tlaciva — ukazky

[EEN

Pracovné miesto pre ucitel’a

Pracovné miesto pre Ziaka 1

Prezentacna plocha + dataprojektor

PC zostava (notebook) + softvér

Siet'ovy server s pripojenim na Internet

Multifunkéné zariadenie/ tlaciaren

N I

Ucebia Mapa sveta — nastenna alebo v elektronickej
odbornych forme

predmetov — Mapa SR — nastenna alebo v elektronickej
Zelezni¢na forme

doprava Zakonné pravne normy v Zelezni¢nej doprave

Predpis Bz 1

Interné predpisy

Dodacie dolozky INCOTERMS

Dohovor TIR

Dohovor ATA

I I

Prepravné poriadky, vestniky a tarify — ukazky




Cestovny poriadok — ukéazky

Grafikon vlakovej dopravy — ukazky

1
1

Katalog zelezni¢nych voznov — ukazky

1

Prevadzkové tlaciva — ukazky

podrla potreby

Ucebna
odbornych
predmetov —
vodna doprava

Pracovné miesto pre ucitel'a

1

Pracovné miesto pre ziaka

Prezenta¢na plocha + dataprojektor

PC zostava (notebook) + softvér

Sietovy server s pripojenim na Internet

Multifunkéné zariadenie/ tladiaren

Mapa sveta — nastenna alebo v elektronickej
forme

N I

Mapa SR — nastenna alebo v elektronickej
forme

Dodacie dolozky INCOTERMS

Mapy europskych vodnych ciest — ukazky

Pravne predpisy vo vodnej doprave — zoznam

Rk -

Odborna literatira

Bezpecnostné predpisy

[HEN

Prepravné poriadky, vestniky a tarify — ukazky

Prevadzkové tlaciva - ukdzky

Ucebna
odbornych
predmetov —
letecka doprava

Pracovné miesto pre ucitel'a

Pracovné miesto pre ziaka

Prezentacna plocha + dataprojektor

PC zostava (notebook) + softvér

Siet'ovy server s pripojenim na Internet

Multifunkéné zariadenie/ tlaciaren

Mapa sveta — nastenna alebo v elektronickej
forme

N I

Mapa SR — nastenna alebo v elektronickej
forme

Dodacie dolozky INCOTERMS

Colny zakon

Dohovor o0 medzinarodnom civilnom letectve

Bezpecnostné predpisy

Prepravné poriadky, vestniky a tarify — ukazky

Ucebina
odbornych
predmetov —
logistika
v doprave

Pracovné miesto pre ucitel’a

I I R R

Pracovné miesto pre Ziaka

Prezentacna plocha + dataprojektor

PC zostava (notebook) + softvér

Siet'ovy server s pripojenim na Internet

Multifunkéné zariadenie/ tlaciaren

Mapa sveta — nastenna alebo v elektronickej
forme

e I

Mapa SR — nastenna alebo v elektronickej
forme

Dodacie dolozky INCOTERMS

Colny zakon

Dohovor TIR

A I




Dohovor ATA 1
Dohovor CMR 1
Dohoda ADR, ADN a RID 1
Dohoda ATP 1
Predpis Bz 1 1
Vzorky/modely tovarov z jednotlivych 1
tovarovych skupin
Prevadzkové tla¢iva — ukéiky podrla potreby
Pracovné miesto pre ucitel’a 1
Pracovné miesto pre ziaka 1
Prezenta¢na plocha + dataprojektor 1
Ucebiia PC zostava (notebook) + softvér 1
odbornych Sietovy server s pripojenim na Internet 1
predmetov — Multifunkéné zariadenie/ tladiaren 1
ekonomika Uctovny program 1
a uctovnictvo Ué¢tova osnova 1
Tlaciva (danové priznania, pokladni¢né !
bloky, faktury, cestové prikazy atd’.) podla potreby
Odborna literatira podla potreby
Pracovné miesto pre ucitel’a 1
Pracovné miesto pre ziaka 1
Prezentacna plocha + dataprojektor 1
Ucebna PC zostava (notebook) + softvér 1
odbornych Sietovy server s pripojenim na Internet 1
predmetov — Multifunk¢né zariadenie/ tlaciaren 1
administrativa Zakladna zostava PC/elektronické pisacie stroje 1 1
a hospodarska Kancelarsky softvér (textovy a tabulkovy
koreSpondencia procesor, databdzovy a prezentany systém) 1 1
Softvér na vyucbu 10-prstovej hmatovej 1 1
metddy
Odborna literatira podra potreby
Pracovné miesto pre ucitela 1
__ Pracovné miesto pre Ziaka 1
’Ucevb na Prezentacna plocha + dataprojektor 1
v{g::?qcr:;)g “ PC zostava (notebook) + softvér 1
y Sietovy server s pripojenim na Internet 1
Multifunkéné zariadenie/ tlaciareii 1
3.2  Odporuicané poziadavky
Nazov priestoru Nazov vybavenia .Pocet n?.
skupinu Ziaka
Pracovné miesto pre uclitel’a 1
Uéebna Pracovné miesto pre ziaka 1
odbornych Prezenta¢na plocha + dataprojektor 1
predmetov — PC zostava (notebook) + softvér 1
dopravna Sietovy server s pripojenim na Internet 1
geografia Multifunk¢éné zariadenie/ tlaGiaren 1
Mapy, stojan na mapy, obrazové mapy podl’a potreby




Modely a trojrozmerné pomdcky (napr. globus)

podla potreby

Digitalna interaktivna geografia — CD nosice,
programy

podrla potreby

Mapa sveta - nastenna

1

Mapa SR - nastenna

1

4 Poziadavky na ucebné priestory a ich vybavenie pre praktické

vyucovanie

4.1 Zakladné poziadavky

Nazov priestoru

Ucebna
odborného
vycviku

, . Pocet na
Nazov vybavenia - <
skupinu Ziaka

Pracovné miesto pre ucitel'a 1
Pracovné miesto pre ziaka 1
Prezentacna plocha + dataprojektor 1
PC zostava (notebook) + softvér na ziaka 1 1
Zakladna zostava PC/elektronické pisacie stroje 1 1
Siet'ovy server s pripojenim na Internet 1
Multifunkéné zariadenie/ tlaciareit 1
Mapa sveta - nastenna alebo v elektronickej 1
forme
Mapa SR — nastenna alebo v elektronickej 1
forme
Odborna literatura podra potreby
Prevadzkové tlaciva podra potreby

4.2 Odporucané poziadavky

Nazov priestoru

Nazov vybavenia

Pocet na

skupinu | Ziaka

Ucebia cvi¢nej
firmy

Pracovné miesto pre ucitel’a

1

Pracovné miesto pre Ziaka

Prezentacna plocha + dataprojektor

PC zostava (notebook) + softvér na Ziaka

Siet'ovy server s pripojenim na Internet

Multifunkéné zariadenie/ tlaciaren

Prezentacna technologia

Viazacka

Skartovac

Ucebna
odborného
vycviku — cestna
doprava

Pracovné miesto pre ucitela

RRRRPr PPk

Pracovné miesto pre Ziaka

Prezenta¢na plocha + dataprojektor

PC zostava (notebook) + softvér na Ziaka

Sietovy server s pripojenim na Internet

Multifunkéné zariadenie/ tladiaren

Mapa sveta - nastenna alebo v elektronickej
forme

Mapa SR — nastenna alebo v elektronickej

A




forme

Dodacie dolozky INCOTERMS

Dohovor CMR

Dohoda ADR

Dohoda ATP

Colny zakon

Dohovor TIR

Dohovor ATA

Uzivatel'ské prirucka ALFA

Uzivatel'skd prirucka OMEGA

Zakon o Uétovnictve

Uctova osnova

Technické normy STN

A I I

Postové podmienky

[EEN

Odborna literatura a Casopisy

podla potreby

Prevadzkové tlac¢iva - tla¢iva

podla potreby

Ucebna
odborného
vycviku —
Zeleznicna

doprava

Pracovné miesto pre ucitel’a

1

Pracovné miesto pre ziaka

Prezenta¢na plocha + dataprojektor

PC zostava (notebook) + softvér na ziaka

Sietovy server s pripojenim na Internet

Multifunkéné zariadenie/ tladiareni

Mapa sveta — nastenna alebo v elektronickej

forme

N

Mapa SR — nastenna alebo v elektronickej
forme

Dodacie dolozky INCOTERMS

Dohovor CMR

Dohoda ADR

Dohoda ATP

Socidlna legislativa v doprave

Colny zakon

Dohovor TIR

Dohovor ATA

UZivatel'ska prirucka ALFA

UZivatel'ska prirucka OMEGA

Uctova osnova

Zakonnik prace a d’alSie pravne normy

Technické normy STN

RPliRRrRPRRPRIRRPRRPRIRPRIRPRRPRRIR -

PoStové podmienky

[HEN

Odborna literatara a Casopisy

podl'a potreby

Prevadzkové tlaciva - ukazky

podl'a potreby

Ucebna
odborného
vycviku —
logistika
v doprave

Pracovné miesto pre ucitela

1

Pracovné miesto pre Ziaka

Prezentacna plocha + dataprojektor

PC zostava (notebook) + softvér na Ziaka

Siet'ovy server s pripojenim na Internet

Multifunkéné zariadenie/ tlaciaren

S




Mapa sveta - nastenna alebo v elektronickej
forme

[EEN

Mapa SR — nastenna alebo v elektronickej
forme

Mapa terminélov v zelezni¢nej doprave

Prepravno-pravne normy - ukazky

Kataldg Zeleznicnych voznov

Dodacie dolozky INCOTERMS

Dohovor CMR

Dohoda ADR, ADN a RID

Dohoda ATP

Colny zakon

Dohovor TIR

Dohovor ATA

Uzivatel'ska prirucka ALFA

Uzivatel'skd prirucka OMEGA

Zakon o uctovnictve

Uctova osnova

Zakonnik prace a d’alSie pravne normy

Technické normy STN

Postové podmienky

RlRrRrRPrRPRIRPRRPRRPRIRPRRPRRPRRIRPRRPRRRR] -

Predpis Bz 1

[HEN

Odborna literatura a casopisy

podrla potreby

Prevadzkové tla¢iva

podrla potreby

10




