MINISTERSTVO SKOLSTVA, VYSKUMU, VYVOJA A MLADEZE
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

NORMATIV
materialno-technického a priestorového zabezpecenia
pre

ucebny odbor

6475 H technicko-administrativny pracovnik,
technicko-administrativna pracovnicka

Schvalilo Ministerstvo Skolstva, vyskumu vyvoja a mladeze
Slovenskej republiky dia 17. februara 2025 pod ¢islom 2025/3757:14-C2910
s u¢innost’ou od 1. septembra 2025



Riesitel”: PaedDr. Peter Solarik, Stétny inStitat odborného vzdelavania, Bratislava

Spolupracovali: Ing. Drahomira Stepanayova, Republikové tnia zamestnavatel'ov Bratislava



OBSAH:

1 ZAKIAANE UAAJC ...uvviiiiiiiiiie ittt re e
2 VSeobecne ZAVAZNE PIAVIE PIEAPISY ..vovvirveeriiiiiiiiiieiisiee st et
3 Poziadavky na ucebné priestory a ich vybavenie pre teoretické vyucovanie .....................
3.1 ZaKIadng poziadavky .......ccccuiiiiiiiiiii
3.2 Odpori€ané PoZiadavKy .........cociuieiiiiiiiiiie i
4 Poziadavky na ucebné priestory a ich vybavenie pre praktické vyucovanie............ccoo......
4.1  Zakladné poziadavky ........cocoiiiiiiiiii s

4.2 Odpori€ane poZiadavKy ........ccocueriiiiiieiiiie i



1 Zakladné udaje

Normativ materialno-technického a priestorového zabezpecenia (d’alej len ,,normativ®) je
vytvoreny s cielom zabezpecenia kvalitnej pripravy Ziakov u¢ebného odboru 6475 H technicko-
administrativny pracovnik, technicko-administrativna pracovnic¢ka a nadvazujucich foriem od-
borného vzdelavania a pripravy. Normativ vychadza zo Statneho vzdelavacieho programu (d’ale;
len ,,SVP*) pre skupinu §tudijnych a u¢ebnych odborov 62 Ekonomické vedy, 63, 64 Ekonomika
a organizacia, obchod a sluzby I, |1, poskytujuceho stredné odborné vzdelanie. Specifikuje uce-
leny, vzdjomne sa podmieiiujuci komplex poziadaviek s cielom vytvorit' optimalne vzdeldvacie
prostredie.

Normativ urcuje poziadavky na zakladné ucebné priestory a poziadavky na zékladné vyba-
venie uc¢ebnych priestorov pre teoretické vyucovanie a praktické vyucovanie. Okrem zékladnych
priestorov a zakladného vybavenia su sucastou normativu aj odporucané ucebné priestory a od-
porucané materidlne a pristrojové vybavenie. Tieto su nad ramec zakladného vybavenia a ich
ucelom je zabezpecenie vyssej kvality vyuCovacieho procesu v nadvdznosti na poziadavky trhu
prace v danom odbore. Vybavenost’ v stilade s tymto normativom v rozsahu odporuc¢aného vyba-
venia je predpokladom pre Skolu uchadzat’ sa o moznost’ pouzivat’ popri svojom nazve aj ozna-
¢enie Centrum odborného vzdeldvania a pripravy.

Pre zamestnavatel'a plati normativ materialno-technického zabezpecenia v rozsahu zaklad-
nych poziadaviek vybavenia pre praktické vyu€ovanie (netyka sa poziadaviek na uc¢ebné priesto-
ry).

Skola alebo zamestnavatel moZe splnit’ normativ aj pouzivanim priestorovej, materialnej
a pristrojovej vybavenosti vo vlastnictve inej fyzickej alebo pravnickej osoby, s ktorou ma skola
alebo zamestnavatel’ uzatvorenu pisomnt dohodu o spolupraci v oblasti odborného vzdelavania,
zmluvu o poskytovani praktického vyucovania, zmluvu o dudlnom vzdelavani alebo inou
zmluvnou formou, ak je v dohode alebo zmluve tato skuto¢nost’ uvedena.

U vsetkych poloziek normativu oznacenych ,,podl'a potreby* sa neda presne vyspecifikovat’
mnozstvo. Pre dany ucebny odbor st povinné, ide najmé o suroviny, spotrebny material, drobny
inventar a pod., ktorymi Skola alebo zamestnavatel’ musi disponovat.

Skola musi stcasne spliat’ poziadavky na povinné materidlno-technické a priestorové za-
bezpecenie pre vSeobecnovzdeldvacie predmety, ktoré vypracovava Narodny institit vzdeldvania
a mladeze a su zverejnené na webovom sidle www.siov.sk.

2 VSeobecne zavazné pravne predpisy

Proces vychovy a vzdeldvania zohl'adiiuje vSeobecne zavdzné pravne predpisy upravujlice
bezpecnost’ prace, ochranu pred poziarom, prevadzkovanie objektov §kol a zamestnavatel'ov ako
aj technickt dokumentaciu pouzivanych zariadeni, prislusné normy a predpisy, ktoré upravuju
vyrobny proces alebo pracovné operacie zodpovedajice obsahu vzdelavania v danom odbore
vzdelavania.

Ucebné priestory Skoly a pracoviskd u zamestnavatel'a musia vyhovovat poziadavkam hy-
gieny prace, bezpecnosti a ochrane zdravia pri préci, ochrany pred poZiarom, ktoré st v stlade
S prisluSnymi platnymi vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi, rezortnymi predpismi
a technickymi normami.

Stcastou vybavenia priestorov pre praktické vyucovanie je technicka dokumentacia, techno-
logické postupy, pravidld bezpecnej obsluhy technickych ainych zariadeni, hygienické


http://www.siov.sk/

a bezpecnostné predpisy, bezpecnostné tabulky a znaCky a prostriedky protipoziarnej ochrany

a prvej pomaci.

3 Poziadavky na ucebné priestory a ich vybavenie pre teoretické vyucovanie

3.1 Zakladné poziadavky

Nazov priestoru Nazov vybavenia .Pocet n?,
skupinu Ziaka
Skolska tabul’a / Interaktivna tabula 1 1
Skolska katedra, stolicka 1+1
Skolska lavica 15
Stolicka 30 1
PC zostava /notebook s pripojenim na internet 1
Ucebna pre odbor- | Aplika¢ny softvér (licencia) podl'a obsahového 1
né teoretické zamerania®®
predmety Datovy projektor alebo iné zobrazovacie zaria- 1
denie
Multimedialny prehravac 1
Prenosny reproduktor s bluetooth 1
Skrina na uc¢ebné pomdcky 1
Didaktické pOl’l’l(A)Cky podrla potreby
Skolské tabul'a / Interaktivna tabul'a 1 1
Skolska katedra, stolicka 1+1
Skolské lavica 15
Stolicka 15 1
PC zostava / notebook s pripojenim na internet 15+1 1
Ucebiia pre odbor- | Aplikaény softvér (licencia) podl'a obsahového 1
né teoretické zamerania“***
predmety — prak- | Tladiareir® 1
tické cvicenia Datovy projektor alebo iné zobrazovacie zaria- 1
denie
Multimediadlny prehravac 1
Prenosny reproduktor s bluetooth 1
Skrifia na u¢ebné pomdcky 1
Didaktické pomécky podla potreby

3.2 Odporicané poziadavky

. . . Pocet
Nazov priestoru Nazov vybavenia R nf‘,
skupinu Ziaka
Rokovaci stol 1
Interaktivna Stolicky k rokovaciemu stolu . 15 1
T PC stolna zostava / notebook s pripojenim na
ucebna . 1
r Internet
pre odborné T~ : 23
teoretické Aplika¢né programové vybavenie 1
Datovy projektor alebo iné zobrazovacie zaria-
predmety denie 1
Interaktivna tabul’a / velkoplo$né obrazovka 1




(LCD, plazmové, LED) / prenosny interaktivny
systém

Rucny skener

Digitalny fotoaparat / vizualizér

R

Multimedidlny prehravac

Prenosny reproduktor s bluetooth 1

DOph’lkOV}’/ l’lé,bytOk podla potreby

4 Poziadavky na ucebné priestory a ich vybavenie pre praktické vyucovanie

4.1 Zakladné poziadavky

Pocet na

Nazov priestoru Nazov vybavenia - o
skupinu Ziaka

Zakladné zariadenie skladov

Pracovny stdl 2
Manipula¢na technika — (napr. paletovy vozik,

zdvihaci vozik, zdvihacia plo$ina, skladacia 2
rudla, skladaci hlinikovy rebrik)

Skladovy systém s ¢itatkou €iarovych kodov 2

Regaly na vystavovanie (r6zne druhy polico-

vych skladovych regalov, paletové regaly) 4
Specialne zariadenie skladu
Podl'a zamerania skladového hospodarstva podPa potreby
Skrifiovy a skrinkovy nabytok na obalovy ma- 1
terial
Stolicky 2
Kancelarsky kontajner, kanceldrska skriia 1
PC zostava s tlaciariiou a S pripojenim na skla- 1
dové hospodarstvo
Odborna uéebiia | Pracovné pomocky
/ Skladové ZéSOby podla potreby
Skolska dieliia Pomocky na balenie skladovych zésob podra potreby

Drobné naradie — etiketovacie klieste, spinko-

. . podla potreby
vace, etikety

Pomocky na manipulaciu so skladovymi zéso- '
podla potreby

bami
Pomdcky na prepravu skladovych zasob podra potreby
Baliaci material podra potreby

Nastroje a pomdcky k ru¢nej manipulacii so

., . podla potreby
skladovymi zasobami

Nastroje a pomdcky k manipulacii s obalmi podla potreby

Zakladné mechanické prostriedky

. , . e, . podl'a potreby
k manipulacii so skladovymi zasobami

Ukazky propagacnych materidlov podra potreby

Pomdcky na zhotovenie Stitkov, popisiek podra potreby

Pomocky na Cistenie a oSetrovanie vyrob-

. , L. podl'a potreby
kov/tovaru a jeho pripravu na vydaj

Pomocky k beznym kvalitativnym skiaskam podra potreby




Skladova evidencia — vyvesné stitky podla potreby
Pomocky na udrziavanie Cistoty skladu podla potreby
Priestor pre administrativu
Pracovny st0l pre administrativu 1
Stolicka 1
Néstenna tabula 1
PC stolova zostava / notebook s pripojenim na 1941 1
Internet
Aplika¢né programové vybavenie — skladovy
. ; . 1
systém (pripadne ERP systém)
Police / policové zostavy podra potreby
Manipulacny stol 1
Sklad inventaru Nés'tve nny tvejpl'o et L
Alcistiacichipotrich Skrlpa na c,1stlja.ce‘ potreby ‘ 1
Hygienické a Cistiace potreby (utierky, pra- sodla poteby
chovky)
Zariadenie na saniticiu 1
Pracovné oblecenie pre dievéata
ProtiSmykova zdravotna obuv 1 par
Plast’ s dlhym rukavom alebo pracovné oblece- 1
nie podl'a zamerania a poziadaviek pracoviska
Pracovné ochranné rukavice 1 par
Ochrana vlasovej ¢asti hlavy pri manipulacii
s nebalenym potravinarskym tovarom: ¢iapka 1
Pracovné obleéenie | so Siltom, Satka, éelenka
a osobné ochranné | Menovka 1
prostriedky pre | Pracovné oblecenie pre chlapcov
Ziakov ProtiSmykova zdravotna obuv 1 par
P1ast’ s dlhym rukdvom alebo pracovné oblece- 1
nie podl'a zamerania a poZiadaviek pracoviska
Pracovné ochranné rukavice 1 par
Ochrana vlasovej ¢asti hlavy pri manipulacii
S nebalenym potravinarskym tovarom: ¢iapka 1
so Siltom
Menovka 1
4.2 Odporicane poziadavky
Nazov priestoru Nazov vybavenia .Pocet nfl.
skupinu Ziaka
Skolska tabul’a / Interaktivna tabul’a 1 1
Skolska katedra, stolicka 1+1
Skolska lavica 12
Odborn4 uéebiia Stolicka 12 1
pre instruktaz ItDe(r:né(t)Stava / notebook s pripojenim na in- 12+1 1
Aplikacny softvér (licencia) podl'a obsaho- 1
veho zamerania
Tlaciareni 1




Datovy projektor alebo iné zobrazovacie 1
zariadenie

Skrina na u¢ebné pomdcky 1
Didaktické pomocky podra potreby

Poznamky:

1

Softvér pre priamu interakciu ucitela a ziaka, umoziuje zdielanie obsahu obrazovky ucitelského pocitaca na
pocitaci Ziaka, kontrolu a ovladanie pocitaca ziaka ucitelom (napr. LanSchool)

Softvér pre tvorbu web stranok a e-shop, resp. podla obsahového zamerania vyucovacich predmetov

Softvér zahrnuje aktudlne programové produkty dostupné na trhu z oblasti textovych editorov, tabulkovych pro-
cesorov, databadz — kancelarsky balik (napr. MS Office, ....), e-learningové prostredie

Softvér pre sietovi komunikaciu

Tlaciaren je spolocna pre viac ucebni a nemusi byt sucastou ucebného priestoru



