
Mzdárka/mzdová účtovníčka  
Štátny inštitút odborného vzdelávania 

Miesto práce: Stromová 9/A, Stromová, Bratislava 

Druh pracovného pomeru: plný úväzok 

Termín nástupu: ASAP 

 

Mzdové podmienky (brutto): od 1 800 EUR/mesiac 

Celková výška mzdy závisí od počtu rokov praxe v požadovanom odbore a od úrovne 

zručností (odmeňovanie podľa Zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých 

zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme v znení Zákona č. 388/2018 Z. z. a 

zákona č. 354/2018 Z. 

Informácie o pracovnom mieste 

Náplň práce, právomoci a zodpovednosti 

 

Hľadáme skúsenú mzdárku/mzdovú účtovníčku, ktorá by doplnila náš tím na 

personálnom oddelení. Uprednostníme kolegu/ kolegyňu, ktorý ovláda prácu v programe 

SAP, a má skúsenosti s mzdovou agendou, vie pracovať samostatne a aj v tíme. 

Hľadáme niekoho s pozitívnym prístupom k práci a ku kolegom. 

Popis pracovnej pozície: 

• Mesačné komplexné spracovanie mzdovej agendy, 

• Mesačné spracovanie výkazov pre zdravotné poisťovne a Sociálnu poisťovňu, 

príprava hlásení a prehľadov pre daňový úrad a DDS 

• Spracovanie PN a OČR 

• Spracovanie zrážok zo mzdy 

• Spracovanie výstupných dokumentov, rôznych potvrdení na základe požiadaviek 

zamestnancov 

• vykonanie ročného zúčtovania preddavkov na daň z príjmov zo závislej činnosti 

• sledovanie zmien relevantných zákonov týkajúcich sa mzdovej agendy 

• príprava reportov a prehľadov 

Zamestnanecké výhody, benefit 



- pružný pracovný čas; týždeň dovolenky navyše; príspevok zamestnávateľa na 

doplnkové dôchodkové sporenie; príspevok zamestnávateľa na stravovanie; dva 

dni pracovného voľna ročne; príspevok na rekreáciu; možnosť home office po 

dohode s nadriadeným 

Požiadavky na zamestnanca 

Pozícii vyhovujú uchádzači so vzdelaním 

stredoškolské s maturitou 

vysokoškolské I. stupňa 

vysokoškolské II. stupňa 

Jazykové znalosti 

Anglický jazyk - Mierne pokročilý (B1) 

Ostatné znalosti 

Microsoft Office - Mierne pokročilý 

SAP - CES – ovládanie programu výhodou 

Prax na pozícii/v oblasti 

3 - 5 

Osobnostné predpoklady a zručnosti 

Schopnosť tímovej spolupráce, komunikatívnosť, schopnosť a vôľa sa vzdelávať, 

analytické a koncepčné myslenie, schopnosť zvládať stres a záťaž. 

Inzerujúca spoločnosť 

Stručná charakteristika spoločnosti 

Štátny inštitút odborného vzdelávania (ŠIOV) je priamo riadenou organizáciou 

Ministerstva školstva, vedy, výskumu a športu Slovenskej republiky, ktorá zodpovedá za 

koordináciu odborného vzdelávania a prípravy a vzdelávania dospelých na Slovensku. 

Podporuje rozvoj národných politík v oblasti vzdelávania, pomáha zavádzať nové trendy 

a inovácie v odbornom vzdelávaní a príprave a vzdelávaní dospelých. Aktivity ŠIOV sa 

zameriavajú na žiakov, pedagogických aj odborných zamestnancov a potreby 

zamestnávateľov. 

Počet zamestnancov 

100-149 zamestnancov 

Kontakt 



Kontaktná osoba: Ing. Jana Feková 

E-mail: poslať životopis 

 

https://www.profesia.sk/job-application-redirect/4977095?_locale=sk&inc_stat=1&refLogin=jobApplication

