Mzdarka/mzdova uctovnicka

Statny institat odborného vzdelavania

Miesto prace: Stromova 9/A, Stromov3, Bratislava

Druh pracovného pomeru: plny tvazok

Termin nastupu: ASAP

Mzdové podmienky (brutto): od 1 800 EUR/mesiac

Celkova vyska mzdy zavisi od poctu rokov praxe v pozadovanom odbore a od urovne
zrucénosti (odmenovanie podla Zakona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych

zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni Zakona ¢. 388/2018 Z. z. a
zakona €. 354/2018 Z.

Informacie o pracovhom mieste

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti

Hladame skusenud mzdarku/mzdovu uctovniCku, ktora by doplnila nas tim na
personalnom oddeleni. Uprednostnime kolegu/ kolegynu, ktory ovlada pracu v programe
SAP, ama skusenosti s mzdovou agendou, vie pracovat samostatne aaj vtime.
Hladame niekoho s pozitivnym pristupom k praci a ku kolegom.

Popis pracovnej pozicie:

o Mesacné komplexné spracovanie mzdovej agendy,

« Mesacné spracovanie vykazov pre zdravotné poistovne a Socialnu poistovnu,
priprava hlaseni a prehl'adov pre danovy urad a DDS

« Spracovanie PN a OCR

e Spracovanie zrazok zo mzdy

» Spracovanie vystupnych dokumentov, réznych potvrdeni na zaklade poziadaviek
zamestnancov

« vykonanie rocného zuctovania preddavkov na dan z prijmov zo zavislej ¢innosti

« sledovanie zmien relevantnych zakonov tykajucich sa mzdovej agendy

e priprava reportov a prehladov

Zamestnanecké vyhody, benefit



- pruzny pracovny cas; tyzden dovolenky navyse; prispevok zamestnavatela na
doplnkové doéchodkové sporenie; prispevok zamestnavatela na stravovanie; dva
dni pracovného volna ro¢ne; prispevok na rekreaciu; moznost home office po
dohode s nadriadenym

Poziadavky na zamestnanca

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim
stredoskolské s maturitou
vysokoskolskeé I. stupna

vysokoskolské Il. stupna

Jazykové znalosti
Anglicky jazyk - Mierne pokrogily (B1)

Ostatné znalosti
Microsoft Office - Mierne pokrocily
SAP - CES - ovladanie programu vyhodou

Prax na pozicii/v oblasti
3-5

Osobnostné predpoklady a zrucnosti
Schopnost timovej spolupréace, komunikativnost, schopnost a vola sa vzdelavat,
analytické a koncepéné myslenie, schopnost zvladat stres a zataz.

Inzerujuca spolo¢nost

Strucna charakteristika spolo¢nosti

Statny institit odborného vzdeldvania (SIOV) je priamo riadenou organizéciou
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky, ktora zodpoveda za
koordinaciu odborného vzdelavania a pripravy a vzdelavania dospelych na Slovensku.
Podporuje rozvoj narodnych politik v oblasti vzdelavania, pomaha zavadzat nové trendy
a inovécie v odbornom vzdeldvani a priprave a vzdeldvani dospelych. Aktivity SIOV sa
zameriavaju na ziakov, pedagogickych aj odbornych zamestnancov a potreby
zamestnavatelov.

Pocet zamestnancov
100-149 zamestnancov

Kontakt



Kontaktna osoba: Ing. Jana Fekova
E-mail: poslat Zivotopis
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