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Štátny vzdelávací program pre odborné vzdelávanie a prípravu, skupiny odborov 
vzdelávania 62 Ekonomické vedy, 63 Ekonomika a organizácia, obchod a služby I, 64 
Ekonomika a organizácia, obchod a služby II 
 
Platnosť ŠVP 
Dátum 

01. 09. 2026 

Revidovanie ŠVP 
Dátum 

marec 2026  

Záznam o inovácii 
zmenách úpravách 
a pod. 

Zmena: 

V kapitole 4 Osobitosti výchovy a vzdelávania žiakov so zdravotným zne-
výhodnením a žiakov s nadaním v súlade s princípmi inkluzívneho vzde-
lávania sa vypúšťajú na 

 s. 21 učebný odbor technicko-administratívny pracovník, technicko-ad-
ministratívna pracovníčka,  

 s. 23 študijné odbory hospodárska informatika, cestovný ruch, podni-
kanie v remeslách a službách, prevádzka obchodu, technicko-ekono-
mický pracovník, technicko-ekonomická pracovníčka 

a vkladajú sa 

 na s. 23 študijný odbor podnikanie v obchode, remeslách a službách,  

 na s. 25 študijný odbor hospodárska informatika. 

Odôvodnenie: 

Vloženie a vypustenie odborov vzdelávania v nadväznosti na novú vy-
hlášku č. 217/2025 Z. z. o sústave odborov vzdelávania pre stredné školy 
a vecnej pôsobnosti k odborom vzdelávania. 

STREDNÉ ODBORNÉ VZDELANIE 

Platnosť ŠVP 
Dátum 

01. 09. 2026 

Revidovanie ŠVP 
Dátum 

marec 2026  

Záznam o inovácii, 
zmenách úpravách 
a pod. 

Zmena: 

Vypustenie skráteného štúdia – podkapitol: 

 3.4 Rámcový učebný plán pre 1-ročné skrátené štúdium (H) a 3.5 Po-
známky k rámcovému učebnému plánu pre 1-ročné skrátené štúdium 
(H) na s. 12.  

 3.6 Rámcový učebný plán pre 2-ročné skrátené štúdium (H) a 3.7 Po-
známky k rámcovému učebnému plánu pre 2-ročné skrátené štúdium 
(H) na s. 13. 

Vypustenie učebného odboru 6475 H technicko-administratívny pracov-
ník, technicko-administratívna pracovníčka v podkapitole 5.1 Vzdelávacie 
štandardy spoločné pre všetky učebné odbory skupiny 64 Ekonomika a or-
ganizácia, obchod a služby II na s. 16. 

Vypustenie vzdelávacích štandardov špecifických pre učebný odbor 6475 
H technicko-administratívny pracovník, technicko-administratívna pracov-
níčka v podkapitole 5.2 Vzdelávacie štandardy špecifické pre učebné od-
bory na s. 37. 

Odôvodnenie: 
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Vypustenie skráteného štúdia zo zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove 
a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov 
v znení neskorších predpisov. 

Vypustenie špecifických vzdelávacích štandardov učebného odboru 6475 
H technicko-administratívny pracovník, technicko-administratívna pracov-
níčka v nadväznosti na novú vyhlášku č. 217/2025 Z. z. o sústave odborov 
vzdelávania pre stredné školy a vecnej pôsobnosti k odborom vzdelávania. 

ÚPLNÉ STREDNÉ ODBORNÉ VZDELANIE 

Platnosť ŠVP 
Dátum 

01. 09. 2026 

Revidovanie ŠVP 
Dátum 

marec 2026 

Záznam o inovácii, 
zmenách úpravách 
a pod. 

Zmena: 

Vloženie vzdelávacích štandardov špecifických pre študijný odbor 6348 K 
pracovník v administratíve, pracovníčka v administratíve v podkapitole 5.2 
Vzdelávacie štandardy pre jednotlivé študijné odbory skupiny odborov 62 
Ekonomické vedy, 63 Ekonomika a organizácia, obchod a služby I, 64 
Ekonomika a organizácia, obchod a služby II na s. 83. 

V podkapitole 5.3 Vzdelávacie štandardy pre študijné odbory nadstavbo-
vého štúdia pre absolventov učebných odborov skupiny odborov 64 Eko-
nomika a organizácia, obchod a služby II, nahradenie študijného odboru 
6403 L podnikanie v remeslách a službách študijným odborom 6402 L 
podnikanie v obchode, remeslách a službách na s. 108. 

Vypustenie vzdelávacích štandardov špecifických pre študijný odbor 6411 
L prevádzka obchodu na s. 119.  

Vypustenie vzdelávacích štandardov špecifických pre študijný odbor 6476 
L technicko-ekonomický pracovník, technicko-ekonomická pracovníčka na 
s. 122. 

Odôvodnenie: 

Vloženie a vypustenie špecifických vzdelávacích štandardov v nadväz-
nosti na novú vyhlášku č. 217/2025 Z. z. o sústave odborov vzdelávania 
pre stredné školy a vecnej pôsobnosti k odborom vzdelávania. 

ÚPLNÉ STREDNÉ ODBORNÉ VZDELANIE pomaturitné kvalifikačné štúdium 

Platnosť ŠVP 
Dátum 

01. 09. 2026 

Revidovanie ŠVP 
Dátum 

marec 2026 

Záznam o inovácii, 
zmenách úpravách 
a pod. 

Zmena: 

Vypustenie vzdelávacích štandardov špecifických pre študijné odbory 
6292 N hospodárska informatika a 6314 N cestovný ruch v podkapitole 10 
Vzdelávacie štandardy na s. 138 a na s. 142. 

Vloženie vzdelávacích štandardov špecifických pre študijný odbor 6348 N 
pracovník v administratíve, pracovníčka v administratíve. 

Odôvodnenie: 
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Vypustenie a vloženie špecifických vzdelávacích štandardov v nadväz-
nosti na novú vyhlášku č. 217/2025 Z. z. o sústave odborov vzdelávania 
pre stredné školy a vecnej pôsobnosti k odborom vzdelávania.  

VYŠŠIE ODBORNÉ VZDELANIE 

Platnosť ŠVP 
Dátum 

01. 09. 2026 

Revidovanie ŠVP 
Dátum 

marec 2026 

Záznam o inovácii, 
zmenách úpravách 
a pod. 

Zmena: 

Vloženie študijného odboru 6309 Q hospodárska informatika v podkapitole 
5.1 Vzdelávacie štandardy spoločné pre všetky študijné odbory skupiny 63 
Ekonomika a organizácia, obchod a služby I na s. 11. 

Vloženie vzdelávacích štandardov špecifických pre študijný odbor 6309 Q 
hospodárska informatika v podkapitole 5.2 Vzdelávacie štandardy špeci-
fické pre študijné odbory skupiny 63 Ekonomika a organizácia, obchod 
a služby I na s. 31. 

Odôvodnenie: 

Vloženie špecifických vzdelávacích štandardov v nadväznosti na novú vy-
hlášku č. 217/2025 Z. z. o sústave odborov vzdelávania pre stredné školy 
a vecnej pôsobnosti k odborom vzdelávania. 

ŠTÁTNY VZDELÁVACÍ PROGRAM PRE ODBORNÉ VZDELÁVANIE A PRÍPRAVU SKU-
PINY ODBOROV VZDELÁVANIA 62 EKONOMICKÉ VEDY, 63 EKONOMIKA A ORGANI-
ZÁCIA, OBCHOD A SLUŽBY I, 64 EKONOMIKA A ORGANIZÁCIA, OBCHOD A SLUŽBY 
II  

V kapitole 4 OSOBITOSTI A PODMIENKY VZDELÁVANIA ŽIAKOV SO ZDRAVOTNÝM 
ZNEVÝHODNENÍM A ŽIAKOV S NADANÍM V SÚLADE S PRINCÍPMI INKLUZÍVNEHO 
VZDELÁVANIA  

sa vypúšťajú  

 učebný odbor 6475 H technicko-administratívny pracovník, technicko-administra-
tívna pracovníčka (s. 21),  

 študijné odbory 6292 N hospodárska informatika, 6314 N cestovný ruch, 6403 L pod-
nikanie v remeslách a službách, 6411 L prevádzka obchodu, 6476 L technicko-eko-
nomický pracovník, technicko-ekonomická pracovníčka (s. 23)  

sa vkladajú  

 študijné odbory 6402 L podnikanie v obchode, remeslách a službách (s. 23) 6309 Q 
hospodárska informatika (s. 25).  

Štátny vzdelávací program pre odborné vzdelávanie a prípravu, skupiny odborov 
vzdelávania 64 Ekonomika a organizácia, obchod a služby II, stupeň vzdelania 

STREDNÉ ODBORNÉ VZDELANIE 
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1. V kapitole 3 RÁMCOVÉ UČEBNÉ PLÁNY sa na: 

 s. 12 vypúšťajú podkapitoly 3.4 Rámcový učebný plán pre 1-ročné skrátené štúdium 
(H), 3.5 Poznámky k rámcovému učebnému plánu pre 1-ročné skrátené štúdium (H), 

 s. 13 vypúšťajú podkapitoly 3.6 Rámcový učebný plán pre 2-ročné skrátené štúdium 
(H), 3.7 Poznámky k rámcovému učebnému plánu pre 2-ročné skrátené štúdium (H).  

2. V kapitole 5 VZDELÁVACIE ŠTANDARDY sa: 

 v podkapitole 5.1 Vzdelávacie štandardy spoločné pre všetky učebné odbory skupiny 
64 Ekonomika a organizácia, obchod a služby II na s. 16 sa vypúšťa učebný odbor 
6475 H technicko-administratívny pracovník, technicko-administratívna pracovníčka, 

 v podkapitole 5.2 Vzdelávacie štandardy špecifické pre všetky učebné odbory na s. 37 
sa vypúšťajú vzdelávacie štandardy učebného odboru 6475 H technicko-administra-
tívny pracovník, technicko-administratívna pracovníčka. 

Štátny vzdelávací program pre odborné vzdelávanie a prípravu, skupiny odborov 
vzdelávania 62 Ekonomické vedy, 63 Ekonomika a organizácia, obchod a služby I, 
64 Ekonomika a organizácia, obchod a služby II, stupeň vzdelania 

ÚPLNÉ STREDNÉ ODBORNÉ VZDELANIE 

1. V podkapitole 5.2 Vzdelávacie štandardy pre jednotlivé študijné odbory skupiny 
odborov 62 Ekonomické vedy, 63 Ekonomika a organizácia, obchod a služby I, 64 
Ekonomika a organizácia, obchod a služby II sa na s. 91 za vzdelávacie štandardy 
študijného odboru hotelová akadémia vkladajú vzdelávacie štandardy špecifické pre 
študijný odbor 6348 K pracovník v administratíve, pracovníčka v administratíve, 
ktoré znejú: 

„ 

Študijný odbor 

PRACOVNÍK V ADMINISTRATÍVE, PRACOVNÍČKA V ADMINISTRATÍVE 

Absolvent študijného odboru pracovník v administratíve, pracovníčka v administratíve je kvalifikovaný od-
borník, ktorý dokáže riadiť a koordinovať technicko-administratívne činnosti v obchodných a výrobných podni-
koch na úseku prípravy výroby, logistiky, skladového hospodárstva a expedície.  

Absolvent sa uplatní na trhu práce ako technicko-administratívny pracovník alebo referent vo výrobe, fakturant, 
administratívny pracovník alebo referent v plánovaní dodávok materiálu, surovín, pracovník nákupu a predaja, 
nákupca, obchodný zástupca, pracovník materiálno-technického zásobovania, disponent a pracovník logistiky, 
colný zástupca, pracovník colno-deklaračných a špedičných firiem.  

Technicko-administratívny pracovník vo výrobe a v skladovom hospodárstve zabezpečuje celkovú administra-
tívnu podporu na fungovanie výrobného a predajného programu organizácie. Kvantifikuje objem surovín pre 
výrobné programy, objem predaja a stav skladových zásob materiálu resp. tovaru.  

V príprave absolventa sú vysoké nároky kladené na analytické myslenie, praktické zručnosti, prispôsobivosť, 
flexibilitu, sebakontrolu, sebaovládanie, samostatnosť a kultivovanosť vystupovania, dodržiavanie platných 
etických kódexov zamestnanca. Absolvent vie samostatne získavať, posudzovať, hodnotiť, spracúvať zodpo-
vedajúce informácie a vhodne ich využívať a aplikovať v praxi. Dokáže odborne komunikovať, rozumie súk-
romnému podnikaniu. Dobre sa orientuje v obchodnom a výrobnom sektore. Je pripravený zorganizovať a zre-
alizovať jednoduché projekty, vyhodnotiť svoju prácu, aj prácu svojich kolegov, schopný adaptovať sa na me-
niace ekonomické a spoločenské podmienky, logicky mysliaci a je pripravený pohotovo aplikovať nadobudnuté 
vedomosti a zručnosti pri riešení problémov. 
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Súčasťou profilu absolventa je formovanie jeho vlastností a osobnostných postojov, dôraz sa kladie na zod-
povednosť, vytrvalosť, spoľahlivosť, presnosť, disciplínu, diskrétnosť a komunikatívnosť. Absolvent je pri-
pravený pracovať samostatne aj v tíme, vie využívať nové trendy a metódy v danej profesii s využitím ná-
strojov moderných prostriedkov IKT, digitalizácie a nástrojov umelej inteligencie (AI).  

Absolvent je pripravený vykonávať priamo v praxi získané vedomosti a zručnosti a je schopný samostatného 
ďalšieho odborného, profesionálneho i osobnostného rozvoja v rámci celoživotného vzdelávania, zároveň 
má predpoklady pokračovať v štúdiu na vysokej škole. 

TEORETICKÉ VYUČOVANIE  

VÝKONOVÉ ŠTANDARDY 

Absolvent má: 

- popísať základné ekonomické pojmy a vedieť ich vysvetliť a aplikovať, 
- posúdiť vplyv ceny na dopyt a ponuku, stanoviť cenu ako súčet nákladov, zisku a DPH a vysvetliť ako sa 

cena odlišuje podľa zákazníkov, miesta a obdobia, 
- popísať hierarchiu zamestnancov v organizácii, ich práva a povinnosti, 
- vysvetliť na príkladoch a vzájomne porovnať druhy zodpovednosti za škody zo strany zamestnancov 

a zamestnávateľov, 
- špecifikovať právne formy podnikania a vie charakterizovať ich základné znaky, 
- zostaviť jednoduchý podnikateľský zámer a zakladateľský rozpočet, 
- posúdiť vhodné formy podnikania v odbore, 
- popísať základné povinnosti podnikateľa pri zakladaní podniku, živnosti a povinnosti voči štátu, 
- identifikovať a klasifikovať jednotlivé druhy majetku a jeho evidenciu, 
- rozlíšiť jednotlivé druhy nákladov a výnosov, urobiť jednoduchý výpočet výsledku hospodárenia a jedno-

duché kalkulácie cien, 
- špecifikovať platobný styk, vie vyhotoviť doklady s tým súvisiace, 
- vysvetliť podstatu inflácie a jej dôsledky na finančnú situáciu obyvateľstva a na príklade vie ukázať ako 

sa vyhnúť nepriaznivým dôsledkom, 
- vysvetliť spôsoby stanovenia úrokových sadzieb, 
- riešiť jednoduché výpočty miezd, 
- vysvetliť úlohu štátneho rozpočtu v národnom hospodárstve, 
- popísať daňovú sústavu, charakterizovať význam daní pre štát,  
- riešiť jednoduché príklady na výpočet dane z pridanej hodnoty a dane z príjmu,  
- zostaviť daňové priznania, 
- analyzovať produkty poistného trhu, vypočíta sociálne a zdravotné poistenie a odvody, 
- vyhotoviť daňové doklady, daňovú evidenciu pre platiteľov i neplatiteľov DPH, 
- identifikovať značky akosti tovarov, charakterizovať normalizáciu, skúšobníctvo, certifikáciu a metrológiu, 
- sledovať a hodnotiť akosť tovaru, definovať ekonomické dôsledky kolísavej akosti, vyhodnocovať zvyšu-

júce sa požiadavky odberateľov,  
- vysvetliť metódy hodnotenia akosti tovarov a vykonať subjektívne hodnotenie akosti tovaru a materiálu, 
- identifikovať ekologické značky a symboly a vysvetliť ich význam, využívanie ekologických materiálov ne-

zaťažujúcich životné prostredie, 
- charakterizovať nežiadúce vplyvy pôsobiace na úžitkovú hodnotu tovaru a spôsob ochrany, 
- vysvetliť význam inovácie a výpredajových sortimentov, 
- popísať a navrhnúť vhodné skladovacie podmienky pre konkrétny sortiment tovaru a materiálu, 
- rozlíšiť druhy a vlastnosti obalových materiálov, navrhovať využitie ekologických materiálov,  
- hospodárne nakladať s obalovými materiálmi, triediť ich v súlade s predpismi o ochrane životného pro-

stredia a s nakladaním odpadu, 
- navrhnúť použitie vhodného obalu pre konkrétny druh tovaru alebo materiálu, 
- vysvetliť pojem tovar, charakterizovať problematiku hlavných tovarových skupín, 
- používať obchodnú terminológiu, vedieť využívať informácie uvádzané výrobcom a orientovať sa v platnej 

legislatíve konkrétneho sortimentu tovarov, 
- poznať právomoc a náplň činnosti kontrolných orgánov v obchodnej sfére, 
- popísať základné vlastnosti vybraných druhov tovarov, spôsoby používania, zásady ošetrovania, sklado-

vania a hodnotenia tovarov, 
- popísať spôsoby spracovania surovín a technológiu výroby vybraných druhov tovarov,  
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- definovať logistické ciele, logistické reťazce a druhy logistiky, 
- charakterizovať jednotlivé druhy skladov a ich využitie, rôzne typy skladových objektov, 
- navrhnúť optimálne dispozičné riešenie skladového objektu a racionálne využitie skladových plôch, 
- popísať náplň práce v skladoch a v logistike výroby, 
- charakterizovať spôsoby skladovania pre jednotlivé druhy tovarov a materiálu a navrhnúť vhodné spô-

soby skladovania pre konkrétny sortiment tovarov a materiálu, 
- identifikovať skladové zásoby tovarov a materiálu na základe značenia tovarov, 
- popísať bezpečnostné technické požiadavky pri prevádzke jednotlivých druhov skladov, 
- rozlíšiť spôsoby skladovej manipulácie, charakterizovať jednotlivé druhy manipulačných prostriedkov 

a popísať ich využitie v skladoch, 
- uviesť predpísanú postupnosť činností pri manipulácii so zásobami tovarov a materiálu v sklade (od pre-

vzatia až po kompletizáciu a expedíciu), 
- vedieť zvoliť vhodný spôsob odberu a prevzatia podľa sortimentu a charakteru tovaru a materiálu, 
- vedieť spôsob prípravy tovaru a materiálu k expedícii a dodržiavania zásad efektívnej a ekologickej pre-

vádzky, 
- charakterizovať jednotlivé druhy dopravných a mechanizačných prostriedkov, automatizovaných liniek 

a zariadení, posúdiť ich prednosti a riziká použitia v skladovom hospodárstve, 
- charakterizovať vnútroskladovú a mimopodnikovú dopravu a vedieť navrhnúť použitie optimálneho do-

pravného alebo mechanizačného prostriedku pre prepravu, či manipuláciu s konkrétnym sortimentom to-
varu a materiálu, 

- vedieť administratívne spracovať skladovú evidenciu, 
- vyhotoviť colné vyhlásenie, 
- charakterizovať zásady bezpečnosti a hygieny práce, ochrany pred požiarom a ochrany životného pro-

stredia, predpisy súvisiace s odpadovým hospodárstvom. 

Obsahové štandardy 

Ekonomika 

Základy trhovej ekonomiky – potreby, statky, služby, spotreba, životná úroveň, výroba, výrobné faktory, 
hospodársky cyklus, trh, subjekty trhu, ponuka, dopyt, tovar, cena. Zamestnanci – organizácia práce na 
pracovisku, druhy škôd a možnosti predchádzania škodám, zodpovednosť zamestnancov a zamestnávate-
ľov za škody. Podnikanie a podnikateľ – výrobný a predajný program. Majetok podniku a hospodárenie pod-
niku – štruktúra majetku, dlhodobý majetok, obežný majetok, náklady, výnosy, výsledok hospodárenia pod-
niku. Peniaze, hotovostný a bezhotovostný platobný styk, úroková miera, mzda časová a úkolová, štátny 
rozpočet, daňová sústava, poistenie, sociálne a zdravotné poistenie. Účtovná a daňová evidencia – zásady 
a vedenie účtovnej a daňovej evidencie, oceňovanie majetku a záväzkov, výpočet priamy a nepriamych 
daní, základ dane, daňové priznanie fyzických osôb, DPH na vstupe, DPH na výstupe, daňové priznanie 
k DPH. Poštové a kuriérske služby – poštové zásielky, prepravné a obchodné podmienky, príjem, preprava 
a dodanie zásielky, platobný styk, práce so špecializovaným softvérom, evidencia prepravných dokladov.  
Základné makroekonomické pojmy a ekonomické teórie – makroekonómia a mikroekonómia, základné eko-
nomické zákony, trhový mechanizmus a makroekonomická rovnováha, prehľad vývoja ekonomického mys-
lenia. 
Meranie výkonnosti ekonomiky – reprodukčný proces, makroekonomické ukazovatele, investície, spotreba 
a úspory, ekonomický rast, ekonomický cyklus, nezamestnanosť, inflácia. 
Hospodárska politika štátu – ciele, úlohy a nástroje hospodárskej politiky, platobná bilancia, štátny rozpočet. 

Svetová ekonomika – ekonomická integrácia, medzinárodný obchod, reštrikcie v medzinárodnom obchode, 
Európska únia, integračné zoskupenia. 

Tovaroznalectvo 

Akosť tovarov – obsah a úloha akosti, riadenie akosti, normalizácia, metrológia, skúšobníctvo, certifikácia, 
hodnotenie akosti tovaru. Úloha výroby, skladu a odberateľov v oblasti akosti, ekolabelling. Úžitková hod-
nota, hodnotenie kvality, technické normy. Nežiadúce vplyvy pôsobiace na úžitkovú hodnotu tovaru, 
ochrana úžitkovej hodnoty tovaru, obaly – druhy a funkcie, ekologické obaly. Tovar – tovar základných sor-
timentných skupín, klasifikácia produkcie, čiarový kód EAN. Charakteristika a význam potravinárskeho a ne-
potravinárskeho tovaru.  

Odpadové hospodárstvo, ekologické materiály. Predpisy o skladovaní a označovaní nebezpečných druhov 
tovarov a materiálu. Slovenská obchodná inšpekcia. 
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Skladové hospodárstvo 

Zásoby, zásobovanie, predmet zásobovania – vstupné materiály, polovýrobky, obchodné tovary. Úlohy zá-
sobovania, zásobovacia stratégia podniku. Voľba dodávateľa, dodacie podmienky, tvorba zásobovacej stra-
tégie, portfóliová stratégia. 
Organizačné a priestorové členenie skladov, skladovanie zásob – sklady, zariadenie skladov, skladovanie, 
ukladanie a ošetrovanie zásob tovaru a materiálu, označovanie tovaru a materiálu, čítačky a čiarové kódy. 
Manipulácia so zásobami v sklade – manipulačné jednotky, skladová manipulácia, automatizované linky, 
robotika v sklade, vyskladňovanie tovaru a materiálu, príjem tovaru a materiálu, kompletizácia a expedícia 
zásielok, nadrozmerné zásielky. Preprava, dopravné a manipulačné zariadenia – preprava, doprava vnút-
roskladová a mimopodniková, dopravné prostriedky, mechanizácia a automatizácia skladového hospodár-
stva. Balenie – význam balenia, funkcia obalu, typy obalov, spôsoby balenia. Základné systémy, princípy 
a spôsoby nakládky, prekládky a vykládky, nakladacie a vykladacie zariadenia, priemyselné vozíky, žeriavy, 
paletizačné a kontajnerové prepravné systémy, zabezpečovacie zariadenia. Bezpečnosť a ochrana zdravia 
pri práci v skladoch. 

Základy logistiky 

Logistika – logistické ciele, logistické reťazce, logistické systémy, logistické organizácie, ochrana tovaru, 
ekonomické aspekty logistiky, ekológia a logistika. Pracovnoprávna problematika BOZP, bezpečnosť tech-
nických zariadení. Druhy logistiky – centrálna logistika, zásobovacia logistika, výrobná logistika, distribučná 
logistika, dopravná logistika, obchodná logistika. Logistické činnosti. Rozhodovanie o voľbe spôsobu pre-
pravy a dopravcovi. Úlohy zasielateľov a dopravcov v logistickom reťazci, možnosti zasielateľov a doprav-
cov v logistickom reťazci. Logistika a skladové hospodárstvo, skladový informačný syst softvérové vybave-
nie. Dopravná logistika, obsluha a riadenie manipulačných strojov a automatizovaných liniek, skladových 
robotov. 

Colná problematika 

Colná únia, colné predpisy, colné režimy EÚ/SR, colné konanie, pôvod tovarov a pravidlá pôvodu tovaru, 
colná hodnota a metódy jej určovania, colno-tarifné zatriedenie, colný sadzobník, záruky a colný dlh, TA-
RIC, Medzinárodné dodacie podmienky INCOTERMS, pravidlá vyplňovania colných vyhlásení, vystavova-
nie (dovoz, vývoz, tranzit), elektronické colné konanie. Povinnosti colného zástupcu a deklaranta. Základné 
aspekty colnej politiky v rámci širšieho kontextu, uplatňovanie colných výhod v zmysle medzinárodných do-
hôd, ochranné opatrenia pri dovoze a vývoze tovaru, napr. ochrana domácich producentov a pod. 

PRAKTICKÉ VYUČOVANIE 

Výkonové štandardy 

Absolvent vie: 

- aplikovať získané teoretické poznatky v praxi, 
- jednoducho interpretovať základné ekonomické ukazovatele, 
- používať odbornú terminológiu z oblasti techniky administratívy a korešpondencie, 
- aplikovať princípy písania na PC desaťprstovou hmatovou metódou a používať ich pri vybavovaní admi-

nistratívnej agendy prostriedkami štandardnej kancelárskej techniky a modernými informačno-komuni-
kačnými prostriedkami, 

- aplikovať platné normy pri písaní a formálnej úprave textu v obchodných písomnostiach, 
- aplikovať základné zásady tvorby obchodných listov, písomností v obchodnom styku, písomností v ria-

diacej činnosti, personálnych a právnych písomností, 
- používať v primeranej presnosti a rýchlosti klávesnicu počítača pri písaní desaťprstovou hmatovou metó-

dou, 
- využívať základné nástroje formátovania textu v príslušnej aplikácii, upraviť text podľa konkrétnych po-

žiadaviek, 
- spracovať písomnosti a tabuľky štylisticky, vecne a formálne správne, 
- manipulovať s písomnými a elektronickými dokumentami podľa spisového poriadku, 
- používať počítač a jeho prídavné zariadenia (obsluhuje, identifikuje chyby, vymieňa spotrebný materiál), 
- identifikovať možnosti a výhody, ale i riziká spojené so zabezpečením dát pred zneužitím, ochranou pred 

zničením, porušovaním autorských dát, 
- aplikovať zásady zabezpečenia dát pre zneužitím a ochranu dát pred zničením, 
- nastaviť užívateľské prostredie operačného systému, 
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- identifikovať systém adresárov, vykonávať základné práce so súbormi, rozlišovať a rozpoznávať základné 
typy súborov a pracovať s nimi, 

- používať rôzne aplikácie súvisiace s odborom, 
- vybrať a použiť vhodné programové vybavenie pre riešenie bežných konkrétnych úloh, 
- vytvoriť, upravovať a uchovávať textové dokumenty, ovládať základné práce s tabuľkovým procesorom 

a používať základnú grafiku, 
- používať bežné základné a aplikačné programové vybavenie, pracovať s ďalšími aplikáciami používa-

nými v praxi, 
- využívať počítačové siete a uvedomovať si špecifiká práce v sieti, využívať ich možnosti a pracovať s ich 

prostriedkami, 
- komunikovať elektronickou poštou, používať základné pravidlá práce s elektronickou poštou, aplikovať 

prostriedky online a off-line komunikácie, 
- využívať vhodné informačné zdroje k vyhľadávaniu potrebných informácií, používať získané informácie, 

triediť, vyhodnocovať a selektovať ich, 
- zaznamenávať a uchovávať textové, grafické a numerické informácie spôsobom umožňujúcim ich ďalšie 

využitie, 
- posúdiť validitu informačných zdrojov a použitie informácií relevantných pre potreby riešenia konkrétneho 

problému, 
- správne interpretovať získané informácie, porozumieť jednoduchým grafickým zobrazeniam informácií vo 

forme schémy, grafu a pod., 
- vykonávať základné pracovné postupy v aplikačnom programovom vybavení PC používanom pri spraco-

vávaní ekonomických informácií, ekonomickej agendy a účtovníctva,  
- opísať vyžitie informačných a komunikačných technológií v oblasti výroby, obchodu, služieb, 
- uplatňovať zásady bezpečnosti práce pri administratívnych činnostiach, 
- rozlíšiť druhy ponúk a vymenovať ich náležitosti, 
- vyhotoviť dopyt na konkrétny druh tovaru alebo materiálu, evidovať obeh zásob tovaru a materiálu, oba-

lov, 
- vyhotoviť obchodné zmluvy, 
- vyhotoviť prehľad dodávateľov, odberateľov a dopravcov, 
- vyhotoviť prehľad poškodeného tovaru a materiálu, reklamačný zápis, 
- archivovať vyhotovené a prijaté písomnosti podľa spisového poriadku, 
- vykonať fyzickú a dokladovú inventúru zásob tovaru a materiálu, vyhotoviť inventúrny súpis, porovnať 

zistené množstvo zásob s údajmi v dokladoch a navrhnúť odstránenie inventarizačných rozdielov, 
- pripraviť podklady k nastaveniu výrobného programu na základe objednávok zákazníkov, harmonogram 

výrobných požiadaviek – výpočet množstva, kvality a typov materiálov potrebných na výrobný program, 
pre tvorbu rozpočtu a kalkulácií, 

- komunikovať s dodávateľom telefonicky a elektronicky pri zabezpečovaní dodávky a prešetrovaní ich 
oneskorenia, 

- spracovať objednávky, kontrolovať, sledovať stav zásob a objednávať skladové zásoby,  
- pripraviť podklady k odoslaniu zásielok, riešiť nedoručenie zásielok, 
- komunikovať so zákazníkom i v cudzom jazyku písomnou a ústnou formou, s kuriérskou alebo preprav-

nou spoločnosťou, 
- zaznamenávať a koordinovať tok práce a materiálu vo výrobe, tovaru na sklade, 
- fakturovať prijaté objednávky, pripravovať výrobky na balenie a odosielanie, 
- využívať informačné podnikové systémy prepojené s výrobným a skladovým hospodárstvom. 

Obsahové štandardy 

Informačno-komunikačné technológie 

Práca s počítačom, operačný systém, súbory, zložky, súborový manažér, kompresia dát, adresárová štruk-
túra, základné a aplikačné programové vybavenie, prostriedky zabezpečenia dát pred zneužitím a ochrana 
dát pred zničením. Práca s kancelárskymi balíkmi – textový editor, tabuľkový procesor, tvorba databáz, 
kontingenčné tabuľky, prezentačný program. Počítačová grafika. Aplikačné programové vybavenie, zdieľa-
nie a výmena dát, práca v lokálnej sieti, internet, elektronická pošta, videokonferencia. Moderné informačné 
technológie. Práca s informáciami, s informačným a orientačným systémom. 

Administratíva a skladová evidencia  
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Základná terminológia z oblasti techniky administratívy. Desaťprstová hmatová metóda. Aplikačný softvér 
pre písanie desaťprstovou hmatovou metódou. Nácvik písania malých a veľkých písmen, diakritických a in-
terpunkčných znamienok, číslic a značiek. Pravidlá normalizovanej úpravy písomností a adries, normy pri 
písaní a formálnej úprave textu. Základné zásady tvorby obchodných listov a písomností, personálne, 
právne a interné písomnosti. Tabuľky (náležitosti a druhy), tvorba kontingenčných tabuliek, tvorba databáz. 
Písomnosti, ich náležitosti, vyhotovovanie, evidencia a spracovanie, spisový poriadok. Skladová evidencia 
– žiadanka, objednávka, príjemka, výdajka, prevodka, skladová karta, dodacie listy, prepravné doklady, 
dodacie lehoty. 

Odborný výcvik 

Organizácia práce a právne predpisy v podnikaní - bezpečnosť a ochrana zdravia pri práci – základné po-
vinnosti pracovníkov v oblasti BOZP, ochrany životného prostredia, protipožiarne opatrenia, odpadové hos-
podárstvo, najčastejšie zdroje a príčiny pracovných úrazov na pracovisku, ich evidencia, základy prvej po-
moci pri úrazoch na pracovisku. Vnútorné predpisy, hygienické normy osobnej hygieny, hygiena na praco-
visku, pracovný režim na pracovisku, rozvrhnutie pracovného času. Právne predpisy v oblasti podnikania, 
podnik a jeho činnosť, postavenie podniku na trhu, podniková identita, organizácia práce v podniku, organi-
začná štruktúra, podniková kultúra, kódex zamestnanca, pracovná náplň pracovníkov.  
Logistika – podniková logistika – výrobný program, technické a technologické postupy vo výrobe, normy 
kvality, výrobná kapacita, výpočet množstva, kvality a typov materiálov, tovarov, rozpočty a kalkulácie. Dis-
tribučné systémy. Výrobné a logistické systémy. Logistické stratégie a činnosti, cenové informácie, sledo-
vanie stavu zásob, práca s príslušnou organizačnou technikou. Prepravná logistika – nadmerné a nadroz-
merné prepravy. 
Skladové hospodárstvo – skladovanie, expedícia, skladová evidencia, písomnosti skladového hospodár-
stva, obchodné zmluvy, písomnosti spojené s odberom, príjmom, výdajom a reklamáciou, písomnosti spo-
jené s výdajom a vyskladnením tovaru a materiálu, písomnosti spojené s evidenciou zásob, moderné spô-
soby riadenia skladového hospodárstva. Inventúra a inventarizácia zásob – písomnosti spojené s inventú-
rou a inventarizáciou, inventarizačné rozdiely. Nakladanie s odpadom. 
Administratívne činnosti – práce s kancelárskou a výpočtovou technikou, modernými aplikáciami a IKT, 
tvorba obchodných listov, tabuliek a databáz, personálna agenda – príprava podkladov pre mzdovú učtáreň 
– evidencia dochádzky, pracovné výkazy, obchodná korešpondencia, došlá a odoslaná pošta. Uplatňovanie 
reklamácie, zápisnice pri škodách. Použitie tarify, všeobecné tarifné ustanovenia a osobitné tarifné ustano-
venia, tarify používané v medzištátnej preprave. Platobné podmienky. Normovanie spotreby pohonných 
hmôt, evidencia a vyhodnocovanie spotreby pohonných hmôt. Medzinárodné dohody a predpisy, tranzitné 
systémy, doklady v medzinárodnej cestnej doprave, vozový park, evidencia údržby a opráv vozidiel. Pois-
tenie zodpovednosti za škodu, tvorba kalkulačných listov, tvorba cien a fakturácia, platby. 

Obchodná komunikácia - spoločenské pravidlá, správanie sa v spoločnosti, psychologický rozhovor so zá-
kazníkom, správanie sa k zákazníkom, uplatňovanie zásad kultúrnosti a odbornosti pri styku so zákazníkom, 
obchodným partnerom, písomná a ústna komunikácia, komunikácia v cudzom jazyku. Prieskum dodávate-
ľov, dopytu, cenové riadenie, objednávanie, zmluvné vzťahy, colné konanie, colné odbavenie zásielky, pí-
somná dokumentácia, cudzojazyčná korešpondencia. 

.“ 

2. V podkapitole 5.3 Vzdelávacie štandardy pre študijné odbory nadstavbového štúdia 
pre absolventov učebných odborov skupiny odborov 64 Ekonomika a organizácia, 
obchod a služby II sa: 

- na s. 108 názov študijného odboru 6403 L podnikanie v remeslách a službách 
a nahrádza názvom 6402 L podnikanie v obchode, remeslách a službách, 

- na s. 119 sa vypúšťajú vzdelávacie štandardy špecifické pre študijný odbor 6411 L 
prevádzka obchodu, 

- na s. 122 sa vypúšťajú vzdelávacie štandardy špecifické pre študijný odbor 6476 L 
technicko-ekonomický pracovník, technicko-ekonomická pracovníčka. 
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Štátny vzdelávací program pre odborné vzdelávanie a prípravu, skupiny odborov 
vzdelávania 62 Ekonomické vedy, 63 Ekonomika a organizácia, obchod a služby I, 64 
Ekonomika a organizácia, obchod a služby II, stupeň vzdelania 

ÚPLNÉ STREDNÉ ODBORNÉ VZDELANIE pomaturitné kvalifikačné štúdium 

V podkapitole 10 Vzdelávacie štandardy sa:  

- na s. 138 vypúšťajú vzdelávacie štandardy špecifické pre študijný odbor 6292 N 
hospodárska informatika, 

- na s. 142 vypúšťajú vzdelávacie štandardy špecifické pre študijný odbor 6314 N cestovný 
ruch, 

- vzdelávacie štandardy špecifické pre študijný odbor 6348 N pracovník v administratíve, 
pracovníčka v administratíve sú totožné so vzdelávacími štandardami pre študijný odbor 
6348 M pracovník v administratíve, pracovníčka v administratíve. 

Štátny vzdelávací program pre odborné vzdelávanie a prípravu, skupiny odborov vzde-
lávania 62 Ekonomické vedy, 63 Ekonomika a organizácia, obchod a služby I, 64 Eko-
nomika a organizácia, obchod a služby II 

VYŠŠIE ODBORNÉ VZDELANIE 

 
 

1. V podkapitole 5.1 Vzdelávacie štandardy spoločné pre všetky študijné odbory 
skupiny 63 Ekonomika a organizácia, obchod a služby I, sa na s. 11 za študijný odbor 
„cestovný ruch a hotelierstvo“ vkladá študijný odbor „hospodárska informatika“. 
 

2. V podkapitole 5.2 Vzdelávacie štandardy špecifické pre študijné odbory skupiny 63 
Ekonomika a organizácia, obchod a služby I, sa na s. 31 za vzdelávacie štandardy 
„cestovný ruch a hotelierstvo“ vkladajú vzdelávacie štandardy špecifické pre študijný 
odbor 6309 Q hospodárska informatika, v znení: 

„ 

Študijný odbor 

HOSPODÁRSKA INFORMATIKA 

Absolvent študijného odboru hospodárska informatika je kvalifikovaný odborný pracovník s uplatniteľnosťou 
v profesiách a pracovných pozíciách v oblasti spracovania informácií v oblasti ekonomickej agendy prostred-
níctvom informačných a komunikačných technológií štátneho a verejného sektora, v inštitúciách poskytujúcich 
služby, vo sfére podnikania v rôznych podnikateľských subjektoch. 

Obsahové štandardy odboru vzdelávania dávajú predpoklad k nadobudnutiu praktických zručností v oblasti 
programovania, tvorby webových stránok, databázových systémov, v práci so súbormi, ovládanie textového 
a tabuľkového procesoru, v práci s internetom a k výchove ekonomicky činného zamestnanca s vlastnou pro-
fesijnou a hodnotovou orientáciou, odborným ekonomickým profilom.  

Obsahový štandard poskytuje žiakovi základné vedomosti, zručnosti a návyky z oblasti algoritmov so zamera-
ním na programovanie a používanie moderných nástrojov pre vývoj aplikácií. Žiak má poznatky o prostriedkoch 
informačných a komunikačných technológií so zameraním na ich využitie v internom informačnom systéme 
podniku a s väzbami na okolie. Umožňuje žiakovi hlbšie pochopiť zásady práce s osobnými počítačmi a ďalšími 
prostriedkami počítačových systémov, spoznávať a navrhovať riešenia, vedúce k zvyšovaniu produktivity 
práce. Učí sa základným technológiám spracovania údajov, programovým systémom spracovania údajov a ko-
munikačný technológiám.  
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Učivo ho oboznamuje o možnostiach využívania počítačových systémov pre potreby podpory riadenia a pod-
nikateľských aktivít používateľov. Žiak vie vyhľadávať a spracovávať informácie najrôznejšieho druhu a pôvodu, 
používať základné informačné a komunikačné techniky a technológie. Získa maximálnu zručnosť pri ovládaní 
počítača a jeho periférií a softvérovo sa vedieť orientovať v základných operačných systémoch, v textových 
editoroch, tabuľkových procesoroch a v používaní internetu. 

Získa pokročilé zručností pri grafickej úprave dokumentov rôzneho druhu, počítačovej grafiky, naučí sa kresliť 
rastrové a vektorové obrázky, ktoré využijú pri tvorbe plagátov, reklamných letákov, atď. a pokročilé zručnosti 
s prezentačným softvérom. 

Má možnosť pracovať aj na úrovni nižšieho alebo stredného manažmentu v súkromnom sektore alebo pokra-
čovať v štúdiu na vysokej škole. 

TEORETICKÉ VZDELÁVANIE 

Výkonové štandardy 

Absolvent má: 

- interpretovať základnú programátorskú terminológiu a symboliku a správne ju interpretovať a používať; 
- analyzovať problém a vedieť používať algoritmy pri riešení problému; 
- popísať základy programovania; 
- analyzovať a previesť reálny problém do programu, ktorý rieši daný program; 
- ovládať program a jeho obsluhu; 
- získať rutinu pri tvorbe definičnej časti programu, popísať základné algoritmické konštrukcie a vedieť ich 

využívať pri tvorbe konzolových a grafických aplikácií; 
- popísať technické a programové vybavenie počítačov; 
- popísať základné textové a tabuľkové procesory; 
- pracovať s modernými a pokročilejšími informačnými technológiami; 
- poznať základné pojmy a kategórie z oblasti informatiky; 
- použiť základnú odbornú terminológiu z informačného procesu; 
- aplikovať základné vedomosti o osobnom počítači ako technickom prostriedku na spracovanie údajov; 
- poznať podstatu a princípy fungovania počítača a jeho prídavných zariadení; 
- získať vedomosti o základnom i aplikačnom programovom vybavení osobných počítačov a efektívne ich vy-

užívať pri spracovaní ekonomických informácií; 
- dokázať vyhľadať, triediť, spracovávať a využívať informácie rôzneho druhu; 
- charakterizovať základné právne normy súvisiace s využívaním IKT; 
- analyzovať riešenie problémov s využitím IKT; 
- aplikovať IKT podľa zásad bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci; 
- vedieť využívať IKT na vlastné učenie sa, dokázať uvažovať nad riešením problémov pomocou IKT; 
- získať vedomosti o matematických štruktúrach, štatistike, finančnej matematike, lineárnom programovaní; 
- poznať databázové systémy, technické a programové vybavenie počítačov, organizáciu a ochranu údajov; 
- osvojiť si právne aspekty využívania IKT; 
- ovládať terminológiu o počítačových sieťach, informáciách a informačnom systéme; 
- ovládať odbornú terminológiu typickú pre oblasť svojho povolania a využívať osvojené pojmy pri riešení prak-

tických úloh; 
- ovládať zásady bezpečnosti a hygieny práce, ochrany pred požiarom a ochrany životného prostredia; 
- ovládať a používať odbornú terminológiu v oblasti informačných a komunikačných technológií; 
- identifikovať, vyhľadávať, triediť a spracovať rôzne informácie a informačné zdroje;  
- posudzovať vierohodnosť rôznych informačných zdrojov; 
- hodnotiť kriticky získané informácie; 
- formulovať, pozorovať, triediť a merať hypotézy; 
- overovať a interpretovať získané údaje; 
- poznať a charakterizovať pracovné postupy s elektronickou poštou; 
- poznať a charakterizovať pracovné postupy s rôznymi pokročilejšími informačnými a komunikačnými tech-

nológiami; 
- spracovať písomné informácie odborného charakteru; 
- analyzovať a samostatne rozhodovať o úprave informačného materiálu vzhľadom na druh oznámenia a širší 

okruh užívateľov; 
- štylizovať listy (formálne, neformálne), informačné útvary (inzerát, oznam), vyplňovať formuláre (životopis, 

žiadosť); 
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- navrhovať návody k činnostiam, písať odborné materiály a dokumenty v materinskom a cudzom jazyku; 
- poznať a charakterizovať grafickú a formálnu úpravu písomných prejavov; 
- popísať, získavať, rozumieť a aplikovať rôzne informácie, posúdiť ich význam v osobnom živote a v povolaní; 
- dokázať sa orientovať v texte a jeho rozbor, ovládať obsluhu periférnych zariadení potrebných pre činnosť 

používaného programu; 
- poznať a charakterizovať pracovné postupy s aplikačným programom potrebným pre výkon povolania; 
- vyhľadávať vhodné informačné zdroje a potrebné informácie, pracovať s internetom; 
- komunikovať elektronickou poštou, využívať prostriedky on-line a off-line komunikácie; 
- evidovať, triediť a uchovávať informácie tak, aby ich mohol využívať pri práci; 
- chrániť informácie pred znehodnotením alebo zmanipulovaním; 
- posudzovať vierohodnosť rôznych informačných zdrojov, kriticky pristupovať k získaným informáciám a byť 

mediálne gramotný; 
- rozvíjať finančnú gramotnosť, internetbanking;  
- charakterizovať a vysvetliť účel využívania a možností e-learningového vzdelávania, ovládať operácie pri 

práci s počítačom; 
- popísať a charakterizovať metódy informačnej a komunikačnej technológie a možnosti učenia sa formou on-

line; 
- definovať pojmy ako digitálna transformácia, platformová ekonomika, zdieľaná ekonomika; 
- vysvetliť princípy GDPR, digitálne stopy, metódy kybernetických útokov; 
- popísať vplyv AI, Big Data a automatizácie na zmenu administratívnych procesov v podnikovom prostredí; 
- poznať právne aspekty elektronického obchodu a ochrany spotrebiteľa v digitálnom priestore; 
- definovať koncept trvalo udržateľného rozvoja a tri piliere ESG (Environmental, Social, Governance). 

Obsahové štandardy 

Automatizované spracovanie informácií 

Informácie a informačný systém – charakteristika, rozdelenie informácií a informačných systémov, informačný 
proces, informačná spoločnosť, komunikácia, jednotky informácií, súbor, typológia, adresár. 

Digitálna transformácia, platformová ekonomika, zdieľaná ekonomika. AI, Big Data a automatizácia procesov, 
elektronický obchod a ochrana spotrebiteľa v digitálnom priestore. 

Technické a programové vybavenie – história vývoja počítačov, hardvér, prídavné zariadenia, charakteristika 
a rozdelenie softvéru, operačné systémy, spôsoby využitia jednotlivých druhov softvéru. 

Organizácia a ochrana údajov – fyzická a logická štruktúra údajov, kódovanie údajov, komprimácia, ochrana 
údajov pred poškodením a zneužitím, vírusy, ochrana pred vírusmi, právne aspekty využívania IKT, počítačová 
kriminalita. GDPR, digitálne stopy, kybernetické útoky. 

Počítačové siete a databázové systémy – charakteristika, druhy, topológia, technické a programové vybavenie, 
komunikačné protokoly, adresácia, služby, multimédiá. Databázové systémy, rozdelenie, prostriedky, databá-
zové centrá, Európska databanka. 

Programovanie 

Štruktúra údajov a algoritmy – základné pojmy, zobrazenie údajov v počítači, definovanie konštánt a premen-
ných, základné operácie, relácie a funkcie. Vlastnosti algoritmov, vývojové diagramy. 

Základy programovania – prehľad programovacích jazykov, charakteristika jazyka, definičná časť programu, 
jednoduché a štruktúrované typy premenných, vytváranie jednoduchých konzolových aplikácií. Popis progra-
movacieho prostredia vizuálnych vývojových nástrojov pre vytváranie samostatne bežiacich grafických apliká-
cií. Popis jednoduchých príkazov v programovacom jazyku, úplné a neúplné podmienené príkazy, logické vý-
razy a podmienky. Cykly – explikácia cyklu a jeho štruktúra. Procedúry a funkcie – ich význam a štruktúra, 
lokálne a globálne premenné, popis jednotlivých procedúr a funkcií. Polia – údajový typ pole, deklarovanie pre-
menných typu pole, základné operácie v poli, prístup k prvkom poľa, triedenie prvkov poľa. 

Riešenie komplexných úloh – práca s textovými súbormi, riešenie úloh s využitím rôznych typov programových 
štruktúr a algoritmov so zameraním na ESG, odpadové hospodárstvo. 

PRAKTICKÉ VYUČOVANIE 

Výkonové štandardy 

Absolvent vie: 

- charakterizovať webovú terminológiu a symboliku a správne ju interpretovať a používať; 
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- popísať význam a princípy fungovania základných webových technológií; 
- používať základné a pokročilejšie digitálne technológie; 
- používať jazyk HTML; 
- charakterizovať štruktúru a rozloženie prvkov na webovej stránke; 
- popísať a aplikovať rôzne technológie na tvorbu webových stránok; 
- formátovať webové stránky, charakterizovať základné princípy používania kaskádových štýlov; 
- charakterizovať a aplikovať základné princípy publikovania na webe; 
- používať základné algoritmy pri riešení problému; 
- použiť logické myslenie pri riešení úloh; 
- vyhľadávať, hodnotiť, triediť, používať informácie v bežných profesijných situáciách a používať efektívne in-

formačné a komunikačné technológie; 
- popísať a analyzovať vyskytujúce sa pojmy, vzťahy a súvislosti medzi nimi, osvojiť si postupy používané pri 

riešení úloh z praxe; 
- previesť reálny problém do konkrétneho digitálneho obsahu; 
- získať prehľad o možnostiach a využití aplikačného softvéru v praxi; 
- vykonávať kvalifikovane všetky práce súvisiace s ovládaním IKT; 
- vykonávať základné a pokročilé postupy pri používaní textového editora s dôrazom na úpravu rozsiahlych 

textov a písanie záverečných prác; 
- aplikovať optimalizované zručnosti pri používaní hromadnej korešpondencie; 
- použiť základné a pokročilé postupy a zásady písania vnútropodnikových a súkromných písomností; 
- interpretovať rozdiely medzi rastrovými a vektorovými obrázkami; 
- navrhnúť, nakresliť a upraviť rastrový a vektorový obrázok; 
- popísať formáty obrázkov a ich využitie; 
- použiť nakreslený obrázok v konkrétnej úlohe; 
- navrhnúť a vytvoriť elektronickú prezentáciu; 
- prezentovať a obhájiť svoju prácu; 
- využívať počítače v oblasti moderných informačných technológií; 
- využiť aplikačný softvér na plánovanie a riešenie úloh; 
- použiť IKT na prístup ku vzdialeným informáciám; 
- využívať IKT na vlastné učenie sa a na riešenie problémov; 
- aplikovať zásady bezpečnosti a hygieny práce, ochrany pred požiarom a ochrany životného prostredia pri 

práci; 
- popísať najčastejšie zdroje a príčiny pracovných úrazov; 
- charakterizovať organizačnú štruktúru na pracovisku, pracovnú náplň a efektívne využívanie pracovných po-

stupov; 
- vykonávať základne a pokročilé pracovné postupy pri vybavovaní bežnej agendy a korešpondencie pro-

striedkami štandardnej kancelárskej techniky; 
- charakterizovať, evidovať a inventarizovať majetok, objednávať materiál a tovar, vybaviť reklamácie a pod.; 
- efektívne vykonávať vedenie a evidenciu tržieb a zásob; 
- popísať a vykonať ručné a počítačové spracovanie dokladov; 
- získavať, spracovávať a využívať ekonomické informácie; 
- vyhľadať a využívať právne normy; 
- vypracovať súvislé príklady podvojného a jednoduchého účtovníctva; 
- posúdiť a navrhnúť podnikateľský zámer; 
- viesť a spracovať agendu platobného styku, miezd, zásobovania, odbytu, investičného majetku; 
- popísať a ovládať normalizovanú úpravu písomností; 
- získavať a spracovať informácie, súbory údajov na počítači; 
- vykonávať základné a pokročilé pracovné postupy procesného a projektového riadenia, plniť úlohy vyplýva-

júcich z pracovnej náplne a podieľať sa na plnení úloh v pracovných skupinách; 
- definovať hlavné charakteristiky podnikateľského projektu a popísať cyklus projektového riadenia, pravidlá 

tvorby projektu; 
- poznať základné pravidlá a normy používané pri písaní odborných prác, štruktúru práce a osnovu, postupu 

spracovania absolventskej práce; 
- vypracovať pre zákazníka samostatne projekt a odprezentovať ho; 
- spracovať súbor ekonomických dát v tabuľkovom kalkulátore (kontingenčné tabuľky, grafy) a interpretovať 

výsledky; 
- efektívne využívať cloudové riešenia a nástroje pre online tímovú spoluprácu; 
- použiť nástroje generatívnej umelej inteligencie na tvorbu textového alebo vizuálneho obsahu; 
- analyzovať trhové príležitosti pre ekologicky šetrné produkty a služby. 
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Obsahové štandardy 

Cvičenia z digitálnych technológií 

Webové technológie – prostredie webu, architektúra, základné princípy fungovania, webový obsah a webové 
technológie. 

Programovanie webových stránok – základné pojmy, HTML a XHTML, dokumenty, štruktúra, členenie a for-
mátovanie textu, vkladanie objektov a hypertextových odkazov, kaskádové štýly, programovanie webových 
stránok pomocou WYSIWYG editorov, vytváranie webových stránok cez systémy správy obsahu, statické a dy-
namické webové stránky. Publikovanie na webe. 

Databázové systémy – charakteristika programu, prostredie programu, vytvorenie tabuľky, údajové typy, pri-
márny kľúč, relácie, filtrovanie údajov, dotazy, formuláre, výstupné zostavy. 

Grafická úprava dokumentov 

Grafická úprava textov – úprava rozsiahlych textov, označovanie a číslovanie kapitol, sekcie, číslovanie strán, 
štýly, obsah, revízie, písanie záverečných prác, tvorba titulného listu, písanie zoznamu použitej literatúry, po-
známka pod čiarou, prílohy. Vyhotovenie písomností hospodárskej korešpondencie pomocou textového editora 
– hlavičkový papier – šablóna, hromadná korešpondencia, vnútropodnikové písomnosti, súkromné písomnosti. 

Počítačová grafika – vektorová a bitmapová grafika, formáty grafických súborov, bezstratová a stratová kom-
presia, programy na kreslenie obrázkov, kreslenie vlastných obrázkov, skenovanie, úprava digitálnej fotografie, 
využitie obrázkov pri tvorbe konkrétnych zadaní. 

Tvorba elektronických prezentácií – zásady tvorby elektronických prezentácií, typy prezentácií, vytvorenie pre-
zentácie, formátovanie snímky, prechod snímok, animácie, vkladanie obrázkov, zvukov a videa, vkladanie pre-
pojení, tlač podkladov, prezentovanie projektu. 

Aplikačný softvér v odbore  

Ekonomické aplikácie v textovom editore, databázovom tabuľkovom a prezentačnom programe. Práca s dá-
tami na internete, informačné zdroje, práca s ekonomickými aplikáciami, elektronický podpis, zdieľanie dát, 
ochrana údajov. Cloudové riešenia a nástroje pre online tímovú spoluprácu nástroje generatívnej umelej inte-
ligencie. 

Seminár k tvorbe odborných prác a projektov  

Základné pravidlá a normy používané pri písaní absolventskej práce - úprava práce, základné etapy prípravy, 
stanovenie cieľa, formulácia hypotéz, voľba metodiky práce, osnova práce, teoretické východiská, praktická 
časť, záver práce – význam, literatúra a jej zápis podľa normy, citácie, prílohy.  

Prezentácia záverečných prác – pravidlá prezentácie, technické a doplnkové zariadenia k prezentácii, nácvik 
prezentačných zručností. Praktický nácvik písania odborných prác podľa zadania.  

Aplikácia projektového manažmentu – pravidlá tvorby projektu, zadanie simulovaných tém projektov alebo kon-
krétnych tém projektov z odbornej praxe, spracovanie projektov, prezentácia projektov so zameraním na trhové 
príležitosti pre ekologicky šetrné produkty a služby. 

Odborná prax 

Bezpečnosť a ochrana zdravia pri práci - základné povinnosti pracovníkov na pracovisku, predpisy bezpečnosti 
a ochrany zdravia pri práci, zdroje a príčiny pracovných úrazov, základy prvej pomoci pri úrazoch, hygienické 
normy osobnej hygieny, hygieny na pracovisku, ochrany životného prostredia a odpadové hospodárstvo. 

Organizácia práce na pracovisku – činnosť pracoviska, organizácia práce na pracovisku, organizačná štruktúra 
a organizačná kultúra, pracovníci a ich pracovná náplň. Prípravné práce pred začatím činnosti pracoviska, 
práca počas činnosti pracoviska a práce po ukončení činnosti pracoviska. 

Agenda správcu a užívateľa IKT - právne predpisy a základné pojmy v oblasti používania IKT. Konfigurácia 
a nastavenie základnej zostavy PC a prídavných zariadení. Operačné systémy – Windows, zabezpečenie 
a správa, prispôsobenie počítača, zjednodušenie ovládania, tlač, výkon a údržba, nastavenie siete, riešenie 
problémov, antivírusová a protišpionážna ochrana. Práca s priečinkami a súbormi, komprimovanie a dekom-
primovanie. Periférne zariadenia a ich obsluha – tlačiareň, skener, digitálny fotoaparát, mikrofón, kamera, pro-
gramy na úpravu obrázkov, videa a zvuku. MS WORD – práca so súbormi, základné parametre stránky, na-
stavenia tlače a dokumentu, práca s textom, s tabuľkami, stĺpcami, sekcie, štýly, obsah, hromadná korešpon-
dencia, revízie, kontrola pravopisu, využívanie, sťahovanie a tvorba šablón, editovanie rôznych typov doku-
mentov. Práca s internetom – služby internetu, prehliadače, sťahovanie a ukladanie rôznych údajov, textová 
a hlasová komunikácia, elektronická pošta, e-Commerce, internetbanking, e-learning, ochrana údajov. MS EX-
CEL – vkladanie údajov do bunky, operácie s číslami, formát buniek, výpočtové operácie, funkcie, vzťahy medzi 
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bunkami, hárkami a súbormi, číselné rady, práca s riadkami a stĺpcami, vkladanie objektov do bunky, grafy 
a práca s nimi, práca s databázami, oknami, šablónami, tlač, riešenie komplexných príkladov, kontingenčné 
tabuľky a grafy. Nastavenie a konfigurácia aplikačných ekonomických softvérov v oblasti účtovníctva, persona-
listiky, správy majetku, komunikácie so štátnymi inštitúciami, klientelou, projektového riadenia a verejného ob-
starávania. 

Komunikácia so zákazníkom a spoločenské vystupovanie - spoločenské pravidlá, správanie sa v spoločnosti 
na pracovisku, vedenie rozhovoru so zákazníkom, správanie sa k zákazníkom, uplatňovanie zásad kultúrnosti 
a odbornosti pri styku so zákazníkom, obchodným partnerom alebo klientom. 

 “.  

 
 

 
 


